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1. OSNOVNI PODATCI O USTANOVI

1.1. Naziv, sjediSte, osniva¢

Naziv ustanove: Prometna skola
Sjediste: Rijeka, Ul. Joze Vlahovica 10
Osnivac: Primorsko goranska zupanija

1.2. Povijest ustanove

Poceci Prometne Skole u Rijeci su u Sezdesetim godinama prosloga stoljeca.
Preciznije 1968. godine u okviru Metalopreradivéke $kole formiran poseban odjel za
Skolovanje kadrova za cestovni promet. U pocetku Skolovali su se samo vozac¢i motornog
vozila. Od 1971. godine zapocinje Skolovanje tehni€ra cestovnog prometa a kasnije i
tehnic¢ara PT prometa i tehni¢ara unutarnjeg transporta.

Od Sezdesetih godina 20. stolje¢a do 1992. kada je odlukom Skupstine op¢ine Rijeka
osnovana Prometna Skola bilo je niz reformi i reorganizacija u kojima je nasa skola,
odnosno njezini pravni prednici mijenjali naziv i adresu: Metalsko-saobracajni $kolski
centar, Centar usmjerenog obrazovanja industrijsko tehni¢kih kadrova (CUO ITK),
Tehnolosko-saobracajni skolski centar. Mijenjana je i1 lokacija na kojoj se izvodio program
prometa: od danasnje Ulice Joze Vlahovica preko Ulice Brac¢e Brancheta do Vukovarske
ulice 1 natrag na danasnju adresu.

Skola je u svom sastavu od samog podetka imala i autokolu koja je u jednom
periodu bila nositelj cjelokupne obuke novih vozaca za Regiju.

1.3. Kontakti
tel./fax 051 343-036 - tajnistvo
tel. 051 343-038 - ravnatelj
tel. 051 343-037 - administracija/obrazov.odraslih
tel. 051 641-213 - pedagoginja/racunovodstvo
tel. 051 648-699 - autoSkola

e-mail: prometna.ri@ri.t-com.hr

web stranica: www.ss-prometna-ri. skole.hr
Sifra u Ministarstvu 08-071-517
$ifra u Zupaniji 226



mailto:prometna.ri@ri.t-com.hr
http://www.ss-prometna-ri/

1.4.  Ucdenici i zaposlenici
Ukupan broj ucenika na pocetku sk.godine 260
Broj razrednih odjela 13
Ukupan  broj zaposlenih 43
- nastavnika 33
- stru¢nih suradnika 2
- administrativno-tehnicko osoblje 7
- vanjski suradnik 1
1.5.  Obrazovni sektor: Promet i logistika
1.5.1. Programi u redovnom obrazovanju
Sifra programa | Naziv programa Trajanje RjeSenje Ministarstva
obrazovanja
Tehnicar cestovnog 602-03/92-01-607
140104 prometa 4 god. 532-02-2/1-92-01
Tehnicar cestovnog 602-03/92-01-607
140204 prometa 4 god. 532-02-2/1-92-01
Tehnicar PT 602-03/92-01-607
170104 prometa 4 god. 532-02-2/1-92-01
Voza¢ motornog 602-03/92-01-607
141108 1 vozila 390d- | 537.02-2/1-92-01
Tehnicar za logistiku i UP/1-602-07/08-03/00045
160304 Spediciju 4 god. 533-09-08-0006
Tehnicar cestovnog UP/1-602-03/13-05/00102
Tehnicar za poStanske i UP/1-602-03/13-05/00102
170204-x financijske usluge 4 god. 533-21-13-0002
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1.5.2. Programi u obrazovanju odraslih

Naziv programa Trajanje RjeSenje Ministarstva
obrazovanja

Secanje srednje strucne suod | UP/1-602-07/01-01/228
prem . 996 1 532-02-02/5-01-01

Voza¢ motornog vozila

SSUrZ‘;ﬁEJe srednje strucne 4 dod UP/1-602-07/01-01/228
prem 996 1 532-02-02/5-01-01

Tehnicar cestovnog prometa

Prekvalifikacija za zanimanje individualno UP/1-602-07/01-01/228

Voza¢ motornog vozila 532-02-02/5-01-01

gj;‘;jrj?vame za Instruktora 200 sati | UP/L-602:07/01-01/228

B kategorije 532-02-02/5-01-01

Program za stjecanje pocetne 140 sati UP/1340-01/13-07/07

kvalifikacije 1 periodicke 530-05-1-2-13-2

izobrazbe vozaca 35 sati Rjesenje Ministarstva

pomorstva, prometa i
infrastrukture
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2. MATERIJALNO-TEHNICKI UVJETI

2.1. Zgrada
Skolska zgrada u kojoj danas djeluje Prometna $kola i Strojarska $kola za

industrijska i obrtni¢ka zanimanja izgradena je 1948. godine za potrebe Vojno-industrijske
skole. Skola je izgradena u neposrednoj blizini poduzeéa Torpedo (tada se poduzeée zvalo
,Aleksandar Rankovi¢), bila je vojnog karaktera (imala je vojnu upravu) i internatskog tipa $to
zna¢i da su njeni polaznici-pitomci u Skoli imali besplatno stanovanje, opskrbu, vojno odijelo,
obucu i Skolski pribor.
Sama $kolska zgrada po svojim vanjskim karakteristikama (jednostavna gotovo stroga
geometrijska forma, dvokatna s dva reda prozora, u prizemlju prozori su s resetkama) djeluje
prilicno neprivlacno kako to ve¢ i bivaju vojni objekti poput nekadasnjih kasarni ili vojarni.
Stoga i svjedoci o projektiranju i gradnji «po zadatku» ili po, rekli bismo danas, naputku
oshivaca i svakako tadasnjeg ideoloskog ozrac¢ja. No, autor projekta ( koji je, nazalost,
nepoznat) postivao je zadano, na srecu, samo u vanjskom oblikovanju, dok je oblikovanje
interijera uc¢injeno s mnogo pozitivnog i autorski kreativnog promisljanja. O tome nam govore
izuzetni i po mnogo¢emu specifi¢ni prostori unutar zgrade kao §to su prostran, svjetao ulazni
hol u kojeg se ulazi na glavna i sporedna vrata, siroki hodnici i nekadasnji jedinstveni prostor
kino-dvorane koja predstavlja svojevrsni specifikum u odnosu na druge skolske zgrade pa ¢ak i
zgrade istog tipa i namjene. Autorova je namjera bila, po mnogoc¢emu sudeci, stvoriti prostor za
Sto ugodnije kolektivisticko zivljenje, ucenje i rad u kojem ¢e se pojedinac ugodno osjecati
unatoc¢ strogom vojnom rezimu. Upravo takva funkcionalnost u projektiranju prostora (svijetao,
zracan, prostran, topao) karakteristika je moderne arhitekture koja se s navedenim postavkama
pojavljuje ¢ak i kasnije, odnosno 60-ih godina, ne tako davno, prosloga stoljeca.

2.2. U¢ionicki prostor i drugi prostori

2.2.1. Ucionice za opéeobrazovne predmete

Nastava opc¢eobrazovnih predmeta izvodi se u 10 ucionica. UCionice koriste
Prometna skola i Strojarska Skola sa Strojarsko brodogradevnom $kolom za industrijska i
obrtni¢ka zanimanja Svaka u svojoj smjeni.

%ngita NAMIENA POVRS“;?m. Posebna oprema, nastavna pomagala i
utionica orost. ucila u prostoriji ili na raspol.
ucionica za matematiku i 71 - geometrijski pribor, racunalo i
statistiku projektor,pristup internetu
ucionica za strani jezik 45 TV, video, CD player, ra¢unalo LCD, pristup
internetu
ucionica za strani jezik 55 TV, video, CD player, prijenosno ra¢unalo,
pristup internetu
ucionica za povijest i geografiju 57 TV, video, povijesne i geografske karte,
projektor, racunalo, pristup internetu
ucionica za matematiku 58 - geometrijski pribor, moguénost koristenja
racunala i projektora
ucionica za hrvatski jezik i 58 - TV, video, projektor, ra¢unalo pristup
vjeronauk internetu
ucionica 90 - TV, video, prijenosno racunalo, pristup
internetu
ucionica za hrvatski jezik 57 - TV, video, projektor, racunalo, pristup
internetu
10 ucionica za hrvatski jezik i etiku 58 0 TV, video, projektor, racunalo, pristup
internetu
11 ucionica za matematiku 65,5 - geometrijski pribor, prijenosno racunalo,
pristup internetu




2.2.2. U¢ionice za strukovne predmete
Nastava strukovnih predmeta izvodi se u 7 ucionica koje koristi samo Prometna $kola. Ove
ucionice opremljene su specificnom opremom i ucilima.

Oznaka POVRSINA

prostorije NAMJIENA Posebna oprema, nastavna
udionica pom. | pomagala i u¢ila u prostoriji ili na
prost. | raspol.
18 ucionica za cestovni promet 65,5 - racunalo, TV i video,
LCD projektor, pristup internetu
19 ucionica za cestovni promet 58 - racunalo, LCDprojektor, pristup

internetu, semafor, svjet.ured. prom. ploca
s rskrizjem

20 ucionica za PT promet 56 - racunalo,
pristup internetu, LCD projektor

21 informaticka ucionica za 58 - 15 racunala, LCD projektor, pristup
vjeZbe iz strukovnih predmeta internetu, interaktivna ploca
22 ucionica cestovnih vozila 65 - presjeci motora, sklop.motora
i strojarstva vozilo u presjeku, racunalo, pristup
internetu, LCD projektor
23 ucionica za ekonomsku 48 - racunalo LCD projektor, pristup internetu
i PT grupu predmeta
24 ucionica za vjezbe iz kemije, 51 - medicinska lutka, pribor za prvu pomoc,
fizike, goriva i maziva, zaStite laboratorijske posude i kemikalije, u¢ila
okolia i prve pomo¢i za nastavu fizke
25 ucionica kemije, fizike, goriva 51 - prenosivo rac¢unalo, LCD projektor,
i maziva, zaStite okoliSa i prve pristup internetu
pomoci
ucionica za ekonomsku grupu Racunalo, LCD projektor
bb predmeta 48 -

2.2.3. Radionice za prakti¢nu nastavu

Prakti¢na nastava u Skoli izvodi se u dvije radionice uz koje se nalaze ucionice za skupine od
po 15 ucenika. U u€ionicama su ra¢unalo, LCD projektor, pristup internetu. Radionice su
opremljene osnovnim mehani¢arskim alatima, mjernim instrumentima, priborom za pranje i
podmazivanje vozila te sklopovima motora i presjecima motora. U jednoj radionici nalazi se
rshodovano vozilo marke TAM na kojem se izvode vjezbe slaganja i uévrséivanja tereta, izmjena
guma, montaZa lanaca za snijeg i sl.

2.2.4. Informaticke ucionice

U informati¢kim uc¢ionicama izvode se vjezbe iz predmeta Racunalstvo, nastava
Daktilografije i Informacijsko-dokumentacijskog praktikuma te iz strukovnih predmeta: Graficke
komunikacije u prometu, Prijevoz tereta, Ceste i cestovni objekti, Prometna tehnika, Propisi u
cestovnom prometu. Ucionice su opremljene sa po 16 racunala umrezenih 1 povezanih na internet,
projekcijskom opremom (projektor, projekcijsko platno, grafoskop) pisacem. Jedna ucionica je
klimatizirana.
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2.2.5. Prostor za izvodenje nastave TZK
Skola nema sportsku dvoranu. Nastava TZK izvodi se u dvije prostorije postavljene na L
spjene prolazom ukupne povrsine 197 m? koje su opremljene gimnasti¢kim spravama, rekvizitima i
imaju instalirane koSeve. U pomoénom prostoru ukupne povriine od 57 m? smjesteni su prostorija
za nastavnika, svlacionica, sanitarni ¢vor odvojeno za djevojke i muskarce te prostorija za rekvizite.
Vanjski prostor za izvodenje nastave TZK sastoi se od:
- asfaltiranog igralista za koSarku
- asfaltiranog igralista za rukomet i mali nogomet

2.2.6. Skolska KknjiZnica

Skolska knjiznica je u prostoriji ukupne povrsine od 98 m?. Knjizni fond Prometne 8kole i
Strojarske Skole objedinjen je i iznosi 16000 knjiga. Knjiznica je opremljena ra¢unalom s pristupom
internetu, LCD projektorom, TV i videom

Prometna Skola pretplacena je na sljedece strucne Casopise i periodiku:
Skolske novine, Kamion i bus, Transport, Narodni zdravstveni list, Bug, Mreza, Meridijani, Zrno, a
besplatno dobiva: Hrvatske Sume.

2.2.7. Zbornica
Zbornicu (98 m?) koriste obje $kole. Opremljena je osnovnom opremom potrebnom za

boravak nastavnika za vrijeme odmora: stolovi i stolice, ormarici za nastavnike, ormari¢ za razredne
knjige. Zbornica je klimatizirana.

2.2.8. Radne prostorije nastavnika

‘xg g NAMIENA POVRSINA Posebna oprema, nastavna
o) g uCionica pom. | pomagala i ucila u prostoriji ili
prost. | na raspol.
B2 radna soba nastavnika prometne i mala 22 pristup internetu, racunalo,
strojarske grupe, prostorija za sjednice zbor. projektor
Skolskog odbora i vijeca roditelja
Cc2 radna soba nastavnika za PT promet - 13 racunalo, scaner, pristup internetu
radna soba za ispis svjedodzbi pristup internetu, raGunalo,pisac
fotokonirni uredai
radna soba za hrvatski jezik i - 26 AV ormar, TV, video, 2 rac¢unala,
strane jezike pristup internetu, pisa¢
radna soba voditelja autoSkole i voditelja 2 racunala, pristup internetu,
obrazovnja odraslih telefon, pisac

2.2.9. Dvorana za svetanosti (140 m?)
U dvorani je ozvucenje i 80 konferencijskih stolica. U dvorani se odrzavaju
sveCanosti: Dana Skole, prijema ucenika na pocetku Skolske godine, podjele svjedodzbi, za
predavanja vecoj skupini ucenika ili roditelja i za odrZavanje stru¢nih skupova.




2.2.10. Ostale prostorije
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Oznaka POVRSINA
prostorije NAMIENA PosebnaI oprevr.na, nastavnam -
utionica pom. pomagala I_uc11a u prostoriji ili na
prost. | raspolaganju
radna soba za nastavnike
. 12
matematike
- .. ¢unalo, pisac, telef ist
6a administracija - 26 racunato, pisac, tereton, pristup
internetu, fotkopirni stroj
52 tajnistvo i 21 fcv)tokopl.rm. a;:)varatZ telefpn, fax,
racunalo i pisac, pristup internetu
. lefon i racunal i i
53 ravnatel] ) 19 telefon 1 racuna 9, pvrlstup nternetu,
pisac
pedagoginja ) o5 telefon, raél_malo, pisac, pristup
inernetu
50 soba za roditelje - 29
arhiva 10

2.3. Plan ulaganja u prostor i nabavke opreme

2.3.1. Plan ulaganja u prostor

U posljednjih nekoliko godina obavljena je rekostrukcija krovista Skolske zgrade,
izmjenjena je gotovo sva vanjska stolarija, izvedena rekostrukcija temeljne kanalizacije, uredena je
vecina sanitarnih ¢vorova, rekonstruirana je dio elektroinstalacija, izvedena hidrantska mreza,
uredene su Skolske radionice 1 Skolska knjiznica, instaliran videonadzor, saniran ravni krov, ureden
hol. Nuzno je u daljnjoj fazi uredenja: izmjeniti preostalu vanjsku stolariju, obnoviti dio oste¢enje
fasade kod juznog ulaza, urediti okoli$ Skolske zgrade od Cega je iz estetski i sigurnosnih razloga
prioritetno uredenje zidova 1 postavljanje ograde zbog visinske razlike dvorista 1 Ulice.

nastave TZK

Podruéje ulaganja Potrebna sredstva Izvor sredstava
Izmjena preostalog dijela vanjske y o y
stolarije 90.000,00 KN zupanijski proracun
uredenje okolisa (ogradni zidovi i 50,000,00 KN .
metalna ograda
asfaltiranje vanjskih igralista 150.000,00 KN ’
obnova dijela 10.000,00 KN .
fasade
izvodenje fiksne internetske mreze
za ucionice 1,2,3,4,5,6,7,9, 10 15.000,00 KN ”
uredenje prostora za izvodenje 15.000,00 KN stita sredstva, uz sudjelovanje druge

dvije skole
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2.3.2. Plan nabavke opreme i u¢ila

ucionicu br. 21

Naziv opreme i ucila Potrebna sredstva Izvor sredstava
Zamjena dotrajale racunalne opreme 35.000,00 KN y Vlast!ta .sredstvva
Zupanijski prora¢un
Zav) ese4zei1 151c1onlce 10.000,00 KN zupanijski proracun
Alat .Zva radionice 4.000,00 KN sredstva redovnog poslovanja
prakti¢ne nastave
LCD projektor za knjiznicu i radionicu 7.000,00 KN vlastita sredstva
prakti¢ne nastave
Klimatizirati informaticku 10.000,KN vlastita sredstva

Sredstva (650.000,00 kn) za nabavku vozila za izvodenje nastave Upravljanje motornim vozilom
osigurana su u Zupanijskom proracunu. Postupak javne nabave biti ¢e proveden tijekom prvog

polugodista.




3. UCENICI
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3.1. Tabli¢ni prikaz broja ucenika i razrednih odjela

Razred Br. odjela | Br. u¢enika | Djevojke | Ponavlja¢i | Djevojke Ofiliéni Djevojke | S teSko¢ama
1 3 68 5 4 - - - 6
2. 4 74 16 7 - - - 7
3. 4 80 15 7 - - - 3
4, 2 ) 38 13 0 - - - 2
Ukupno| 13 | 260 | 49 | 18 | - - - 18

3.2.  Tabliéni prikaz broja ucenika po programima i razredima

3.2.1. Trogodi$ni program

| Voza¢ motornog vozila

| UKUPNO

Razred | Br.odjela | Br. ufenika | Ukupno ucenika
1. 2 42 42
2. 2 34 34
3. 2 | 39 39
- | 6 | 115 | 115

3.2.2. Cetverogodi$nji program

Razred | Br.odjela | Br. u¢enika | Ukupno ucenika

Tehnicar cestovnog prometa 1. 1 26 26

2. 1 18 18

3. 1 23 23

4. 2 23 23
Tehnicar za post. i fin. usl. 1. 0 0 0

2. 1 22 22

3. 1 18 18

4. 1 15 15
UKUPNO - \ 8 \ 145 \ 145
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4. DJELATNICI

1. RAVNATELJ

Redni Ime i prezime Stru¢na zvanje godina | radni nastavni tjedno radni
broj sprema rodenja staz predmet sati odnos
nstave
2. STRUCNI SURADNICI
Redni Ime i prezime Stru¢na zvanje godina | radni nastavni tjedno radni
broj sprema rodenja staz predmet sati odnos
nstave
3. NASTAVNICI
q © tjedno
Red. i ; S E j godina | radni nastavni sati radni
Ime i prezime S g | Zvane - 5
br. P E 5 rodenja | staZ predmet nepos odnos
v
red.

rada
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4. OSTALI DJELATNICI
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ime i prezime

stru¢na
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4.1. STRUCNO USAVRSAVANJE NASTAVNIKA, STRUCNIH SURADNIKA , RAVNATELJA
| OSTALIH ZAPOSLENIKA U SK.GODINI 2017./2018.

1. Uvjeti za stru¢no usavriavanje
a) STRUCNA LITERATURA
Na prijedlog stru¢nih aktiva nabavljat ¢e se stru¢na literatura za Skolsku knjiznicu i
pretplata na stru¢ne Casopise. Sredstva za ove potrebe imati ¢e prioritet.

b) PROSTOR | OPREMA

Svi nastavnicki kabineti i slobodne ucionice izvan nastavne smjene mogu se koristiti
za individualno ili kolektivno stru¢no usavrsavanje. Svi nastavnici imaju mogucénost
koriStenja interneta u svojim kabinetima, u¢ionicama ili u maloj zbornici, te na
prijenosnim racunalima.

c) FINANCIJSKA SREDSTVA 5
Nastavnicima koji ¢e biti upuceni na stru¢ne skupove Skola ¢e osigurati sredstva za
putne troskove, smjestaj i dnevnice u skladu s vaze¢im propisima.

2. Organiziranje stru¢nog usavr$avnja

a) Strucni skupovi u organizaciji Agencije za odgoj i obrazovanje i Agencije za
strukovno obrazovanje i obrazovanje odraslih.

Na stru¢ne skupove koji ¢e se odrzati u Rijeci uputit ¢e se svi nastavnici na koje se
odnosi, a na one stru¢ne skupove koji ¢e se odrzati izvan Rijeke uputit ¢e se uvijek
najmanje jedan nastavnik stru¢nog podrucja za koje se organizira skup.

b) Online stru¢no usavr$avanje nastavncima, stru¢nim suradnicima, ravnatelju i ostalima
dostupne su online edukacije koje organizira Carnet.

C) Stru¢ni aktivi
Strucni aktivi svojim godiS$njim planom planiraju tematske sjednice. Posebne
sjednice stru¢nih aktiva organizirat ¢e se radi prenoSenja ideja i znanja sa stru¢nih skupova
na kojima nisu sudjelovali svi ¢lanovi stru¢nog aktiva.

d) Nastavnicko vijece
Organiziranje rasprave o odgojnim i obrazovnim problemima u $koli u funkeiji je
struénog usavrSavanja nastavnika. Posebne tematske sjednice za koje ¢e predavanje
pripremiti stru¢njaci izvan Skole ili pojedini profesori.

3. Poticanje i motiviranje nastavnika na stru¢no usvrSavanje

Skola — njezina struéno-pedagoska sluzba organizirat ¢e i kontinuirano informirati
nastavnike o moguénostima stru¢nog usavrSavanja te predlagati i podrzavati nastavnike za
stru¢no napredovanje.

U tjednoj strukturi radnog vremena najmanje jedan sat priznat je za stru¢no usavrSavanje. O
rasporedu stru¢nih skupova nastavnici se informiraju putem mreznih stranica Agencije za
odgoj i obrazovanje i Agencije za strukovno obrazovanje i obrazovanje odraslih. O novim
naslovima u Skolskoj knjiZnici nastavnike se informira putem oglasnog ormaric¢a u zbornici.

4. Strucno usvrSavanje nastavnika pocetnika
Posebna briga posvetit ¢e se stru¢nom usavrSavanju nastavnika koji su
tek poceli raditi, kroz realizaciju programa staziranja pripravnika i upuéivanjem na
strucne skupove.
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5. Plan stru¢nog usavr$avanja u organizaciji Skole

Teme

Vrijeme realizacije

Broj ukljucenih
zaposlenika

Razrednik — uloge, na¢in i metode rada, planiranje

studeni 2017.

svi nastavnici

PRIJEDLOG PEDAGOGIJSKE | PSIHOLOGIJSKE
LITERATURE ZA OBRADU NA NASTAVNICKOM

VIJECU

tijekom skolske godine svi nastavnici

Cukusié, Maja, Jadri¢, Mario: e-ucenje, koncept i
primjena, Skolska knjiga, Zagreb, 2012.
Rothstein, Dan, Santana, Luz: ,,Napravite samo
jednu promjenu — naucite uc¢enike postavljati
pitanja, Naklada Kosinj, Zagreb, 2013.;
Knoblauch, Jorg:“Ucenje ne mora biti mucéenje®,
33 provjerene strategije za umni rad, Zagreb,
2001.;

Stevanovi¢, Marko: Interaktivna stvaralacka
edukacija, Andromeda, 2004.;

Krizmanié¢, Mirjana, Kolesari¢, Vladimir:
Tolerancija u svakodnevnom Zzivotu, Psihologija
tolerancije, Naklada Slap, 2005.

Pletenac, Vladimir: Put prema uspje$nom uc¢enju
ili kako treba uciti, Naklada Slap, 2004.

Struéni izlet zaposlenika lipanj 2018. svi zaposlenici

5. ORGANIZACIJA NASTAVE

5.1. Op¢enito o organizaciji nastave

Nastava se izvodi u okviru petodnevnog radnog tjedna.

Nastava se izvodi po smjenama. U jutarnjoj smjeni nastava pocinje u 8% s

prvim satom a zavrsava u 14%° sa zavrietkom sedmog sata.

U popodnevnoj smjeni nastava po&inje u 13" s predsatom a zavrava u 19% sa 3estim
satom.

Smjene se izmjenjuju svaki tjedan. Nastavna godina zapocela je u popodnevnoj smjeni.
Nastava se izvodi u jednakom fondu sati tijekom cijele nastavne godine.

Iz opéeobrazovnih i stru¢no teorijskih predmeta nastava je organizirana po

razrednim odjelima. Prakti¢na nastava i vjeze organizirane su po skupinama,

a nastava iz upravljanja motornim vozilom izvodi se individualno.

Nastava iz nastavnog predmeta Propisi u cestovnom prometu u drugom razredu u zanimanju
Voza¢ motornog vozila u periodu od 9.10.2017. do 16.03.2018. realizirat ¢e se po 3 sata
tjedno umjesto 2 sata. U periodu od 19.03. 2018. do kraja nastavne godine ucenici ¢e
pristupiti ispitu u HAK-u. U periodu intenzinvije realizacije ovoga nastavnog predmeta
nastava iz Prometne kulture izvodit ¢e se 1 sat tjedno, a od 19.3.2018. do kraja nastavne
godine po 4 sata tjedno.
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5.1.1. Organizacija dopunske i dodatne nastave

Dopunska nastava pocinje se realizirati u prvom tjednu listopada, te se intenzivnije
realizira potkraj polugodista i nastavne godine. Dopunska nastava iz Propisa u
cestovnom prometu i Prve pomo¢i u cestovnom prmetu realizira se u periodu pred
polaganje istih ispita u HAK-u i Crvenom krizu. Raspored dopunske nastave nije

u potpunosti fiksan. Predmetni nastavnici prilagoduju vrijeme odrzavanja i intenzitet
potrebama ucéenika. Razrednik i predmetni nastavnik uc¢eniku (i roditelju) koji ima
tesSkoca u savladavanju gradiva odredenog predmeta sugerirat ¢e pohadanje dopunske
nastave i o tome sastaviti biljeske.
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5.2. Dnevna organizacija nastave po razrednim odjelima

Tehnic¢ar
cestov. PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
prom. 1TC
1. sat Eko/Njem. izb. Hrvatski jezik Graf. kom. TZK Povijest
2. sat Cestovna vozila «“ “ Hrvatski jezik Cestovna vozila
3. sat Kemija Geografija Matematika Kemija Matematika
4. sat Engl./njem. Povijest “ Eko/Nj.izb. “
5. sat OPIP Fizika Engl./Njemacki Geografija TZK
6. sat Vjeronauk Racunalstvo R Fizika Hrvatski jezik
7. sat Etika “ Racunalstvo OPIP /
Vozad v
motornog PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
vozizilal V1
1. sat Geografija TZK Goriva i maziva Fizika
2. sat y Fizika Povijest Geografija TZK
3. sat Ragunalstvo/Praksa Hrvatski H rvajtski OPIP Povijest
4. sat OPIP “ The. prijevoza Engleski
5. sat Goriva i maziva Engleski jezik Matematika Cestovna vozila The.prij.
6. sat R Vjeronauk Cestovna vozila “ Matematika
7. sat / / / / /
Vozaé v
motornog PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
vozizilal V2
1. sat Cestovna vozila Hrvatski jezik / / Cestovna vozila
2. sat Goriva i maziva “ / Goriva | maziva Fizika
3. sat Teh.prij./Njem.izb. povijest Cestovana vozila Hrvatski jezik
4. sat Engl./Njem. TZK The.prij./Njem.izb. TZK »
5. sat Matematika Geografija Eng./Njem. OPIP Ragunalstvo/Praksa
6. sat Fizika OPIP Matematika Povijest
7. sat Vj./Et. / R Geografija /
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Tehnicar za
post. i fin. PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
usluge 2PF
1. sat Engleski Matematika / Teh.elek. TZK
2. sat Njemaci ’ Hrvatski jezik Post.pr. Matematika
3. sat Engleski Teh.telek. ” P.its.
4. sat Figzika P.its. R ITP/Praksa Novcéano
5. sat Post.promet TZK Hrvaski jezik Fizika
6. sat ITP/Praksa Nove. Engleski ]. Vi JEL oPIP
7. sat OPIP Kurir.usl. Njemacki j. Njemacki jezik Kurir.usl.
Tehnicar .
cestov.prometa | PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
2TC
1. sat TZK Ceste / Geografija /
2. sat Matematika Cest TZK Hrvatski jezik /
3. sat ’ Prijev.tereta Fiz/Nj.iz. Matematika Engleski jezik
4. sat Prva pomo¢ Geografija Cestovna vozila Ceste Hrvatski jezik
5. sat Povijest Hrvatski jezik Ceste Pr. tereta Matematika
6. sat Engleski jezik . Vjeronauk Etika R
7. sat Fiz/Njem i. Povijest Praksa / Cestovna vozila
Vozaé .
motornog PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA | CETVRTAK PETAK
vozizila2 V1
1. sat / / / /
2. sat Geografija Matemaatika Matematika Engleski jezik
3. sat Cestovna vozila . TZK Geografija Cestovna vozila
4. sat Teh.prijev. ng.gis}\’? Hrvatski jezik Vjeronauk Hrvatski jezik
5. sat TZK v Engleski jezik Prometna kultura
6. sat Prva pomo¢ Prometna kultura Teh.prijev. Propisi
7. sat / / Propisi /
Vozal .
motornog PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
vozizila 2 V2
1. sat Geografija / / Hrvatski jezik
2. sat Engl./Njem. / / »
3. sat Hrvatski Jngk PRAKTICNA Cestovna vozila TZK _ Prometna kultura
4. sat Matematika NASTAVA R Geografija TZK
5. sat Propisi Matematika Vj./Et. Cestovna vozila
6. sat T.p./Nj.izb. T.p./Nj.iz. Propisi /
7. sat Prva pomo¢ Prometna kultura Engl./Njem. /
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Tehni¢ar za
post.i fin.usl PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
3.PF
1. sat Teh.post. Novéano Mark. izb. Engleski jezik
2. sat ” ITP/Praksa Engleski jezik TZK Nov¢ano
3. sat Hrvatski jezik Fizika » Teh.post. Matematika
4. sat TZK Kom. mreze Fizika Trg.posl. »
5. sat Etika Trg.posl. Hrvatski jezik R
6. sat Matematika . p 'TP/Praksa » : /
7. sat Mark.izb. Vjeronauk / Kom.mrez. /
Tehnicar .
cestov.prometa | PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
3TC
1. sat / TZK Engleski jezik Statistika /
2. sat / Prijev.tereta Matematika Prometna teh. R
3. sat Prom. propsi Statistika ” » Fizika
4. sat Prom. tehnika Hrvatski jezik TZK Cestovna vozila Hrvatski jezik
5. sat Vj./Et. Prom. teh. Cestovna vozila Prom. propisi ’
6. sat Engl./njem. » Njemacki jezik Poslovanje pod. Matematika
7. sat Praksa Posl.pod. / Fizika Prijev.ter.
Vozad v
motornog PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
vozizila3 V1
1. sat / Engleski jezik Cestovna vozila Matematika
2. sat Matematika TZK Hrvatski jezik Promteh.
3.sat Hrvatski jezik Teh. prijev. PO|I_'[.Ika i gosp. PRAKTICNA T_eh.pr_ljev.
4. sat ” Prometna teh. Prijev.tereta NASTAVA Politika i gosp.
5. sat Engleski jezik Prijevoz tereta Vjeronauk Prijev.put.
6. sat Cestovna vozila » Prijev. putnika TZK
7. sat / R / /
/
Vozaé .
motornog PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
vozizila 3 V2
1. sat Matematika Hrvatski jezik Matematika Prometna teh.
2. sat Engleski jezik ” Cestovna vozila Politika i gosp.
3. sat TZK Prijevoz tereta Teh.pr_._./NJem.lzb. PRAKTICNA _ TZK
4. sat Vj./EL. » Prijev.put. NASTAVA Prijevoz put.
5. sat Cestovna vozila Politika i gosp. Prometna tehnika Hrvatski jezik
6. sat R/Njem. Tehn.prijev Engl.j./Njem.j. Prijev.tereta
7. sat Njem. izb. / / /




23

Tehnicar za
post.fin.usl. PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
4PF
1. sat Hrvatski jezik Telem. izb. Teh. p.p. Praksa /IKPU Politika i gosp.
2. sat ” Kom.mr. ” v Engleski jezik
3. sat Engleski jezik Bank. Bank. Kult. kom. Kom.mr.
4. sat Matematika Politika i gosp. Logist. Telem. izb. Teh. p.p.
5. sat - Logist. Hrvatski jezik Engleski jezik /
6. sat Kult. kom. TZK Matematika TZK /
7. sat Praksa/IKPU R Vjdronauk Etika /
Tehnicar v
cestov. PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
prom. 4TC
1. sat Hrvatski jezik Prijevoz tereta Prijevoz putnika Matematika Prijevoz putnika
2. sat » Engleski jezik ’ Ekon. ’
3. sat Prometna tehnika Politika i gosp. Prometna teh. Posl.pod. Prijevoz tereta
4. sat Ekon. Fiz.izb. » Prom.teh. ’
5. sat Poslovanje pod. Matematika Fiz.izb. TZK Politika i gosp.
6. sat Prometna tehnika - Hrvatski jezik Engleski jezik ’
7. sat TZK / R Vj./EL. /

Prikazani jutarnji raspored nastave mijenja se u popodnevnoj smjeni tako da prvi sat postaje Sesti a
sedmi sat postaje predsat.




5.3. Nastavni planovi
5.3.1.Nastavni plan — Tehni¢ar cestovnog prometa — eksperimentalni program —
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prvi, drugi, treéi i ¢etvrti razred

NASTAVNI PLAN TEHNICAR CESTOVNOG PROMETA

A OPCEOBRAZOVNI DIO
Brojsali [godianje i §edno - lorija, vjatbei praifiéna nastava) ibroj bodova
— AT AV PREDUET] 1.razred Lrarsd 3rared drazred
;‘ fiadno 3 E‘ fiedna H E‘ fadno 3 ;‘ fiadno 3
g1 | v e i g (1| v |m i BT |v | i S| v e i
HRVATSKI JEZIK |4 6 [ 140 | 4 6 10513 b % |3 b
2 STRANIJEZIK mi1 40T 2 L 4| o ]2 4
8 POVIJEST M2 LR 45
; VIERONAUK/ETIKA B 200 % |1 &l 250 R 25
3 GEOGRAFIA M2 i) 3|1 25
E TJELESNA | ZDRAVSTVENA KULTURA mi? 2072 ' 2 o2 2
g MATEMATIKA LI 55| 140 ) 4 K 50 0% |3 5
g FIZKA n? [
e KEMIA mi2 35
POLITIKA | GOSPODARSTVO o2 4
UKUPNO SATI/ BODOVA A m 365 [ 560 | 16 a (3| 195 416 | 13 5
UDIO OPCEOBRAZOWNIH PREDMETA / BODOVA U UKUPNOM P ik 5% 45 7% % m 0%
FONDU %
B. POSEBNI STRUKOVNI DIO
Brojsali [godianje i §edno - lorija, vjatbei praifiéna nastava) ibroj bodova
Bt OBVEZM 1.razred L.rared 31ared drazred
STRUKOVH HASTAVNI PREDMETI " fadno _ M tiano _ . Sedno _ & fadna _
el (R e e
S v |v|m ST |v|m ST |v|m St |v|m
(OGNOVE PRUEVOZA | PRUENCSA mi? 45
PRIEVOZ TERETA |2 CE N 45 o |2 4
PRIJEVOZ PUTNIKA | Es;fE‘fTTJE FOOUEECAT) CEsTomaN |2 5 e |11 |45
TERETA STATISTIKA |2 45
PRIEVOZ PUTNIKA B2 ]
EKONOMIKA PROMETA o2 35
SIGURNOST PROPISIU CESTOVNOM PROMETU ??[l 2 45 :
CESTOVNOG PROMETA PROP.'lETHA'I:EHJKP\ {32 O O R b5
PRVA POMOC U CESTOVNOM FROMETY B 25
CESTOVNA (CESTE | CESTOVNI OBJEKTI w2z [
INFRASTRUKTURA  ||IPROMETNA GECGRAFUA B 25
GRAFICKE KOMUNKACWEUPROMETU | 70 [ 1 | 1 ]
CESTOVNA VOZILA  [[CESTOVNA VOZIA M2 572 S R 45
RACUNALSTVO K §
PRAKTICNA NASTAVA [PRAKTICHA NASTAVA 105 CO I 25 % 3|5
UKUPNO SATI/ BODOVA B1. 6|2 5455 | 8| 2| 3| 290|595 |13 2|2 (35|54 (1043|285
|UDT0 OBVEZNIH STRUKCVNIH PREDWETA 7 BODOVA 1 TRUPROM % ™ % 15 57 1% P %
[FONDU %
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Broj s gadiEnie i eano - boria, vistbai praisina nastva)ibraj bodova

B ZBORNI 1.razred 2 rared iz drared
STRUKOYM HASTAVM PREDMET! * " [jmo . M - " I}Bﬂ " % ljuln y
WO 5 § § P13 ;
] ] ) v \ 2
g‘ T|V|PN g g T V| PN ﬁ g T|V|PM ﬂ g T Y | PN ﬂ
STRANIJEZK U STRUCI M2 N IERE NEE NIERE 4
EKOLOGA U PROVET M2 4
[ZBORNI  [INTELISENTNI TRANSPORTNI SUSTAV K 4
STRUKOVNI MODUL |PSHOLOGA RADA m 2 1
FEKA n |2 NEE NIRE 4
KOMUNIKOLOGUA n2 4
UKUPNO SATI  BODOVA B2 ™2 BEE NEE N §
UDIO [ZBORNIH STRUKOVNIH BREDMETA / BODOVA U LKUPNCM ]
B m % i m i3 % )
FONDU %
UKUPNO SATI/ BODOVI BY.+B2. TAERE nilss |23 les|n]2]2 as]ae]|n]e]s]ns
UDIO STRUKOVNIH PREDMETA/ BCDOVA U UKUPNOM FONDU % ! R 4% 55 3% 6% 5% 4%
¢ ZAVRSNI RAD
UKUPNO BODOVA C. | | 4
GVEUKURNO SATI/ BODOVI A # B+ 0| A2 6 (085 2% | 2| 3| 60 (00| %| 22|60 [wK| B3] @

* Napomena: u prvom, drugom,

trecem i Cetvrtom razredu, potrebno je, u izhornom
strukovnom modulu odabrati jedan izborni predmet za svaki razred.




26

5.3.2. Nastavni plan - Voza¢ motornog vozila

1. OPCEOBRAZOVNI DIO
Sati tjedno/godiSnje
Naziv predmeta 1. godina 2. godina 3. godna Ukupno

sati
Hrvatski jezik 3/105 3/105 3/96 306
Strani jezik 2/70 2/70 2/64 204
Povijest 2/70 - - 70
Politika i gospodarstvo - - 2/64 64
Tjelesna i zdravstvena kultura 2/70 2/70 2/64 204
Vjeronauk/Etika 1/35 1/35 1/32 102
Geografija 2/70 2/701 - 140
Matematika 2/70 2/70 2/64 204
Fizika 2/70 - - 70
Racunalstvo 2/70 - - 70
UKUPNO SATI 18 12 12 1434
OPCEOBRAZOVNI DIO
2. STRUCNO-TEORIJSKI DIO
Osnove prijevoza i prijenosa 2/70 70
Goriva i maziva 2/70 - - 70
Cestovna vozila 3/105 2/70 2/64 239
Prva pomo¢ u cestov.pr. - 1/35 - 35
Prometna kultura - 2/70 - 70
Propisi u cestovnom pr. - 2/70 - 70
Prijevoz tereta - - 3/96 96
Prijevoz putnika - - 2/64 64
Prometna tehnika - - 2/64 64
1ZBORNA NASTAVA
A. Drugi strani jezik
B. Prometna infrastruktura 2/70 2/70 2/64 204
C. Tehnologija prijevoza
UKUPNO SATI 9 9 11 982
STRUCNO TEORIJSKI DIO
3. PRAKTICNI DIO
Prakti¢na nastava 2/70 71245 712242 539
Upravljanje motornim 4
vozilom C kategorije® i i 15/45 45
UKUPNO 2 7 8,5 584
UKUKPNO 1+2+3 29 28 315 3000

1 . ..
35 sati Prometne geografija
2 35 sati u funkciji zavrinog ispita

% Za polaznike programa obrazovanja odraslih obvezna je B kategorija i uvjerenje o dusevnoj i tjelesnoj sposobnosti
za upravljanje vozilom C kategorije

* Nastava se realizira pojedinaéno na vozilu C kategorije.
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5.3.3. Nastavni plan — Tehnic¢ar za poStanske i financijske usluge — eksperimentalni program
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* Napomena: u prvom, drugom, trecem i1 &stwrtom razredu u izbormom strukovnom
modulu polaznic biraju jedan od ponudenih predmeta.



5.4. Nastava prema sadrZaju
5.4.1. Opéeobrazovna nastava

29

zanimanje, razred S
. vozaé 1 tehnicar
Nastavni motornog cestovnog teh. za poStanske i fin. usluge Ukupno
predmet vozila prometa sati
o P tjedno
Ll2 )3 ]2 3]4] 1 | 2 3. 4.

Hrvatskijezik |6 |6 |6 4] 4|33 3 3 3 41

Engleskijezik |4 |4 |4 |2 |2 |22 3 3 3 29

Njemacki j. 2 (22 |2|-]2]|- 2 2 - 2 16

Povijest 41 -1-1212|-1]- - - - 8

Geografija 414 1-12]11]-]- - - - 11

Politikaigosp. | - | - | 4| - | - 2 - - - 2 8

TZK 41414122 |2]|2 2 2 2 26

Matematika 4 14 1414]14)|3]3 3 3 3 35

Fizika 41 -1 -12] - - 2 2 - 10

Kemija -l- -2 --]- - - - - 2

Racunalstvo 8| -]-14]-1]-]- - - - 12

UKUPNO | | ] | | 198

5.4.2. Struéno teorijska nastava
zanimanje,  razred _
] vozad tehnicar cestovnog | tehnicar za postanske i fin. 1 Ukupno sati
Nastavni predmet motornog prometa usluge/Teh.PT prometa tjedno
vozila .
L2 3 [1]2]3 4] 1 [ 2 [3 |4 |

Goriva i maziva 4| - | - 4
Osnove prijev. i prij. 4 2 6
Statistika 2 2
Cestovna vozila 6 |4 |42 |2]|2]|- 20
Graf. kom. u prom. - - - 2 | - - - - - - 2
Ceste i cest.objekti 4 4
Propisi u cest. prom. 4 2 6
Prva pomoc¢ u cest.pr. 2 1 3
Prometna tehnika 4 515 14
Prijevoz tereta 6 2 | 2|2 12
Prijevoz putnika 4 3 7
Posl. pod. u cest. pr. 2|2 4
Ekonomika prometa 2 2
Prometna kultura 4 4
Postanski promet - 2
Post. i tel. sustavi 2 2
Novcano poslovanje 2 - 4
Kultura komuniciranja - 2 2
Prometna geografija 1 1
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Tehnologija post. prom. 3 3 6
Tehnologija 2 2
telekom.prometa
Komunikacijske mreze 2 2 4
Trgovinsko poslovanje 3 3
Informacijske 4 4 8
tehnologije u poslovanju
Informacijske 4 4
tehnologije u post.uredu
Bankarstvo i osiguranje 2 2
Kurirske usluge 2 2
Logistika i poSt.promet 2 2
UKUPNO | T O e ] | 134
5.4.3. Izborna nastava
Nastavni Voza¢ motornog (;l(;z?c;l\jré]il)g Tehnicar za Ukupno
oredmet vozila prometa postanske i fin.usl. tjedno sati
1 2. |3 J1]2. ]3[4 ]1 |2 |3 |4
Vjeronauk katoli¢ki | 2 2 2 |1]1(1|1]|-]1/|1 1 13
Vjeronauk islamski 1 - 1
Etika 1 1 1] - 1 1 1 6
Njemacki jezik 2 -l -2 -121-1-1- - 8
Tehnologija
prijevoza 4 4 4 12
Ekologija u prometu 2 2
Fizika - 12122 6
Osnove )
komunikologije
Osnove marketnga 2 2
Postanski i telekom
sust. 2 2
Telematika
UKUPNO 2 51
5.4.4. Prakti¢na nastava u Skoli
Vozac Tehnicar Tehnicar za
Nastavni motornog cestovnog postanske i Ukupno
predmet vozila prometa fin.usluge t_S?jt'
eano
1 (2 [3 [1 ]2 |37 a1 [27]3 [4 ]
Daktilografija [ ] | ]
Prakti¢na 8 21|14 - | 6 | 4 4 1 4|2 63
nastava
ukueno [ [ LT [ es




5.4.5. Praktiéna nastava izvan §kole
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Sati Br Br. Tjedno sati u
tjedno razrednih | udenika zaduZenju
_ odjela nastavnika
Tehnicar cestovnog
prometa, 4. razred 3 1 23 0,75
Tehnicar za post. 1
fin. usluge, 3.raz. 1 1 15 0.25
Tehnicar za post. 1
fin. usluge, 4.raz. 1 1 9 0,25
Voza¢ motornog
vozila 3raz. 7 1 20 1,75
UKUPNO |12 4 67 3

Popis tvrtki u kojima se izvodi prakti¢na nastava:

GP Krk

Plodine
Klanatrans

KD Cistoéa
Mikuli¢ transporti
Rijekapromet

10. Vargon

11. Mansped d. o. o.
12. Bina Istra

13. Traduco, Viskovo
14. Grada, Kukuljanovo
15. Bautrans

16. MK gradnja

17. Autohrvatska

18. Hrvatska posta

©CoNoGOR~WDNE

AUTOTROLE]J, komunalno drustvo, d.o.o. prijevoz putnika
AUTOTRANS, d.d. (P.J:.Rijeka, Krk)
MANSPED Kukuljanovo

5.4.6. Individualna nastava — Upravljanje motornim vozilom

Nastava upravljanja motornim vozilom izvodi se individualno. Ucenici treceg razreda (39
ucenika), za zanimanje Voza¢ motornog vozila ukljuuju se u nastavu nakon §to poloZe ispit
iz Poznavnja prometnih propisa u ispitnom centru HAK-a. Prvih 15 sati realizira se na
vozilu B kategorije a preostali dio obuke sve do poloZenog ispita realizira se na vozilu C
kategorije.

Ukupno sati obuke na vozilu ,,B* kategorije 585

Ukupno sati obuke na vozilu ,,C* kategorije 1.287

UKUPNO sati obuke 1.872



5.4.7. Dopunska nastava
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. br. br. sati Nastavnik koji izvodi
Nastavni predmet . : .
ucenika skupina | tjedno nastavu
Prva pomo¢ u cestovnom 20 1 0.5
prometu

Matematika 90 5 5
Hrvatski jezik 45 3 3

Engleski jezik 30 2 15
Cestovna vozila 20 2 1
Propisi u cestov.prometu 43 2 1
Postanski promet 10 1 1

UKUPNO 258 16 13 -
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5.4.7.1. Planovi i programi dopunske nastave

a) Plan i program dopunske nastave iz Hrvatskog jezika

Skolska godina: 2017./2018.
Nastavnica:

Nastavni predmet: Hrvatski jezik
Razredi: 3. i 4. razred

Broj sati: 35

Cilj i svrha dopunske nastave:

e dodatno raditi na sadrzajima redovnoga plana i programa koji uéeniku predstavljaju
problem (poboljSati vjeStine citanja, interpretacije teksta, usvojenost i primjena
jezi¢nih zakonitosti, vjeStine pisanog i usmenog izrazavanja)

e razvijati pozitivan stav prema ucenju

e pomoci uceniku u odabiru strategija i metoda ucenja koje im najbolje odgovaraju

3. razred — voza¢ motornog vozila:

1. Modernizam

- vremenske odrednice

- predstavnici i djela

- znacajke razdoblja

- interpretacija tekstova predvidenih planom i programom redovne nastave

2. Hrvatska moderna

- vremenske odrednice

- predstavnici i djela

- znacajke razdoblja

- interpretacija tekstova predvidenih planom i programom redovne nastave

3. Avangarda — modernisticki pokreti

- vremenske odrednice

- predstavnici i djela

- znacajke razdoblja

- interpretacija tekstova predvidenih planom i programom redovne nastave

4. Leksikologija

- temeljni leksikoloski pojmovi
- raslojavanje leksika

- frazeologija i frazem

- jezi¢no posudivanje

- leksikografija

5. Modernisticki pokreti u hrvatskoj knjizevnosti
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- vremenske odrednice

- predstavnici i djela

- znacajke razdoblja

- interpretacija tekstova predvidenih planom i programom redovne nastave

6. Hrvatska knjizevnost 1929.-1952.

- vremenske odrednice

- predstavnici i djela

- znacCajke razdoblja

- interpretacija tekstova predvidenih planom i programom redovne nastave

1. Najznacajnije pojave u svjetskoj knjizevnosti 1929.-1952.

- vremenske odrednice

- predstavnici i djela

- znacajke razdoblja

- interpretacija tekstova predvidenih planom i programom redovne nastave

8. Druga moderna 1952.-1968.

- vremenske odrednice

- predstavnici i djela

- znacajke razdoblja

- interpretacija tekstova predvidenih planom i programom redovne nastave

9. Suvremena knjizevnost

- vremenske odrednice

- predstavnici i djela

- znacajke razdoblja

- interpretacija tekstova predvidenih planom i programom redovne nastave

10. Hrvatski jezik 20. st.
- povijesni razvoj hrvatskoga jezika u 20.i 21. st.

11. Jezicno izrazavanje

- esej, komunikacijski tekstovi, rasprava
- javni govor

- referat, ¢lanak, zamolba, zalba

3. razred — novi kurikulum (TC i PF)

1. Struktura hrvatskoga jezika (razvrstati jezikoslovne pojmove, navesti jezi¢na pravila,
uporabiti jezi¢na pravila u skladu s normom...)
- sintaksa
- tipovi odnosa medu sastavnicama spojeva rijeci
- obavijesno i1 gramati¢ko ustrojstvo recenice
- jednostavne i slozene recenice
- nezavisno slozene reCenice, zavisno sloZene re¢enice
- red rijeci u recenici
- pravopisna pravila u sintaksi (uporaba razgodaka i pravopisnih znakova)
- hrvatski jezik u 19. Stoljecu

2. Analiza knjizevnih tekstova (odrediti knjizevne tekstove prema vanjskim odrednicama,
objasniti knjizevnoteoretska pojmove, utvrditi strukturna, tematska, sadrzajna 1 stilska
obiljezja tekstova, prikupiti informacije o tekstovima...)



35

3. Analiza neknjiZevih tekstova (razlikovati tekstove po vrsti i komunikacijskoj funkciji,
identificirati postupke u oblikovanju teksta, utvrditi bit teksta, razjasniti znacenja rijeci u
specificnom kontekstu, utvrditi namjenu teksta...)

- dokazivacki tekstovi (prikaz, pismo za iskazivanje interesa, problemski ¢lanak), esej

4. Pisanje (sastavljati razli¢ite vrste tekstova, planirati sadrZaj, rabiti primjeren rje¢nik...)
- prikaz
- dokazivanje kao postupak
- problemski ¢lanak
- pismo za iskazivanje interesa
- Skolski esej

5. SluSanje i govorenje (razlikovati monoloske i dijaloske govorne oblike, sluSanjem utvrditi
bit govornog teksta, jasno i smisleno organizirati govornu poruku, postivati normu
hrvatskoga jezika...)

- predavanje/izlaganje
- 1zvjesce

- kazali$na predstava
- sluzbeni razgovor

4. razred — novi kurikulum (TC i PF)

1. Struktura hrvatskoga jezika (razvrstati jezikoslovne pojmove, navesti jezi¢na pravila,
uporabiti jezi¢na pravila u skladu s normom...)

- hrvatski jezik u 20.1 21. stoljecu

- temeljni leksikoloski pojmovi

- jednoznacnost 1 viSeznacnost leksema

- leksi¢ko-semanticki odnosi

- raslojavanje leksika

- frazeologija i frazem

- jezi¢no posudivanje

- onomastika

- leksikografija

2. Analiza knjizevnih tekstova (odrediti knjizevne tekstove prema vanjskim odrednicama,
objasniti knjizevnoteoretska pojmove, utvrditi strukturna, tematska, sadrZajna i stilska obiljezja
tekstova, prikupiti informacije o tekstovima...)

3. Analiza neknjiZevnih tekstova (razlikovati tekstove po vrsti i komunikacijskoj funkciji,
identificirati postupke u oblikovanju teksta, utvrditi bit teksta, razjasniti znacenja rijeci u
specificnom kontekstu, utvrditi namjenu teksta...)

- komentar

- esej

- kritika

- postupak upucivanja u razlicitim vrstama tekstova

- debata

4. Pisanje (sastavljati razliCite vrste tekstova, planirati sadrzaj, rabiti primjeren rjecnik...)
- prikaz
- sazetak (ponavljanje)
- pismo za iskazivanje interesa
- Skolski esej
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- debata

5. Slusanje i govorenje (razlikovati monoloske i dijaloske govorne oblike, slusanjem utvrditi

bit govornog teksta, jasno 1 smisleno organizirati govornu poruku, postivati normu hrvatskoga

jezika...)
- komentar

- razgovor na temu

- prikaz

- debata

Skolska godina: 2017./18.
Nastavnica:
Nastavni predmet: Hrvatski jezik

Razredi: ucenici 1. V, 1. TC, 2. V, 2. PF i 2. TC razrednog odjela

Broj sati: 35

Cilj i svrha dopunske nastave:

Osposobiti ucenike za ucinkovitu organizaciju i upravljanje vlastitim ufenjem te razviti
pozitivan stav prema ucenju, osposobljavanje u¢enika za procjenjivanje i odabiranje strategija i
metoda ucenja koje mu najbolje odgovaraju te za preuzimanje odgovornosti za vlastito ucenje.
Dopunska nastava realizirat ¢e se s uCenicima s kojima je potrebno dodatno raditi na sadrzajima
redovnoga plana i programa te utvrdivati i poboljSavati vjestine Citanja i interpretacije teksta,
usvojenost 1 primjenu jezi¢nih zakonitosti te vjeStine usmenog i pisanog izrazavanja.

Jedinice ishoda ucenja (Tehnicar cestovnog prometa i Tehnicar za poStanske i financijske

usluge)

Analiza knjiZevnih tekstova: knjizevnoteorijska i knjizevnopovijesna znanja previdena planom i
programom Hrvatskoga jezika za 1. 1 2. razred Tehnicara cestovnog prometa

Analiza neknjiZevnih tekstova: analiza i razumijevanje neknjizevnih tekstnih vrsta previdenih
planom i programom Hrvatskoga jezika za 1. 1 2. razred Tehnicara cestovnog prometa i 2. razred
TehniCara za poStanski promet i financije

Struktura hrvatskoga jezika: poznavanje i primjena gramatickih i pravopisnih pravila, povijesni
razvoj hrvatskoga jezika

Pisanje: razlicite tekstne vrste predvidene planom i programom rada Hrvatskoga jezika za 1.1 2.
razred Tehnicara cestovnog prometa i 2. razred TehniCara za poStanski promet i financije

Slusanje i govorenje: razli¢ite tekstne vrste predvidene planom i programom rada Hrvatskoga
jezika za 1.1 2. razred TehniCara cestovnog prometa i 2. razred Tehnicara za poStanski promet i
financije
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Jedinice ishoda ucenja (Vozad motornog vozila)

Knjizevnost (lektira): knjizevnoteorijska i knjizevnopovijesna znanja previdena planom i
programom Hrvatskoga jezika za 1. 1 2. razred Vozaca motornih vozila

Jezik: poznavanje i primjena gramatickih i pravopisnih pravila, povijesni razvoj hrvatskoga jezika

Jezi¢no izrazavanje (pisano i usmeno): razlicite tekstne vrste predvidene planom i programom
rada Hrvatskoga jezika za 1. 1 2. razred VozacCa motornog vozila

Nacin realizacije

Metode rada: usmeno izlaganje, razgovor, ¢itanje i rad s tekstom, objasnjavanje, pisanje, igranje
uloga, simulacije, projektna nastava, placemat (podlozak), grupna slagalica.

Oblici: individualni oblik rada, ¢elni oblik rada, rad u paru, rad u skupinama, timski rad,
istrazivacko ucenje, suradnicko ucenje, samoregulirano ucenje.

Napomena: izbor metoda i oblika rada za svaki nastavni sat odreduje nastavnik, sukladno nastavnim
sadrzajima, osobitosti polaznika te materijalnim i drugim uvjetima.

Vremenik aktivnosti

- 1 sat tjedno kroz nastavnu godinu - 35 sati godi$nje
- Cetvrtkom 7. sat u jutarnjoj smjeni ili predsat u popodnevnoj

Nacdin vrednovanja i nacin korisStenja rezultata vrednovanja

Rezultati se vrednuju redovitim pra¢enjem ucenickih postignuca i uspjehom na nastavi Hrvatskoga
jezika te dugoro¢no na drzavnoj maturi.

Literatura
- udzbenici i ostali izvori znanja predvideni planom i programom redovne nastave
Hrvatskoga jezika po razredima

- relevantni jezicni prirucnici (gramatika, pravopis, rjecnik)
- prirucnici za nastavnike

Predvidene nastavne teme:

1. razred (TCP):

a) SluSanje i govorenje

Javni govor

Govor

Govorenje — dijaloski oblici
Oluja ideja
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b) Struktura hrvatskoga jezika

Hrvatski standardni jezik

Normativni prirucnici hrvatskog standardnog jezika

Hrvatski standardni jezik i narjecja

Jezik kao sustav znakova

Sporazumijevanje ili komunikacija

Fonem, alofon, fon, fonetika i fonologija

Fonem i grafem

Podjela glasova prema otvoru

Slogovi i slogovna struktura

Podjela glasova prema mjestu tvorbe

Podjela glasova prema zvuénosti

Jednacenje glasova po zvucénosti

Jednacenje glasova po mjestu tvorbe

Gubljenje suglasnika

Palatalizacija

Sibilarizacija

Jotacija

Vokalizacija

Nepostojano a

Pravogovor ili ortoepija

Naglasni sustav hrvatskog standardnog jezika

Vrednote govornog jezika

Pisanje velikog i malog slova

Pravopisni i recenicni znakovi

Pisanje glasova ¢/¢, dz/d

Alternacije ije/jeleli

Hrvatski jezik od prvih pisanih spomenika do kraja 15. stoljeca
Jezik — temelj narodne kulture: trojezi¢nost i tropismenost hrvatske srednjovjekovne knjizevnosti
Izvori hrvatskog knjizevnog jezika (spomenici pismenosti, historiografski spisi, zakonici)

c) Pisanje

Opisivanje kao postupak
Pripovijedanje kao postupak
Prica

Tehnicko izvjesce

Obavijest

Zivotopis

Molba

d) Analiza knjiZevnih tekstova

KnjiZevni rodovi i vrste

Instrumentarij za analizu knjizevnih tekstova (knjizevnoteorijski pojmovi)

KnjiZevna djela (cjelovita i ulomci) obuhvacena kurikulumom zanimanja i izvedbenim planom i
programom predmeta

e) Analiza knjiZevnih tekstova

Instrumentarij za analizu neknjizevnih tekstova
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Neknjizevna djela obuhvacéena kurikulumom zanimanja i izvedbenim planom i programom
predmeta (opisivacka i pripovjedacka)

2. razred (TCP.i PFT)

a) SlusSanje i govorenje

Predavanje
Intervju

Predavanje (na teme iz strukovne kvalifikacije i sadrzaja predmeta hrvatski jezik)
Anketa

b) Struktura hrvatskoga jezika

Morfem, alomorf, morfologija
V/rste morfema

Morfemska analiza
Kategorije vrsta rijeci
Kategorije oblika rijeci
Promjenjive rijeci

Imenice

Imenice i pravopis
Zamjenice
Zamjenice i pravopis
Pridjevi

Pridjevi i pravopis
Brojevi

Brojevi i pravopis
Glagoli

Glagoli i pravopis

Nepromjenjive rijeci

Prilozi

Prijedlozi

Veznici

Cestice

Usklici

Hrvatski jezik od 16. do kraja 18. stoljeca

Najvaznija jezikoslovna djela (Bartol Kasi¢, Juraj Habdeli¢, Jakov Mikalja, Ardelio Della Bella,
Ivan Belostenec)

¢) Pisanje

Izlaganje kao postupak
Definicije

Sazetak

Biljeske 1 natuknice

Zapisnik
Strucno izvjesce

d) Analiza knjizevnih tekstova

Instrumentarij za analizu knjizevnih tekstova (knjizevnoteorijski pojmovi)
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Knjizevna djela (cjelovita i ulomci) obuhvacena kurikulumom zanimanja i izvedbenim planom i
programom predmeta

Knjizevnopovijesni sadrzaji obuhvaceni kurikulumom zanimanja i izvedbenim planom i
programom predmeta

e) Analiza neknjizevnih tekstova

Postupak izlaganja u razliitim vrstama tekstova

Sazetak

Strucno izvjescée

Popularno-znanstveni ¢lanak

Neknjizevna djela obuhvacena kurikulumom zanimanja i izvedbenim planom i programom
predmeta

1. razred (V):

a) KnjiZevnost/lektira

Pristup knjizevnom djelu

- pojam umjetnosti i knjizevnosti
- podjela knjizevnosti

- znanost o knjizevnosti

Lirika

- postanak

- znacajke knjizevnog roda

- podjela lirike

- interpretacija lirske pjesme

- interpretacija lirskih pjesama predvidenih planom i programom redovne nastave

Epika

- postanak

- znacajke knjizevnog roda

- podjela epike

- analiza epskog teksta

- interpretacija epskih tekstova predvidenih planom 1 programom redovne nastave

Drama

- postanak

- znacajke knjizevnog roda

- podjela drame

- analiza dramskog teksta

- interpretacija dramskih tekstova predvidenih planom i programom redovne nastave

Diskurzivni knjizevni oblici

- postanak

- znacajke knjizevnog roda

- diskurzivni knjizevni oblici

- analiza diskurzivnih knjizevnih oblika

- interpretacija tekstova predvidenih planom i programom redovne nastave

Anticka knjizevnost
- vremenske odrednice
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- predstavnici i djela
- znacCajke razdoblja
- interpretacija tekstova predvidenih planom i programom redovne nastave

Srednjovjekovna knjizevnost

- vremenske odrednice

- predstavnici i djela

- znacCajke razdoblja

- interpretacija tekstova predvidenih p planom i programom redovne nastave

Humanizam i predrenesansa

- vremenske odrednice

- predstavnici i djela

- znaCajke razdoblja

- interpretacija tekstova predvidenih planom i programom redovne nastave

Renesansa u europskoj knjizevnosti

- vremenske odrednice

- predstavnici i djela

- znaCajke razdoblja

- interpretacija tekstova predvidenih planom i programom redovne nastave

Renesansa u hrvatskoj knjizevnosti

- vremenske odrednice

- predstavnici i djela

- znacajke razdoblja

- interpretacija tekstova predvidenih planom i programom redovne nastave

b) Jezik

- fonologija i fonetika

- glasovne promjene

- pravopis (je/ije, ¢/¢, dZ/d, veliko 1 malo slovo)

- narje€ja 1 standardni jezik

- naglasni sustav

- povijest hrvatskoga jezika (trojezi¢nost i1 tropismenost Hrvata, najvazniji hrvatski srednjovjekovni
zapisi)

¢) Jezino izrazavanje
- prepricavanje, opis, dijalog i monolog, ¢itanje
- vrednote govorenog jezika

2. razred (V):

a) KnjiZevnost/lektira

Barok u europskoj knjizevnosti

- vremenske odrednice

- predstavnici i djela

- znacajke razdoblja

- interpretacija tekstova predvidenih planom i programom redovne nastave
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Barok u hrvatskoj knjizevnosti

- vremenske odrednice

- predstavnici i djela

- znacajke razdoblja

- interpretacija tekstova predvidenih planom i programom redovne nastave

Klasicizam i prosvijetiteljstvo

- vremenske odrednice

- predstavnici i djela

- znacajke razdoblja

- interpretacija tekstova predvidenih planom i programom redovne nastave

Hrvatsko prosvijetiteljstvo

- vremenske odrednice

- predstavnici i djela

- znacajke razdoblja

- interpretacija tekstova predvidenih planom i programom redovne nastave

Romantizam

- vremenske odrednice

- predstavnici i djela

- znacajke razdoblja

- interpretacija tekstova predvidenih planom i programom redovne nastave

Hrvatski romantizam

- vremenske odrednice

- predstavnici i djela

- znacajke razdoblja

- interpretacija tekstova predvidenih planom i programom redovne nastave

Protorealizam

- vremenske odrednice

- predstavnici i djela

- znacajke razdoblja

- interpretacija tekstova predvidenih planom i programom redovne nastave

Realizam u europskoj knjizevnosti

- vremenske odrednice

- predstavnici i djela

- znacajke razdoblja

- interpretacija tekstova predvidenih planom i programom redovne nastave

Realizam u hrvatskoj knjiZzevnosti

- vremenske odrednice

- predstavnici i djela

- znacajke razdoblja

- interpretacija tekstova predvidenih planom i programom redovne nastave

Naturalizam

- vremenske odrednice

- predstavnici i djela

- znacajke razdoblja

- interpretacija tekstova predvidenih planom i programom redovne nastave
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b) Jezik

- morf, morfem, morfologija

- promjenjive 1 nepromjenjive vrste rijeci

- promjene rijeci (sklonidba, stupnjevanje i sprezanje) i gramaticke kategorije
- sluzba rijeci

- recenica 1 sintagma, vrste NSR 1 ZSR, mnogostruko sloZena recenica

- red rijeci u reCenici

- pravopis

- povijest hrvatskoga jezika od 16. do 19. st.

¢) Jezi¢no izrazavanje
- zivotopis, prikaz, zapisnik, poslovni razgovor

b) Plan i program dopunske nastave iz Engleskog jezika

Nastavnici:

Nastavni predmet: Engleski jezik
Razredi: prema potrebi (1., 2.,3.i14.)
Broj sati: 52

Cilj i svrha dopunske nastave:

Osposobiti ucenike za ucinkovitu organizaciju i upravljanje vlastitim ufenjem te razviti
pozitivan stav prema ucenju, osposobljavanje u¢enika za procjenjivanje i odabiranje strategija i
metoda ucenja koje mu najbolje odgovaraju te za preuzimanje odgovornosti za vlastito ucenje.
Osposobiti uc¢enike za uspjesno polaganje ispita drzavne mature.

Dopunska nastava realizirat ¢e se s u¢enicima s kojima je potrebno dodatno raditi na sadrzajima
redovnoga plana i programa te utvrdivati i poboljSavati vjeStine cCitanja i razumijevanja teksta,
usvojenost i primjenu jezicnih zakonitosti te vjestine usmenog i pisanog izrazavanja.

Predvidene nastavne teme:

1. razred:
- glagoli biti i imati
- red rijeci u recenici
- upitne rijeci
- izrazavanje koli¢ine (much, many, some, any)
- present simple i present continuous
- past simple i past continuous
- komparacija pridjeva
- prilozi
- tematski vokabular
- razumijevanje tekstova obuhvacenih udzbenikom
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pisanje jednostavnih tekstova (osobno pismo, Cestitka, razglednica)
usmeno izrazavanje (razgovor o temama obuhvacenim programom)

2. razred

futur

pasiv

modalni glagoli

present perfect simple i continuous

¢lanovi

kolokacije i idiomi

tematski vokabular

razumijevanje tekstova obuhvacenih udzbenikom

pisanje tematskih tekstova

usmeno izrazavanje (razgovor o temama obuhvacenim programom)

3. razred

pasiv

past perfect

neupravni govor

kondicionalne recenice

tvorba rijeci, kolokacije, idiomi

stru¢na terminologija

tematski vokabular

razumijevanje tekstova obuhvacenih udzbenikom

pisanje tematskih tekstova

usmeno izrazavanje (razgovor o temama obuhvacenim programom)

4. razred:

glagolska vremena

kondicionalne recenice

buduca glagolska vremena

particip glagola

modalni glagoli (sadasnje i proslo vrijeme)
zavisne recenice

stru¢na terminologija

tematski vokabular

razumijevanje tekstova obuhvacenih udzbenikom
pisanje tematskih tekstova

usmeno izrazavanje (razgovor o temama obuhvacenim programom)
maturalni zadaci

¢) Plan i program dopunske nastave iz Matematike
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Nastavnica:
Nastavni predmet: Matematika
Skupina za koju se nastava organizira: 2., 3. 14 razred za zanimanje Tehnicar cestovnog
prometa i Tehnicar za postanske i financijske usluge
Vrijeme realizacije: tijekom Skolske godine po jedan sat tjedno
prema rasporedu dopunske nastave

Ciljevi dopunske nastave:

- Usvajanje nastavnih sadrzaja koje ucenici nisu usvojili tijekom redovite nastave,
uvjezbavanje i ponavljanje steCenih znanja i vjestina i davanje uputa za svladavanje
poteskoca u ucenju

- Pruzanje individualne pomoc¢i u¢enicima u ucenju i boljem razumijevanju nastavnih sadrzaja
te usmjeravanje posebne paznje ucenicima koji rade po prilagodenom programu

- Razvijanje pozitivnog stava prema matematici i vlastite odgovornosti za Skolski uspjeh

- Pomaganje u€enicima kojima nedostaje predznanje iz matematike

Vrednovanje:

- Smanjenje broja ucenika s negativnom ocjenom (na kraju polugodista i nastavne godine)
- Broj ucenika ukljucenih u dopunsku nastavu

Programi:

2. razred

- kompleksni brojevi

- kvadratna jednadZba i funkcija

- eksponencijalna i logaritamska funkcija

- geometrija prostra

- geometrijska tijela

3. razred

- brojevi (trig.kruznica, faktorijele)

- algebra i funkcije (trigonom.funk.realnog broja, trigonometrija

kosokutnog trokuta, trigonom.jednad. 1 nejednad., binomni poucak

permutacije, kombinacije i varijacije)

oblik 1 prostor (vektori u ravnini, pravac 1 kruZnica u koordinatnom sustavu)

Podatci (vjerojatnost, kombinatorika)

4. razred

- brojevi ( brojevni sustavi)

- algebra i funkcije (nizovi i redovi, funkcije)

- podatci (statistika)

- infinitezimalni racun (limes niza, limes funkcije, derivacija funkcije,
primitivna funkcija i integral)

d) Plan i program dopunske nastave iz Matematike

Nastavnica: Dudica Jelusié, prof.
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Nastavni predmet: Matematika
Ciljevi: Usvajanje nastavnih sadrzaja koje uéenici nisu usvojili tijekom
redovite nastave, uvjezbavanje i ponavljanje steCenih znanja i vjestina i davanje
uputa za svladavanje poteskoca u uc¢enju. Pruzanje individualne pomo¢i
ucenicima u ucenju i boljem razumijevanju nastavnih sadrzaja te usmjeravanje
posebne paznje ucenicima koji rade po prilagodenom programu
Skupina za koju se nastava organizira: 1. razred za zanimanje Voza¢ motornog
vozila, Tehnicar cestovnog prometa i Tehnicar za postan. i fin. usluge
Vrijeme realizacije: tijekom Skolske godine po jedan sat tjedno
prema rasporedu dopunske nastave
Programi:
1. razred —Voza¢ motornog vozila
- Skupovi brojeva (skup prirodnih, cijelih, racionalnih, iracionalnih i realnih
brojeva)
- Potencije
-Korijeni, linearna i afina funkcija, koordinatni sustav u ravnini
-Linearne jednadzbe i nejednadzbe, sustav dviju linearnih jednadzbi s dvjema
nepoznanicama
-Skupovi brojeva (racunske operacije, apsolutna vrijednost, brojevni pravac,
trigonometrija pravokutnog trokuta)
-Algebra i funkcije (postotci, omjeri, razmjeri, potencije i korijeni, algebarski
izrazi, linearne jednadzbe i nejednadzbe, sustav dviju linearnih jednadzbi s
dvjema nepoznanicama, linearna funkcija)
-Oblik i prostor (pravokutni koordinatni sustav u ravnini, sukladnost i
sli¢nost, geometrijski oblici u ravnini, opseg i povrsina, Pitagorin poucak,
Talesov poucak)
-Podatci (prikupljanje, obrada 1 predocavanje podataka)

e) Plan i program dopunske nastave iz Matematike

Nastavnik:

Nastavni predmet: Matematika

Skupina za koju se nastava organizira: 2. i 3. razred, zanimanja Voza¢ motornog
vozila

Ciljevi: Pomo¢i uéenicima u savladavanju nastavnog gradiva

Programi:
2. razred:
- kompleksni brojevi
- kvadratna jedndZba i funkcija
- eksponencijalna i logaritamska funkcija
- trigonometrija pravokutnog trokuta
- polideri
3. razred:
- trigonometrijske funkcije
- trigonometrija
- vektori
- pravac
- krivulje drugog reda

g) Plan i program dopunske nastave iz Cestovnih vozila
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Nastavnik :

Nastavni predmet: Cestovna vozila
Razredi : 1.TC, 2.TC, 3.V1,3.V2, 3.TC
Broj sati : 35

Cilj i svrha dopunske nastave : U¢enici ¢e kroz individualnu ili grupnu nastavu imati moguénost
stjecanja temeljnih znanja iz nastavnog predmeta CESTOVNA VOZILA, a koji nisu uspjeli kroz
redovnu nastavu.

Nastava se realizira: tijekom Skolske godine prema rasporedu

Programi:

1. razred:

Tehnicko crtanje

Osnove tehnickih materijala
Elementi strojeva
Cestovna vozila

Motori SUI

Dijelovi MSUI

Dvotaktni motori

Dovod goriva

Uredaj za paljenje smjese.

© oo N WNRE

2. razred:

Diesel motori.

Dovod goriva kod Diesel motora.
Maziva za cestovna vozila.
Podmazivanje motora

Hladenje motora.

Transmisija.

o gk wnE

3. razred:

Vozni sklop vozila.

Uredaj za upravljanje

Uredaj za zaustavljanje.

Elektri¢ni i elektronicki uredaji na vozilu.
Tehnicki podaci vozila i motora.
Odrzavanje motornih vozila.

o krwdE

h) Plan i program dopunske nastave iz Prve pomo¢i
Nastavnica:

Ciljevi: Utvrditi usvojena znanja i uvjezbati uCenike za ispit iz prve pomoci
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u HAK-u

Nacin realizacije:
- pocetkom ozujka formirati dvije grupe u svakom razredu — ukupno Cetiri grupe
- svaka grupa odraditi ¢e Cetiri sata vjezbi do pocetka lipnja
1. sat: izvlacenje ozlijedenih iz vozila, pregled ozlijedene osobe, nesvjesno stanje,
gusenje stranim tijelom, ozivljavanje
2. sat: prepoznati unutarnje krvarenje, zaustavljanje vanjskog krvarenja
3. sat: zbrinjavanje ozljeda (zavoji, opekline, promrzline)
4. sat: imobilizacija ozljede kraljeznice

i) Plan i program dopunske nastave iz predmeta Propisi u cestovnom prometu

Nastavnik:

Nastavni predmet: Propisi u cestovnom prometu

Razredi: 2.V11i 2. V2 i prema potrebi 3. TC, 3.V1i 3.V2

Broj sati: 35 sati

Vrijeme realizacije: od 13. oZzujka 2017. do kraja nastavne godine

Cilj i svrha dopunske nastave:
- dodatno raditi s uéenicima na sadrzajima redovnog plana i programa koji u¢enicima
predstavljaju problem, a naro¢ito kod rjeSavanja raskrizja i rjeSavanja testova objektivnog
tipa kako bi se §to bolje pripremili za polaganje ispita u HAK-u

- razvijati pozitivan stav prema ucenju

- pomoc¢i uceniku u odabiru strategija i metoda ucenja

Predvidene nastavne teme:

1. Znakovi u prometu:

- znakovi opasnosti, izriCitih naredbi, obavijesti, obavijesti za videnje prometa, dopunske ploce
2. Prometna pravila:

- radnje vozilom u prometu, uklju¢ivanje u promet, brzine kretanja vozila, promet na raskrizju
3. Vozilo u funkciji sigurnosti prometa:

- oprema vozila, analiza podataka sa zapisnog lista, nadzorni uredaj, zaustavni put vozila

J) Plan i program dopunske nastave iz predmeta Tehnologija telekomunikacijskog
prometa
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Nastavnik:

Skupina za koju se nastava organizira: 2.PF razred

Vrijeme realizacije: tijekom $kolske godine po jedan sat tjedno, prema rasporedu dopunske
nastave

Ciljevi dopunske nastave:

Usvajanje nastavnih sadrzaja koje ucenici nisu usvojili tijekom redovne nastave, uvjezbavanje i
ponavljanje stecenih znanja i vjestina i davanje uputa za svladavanje poteskoca u ucenju.
Pruzanje individualne pomo¢i uc¢enicima u ucenju i boljem razumijevanju nastavnih sadrzaja, te
usmjeravanje posebne paznje ucenicima koji rade po prilagodenom programu.

Osposobljavanje ucenika za procjenu i odabiranje strategija i metoda ucenja koje mu najbolje
odgovaraju. Razvijanje pozitivnog stava prema ucenju, te preuzimanje odgovornosti za vlastiti
uspjeh.

Vrednovanje: Smanjenje broja u¢enika s negativnim ocjenama.

Predvidene nastavne teme:
1. Pojam i podjela terminalnih uredaja

Ulazne jedinice telekomunikacijskih terminala
Izlazne jedinice telekom. Terminala
Telekomunikacijski terminali za prijenos govora
Terminali za prijenos podataka
Telekomunikacijske usluge

Nosece ili nosive mrezne usluge

Usluge s dodanom vrijednoséu

© ©® N ook~ D

Dodatne moguénosti telefonske centrale
. Telekomunikacijske usluge u mobilnoj mrezi
. Vrste brzojava
. Posebne, dopunske i ostale usluge s brzojavima
. Adresa i sadrzaj brzojava
Predaja brzojava
. Op¢e odredbe o urucenju brzojava
. Faksimil brzojav
. lzvori telekomunikacijskog prava
. Regulatorno tijelo
. Prava 1 duznosti korisnika
. Prava i duzZnosti telekomunikacijskih operatera
. Zasnivanje pretplatnickog odnosa u fiksnoj i mobilnoj mrezi

I R e S T T e ol =
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5.4.8. Dodatna nastava

| Nastavnipredmet | br. | sati | Nastavnik koji |
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Podrudje ucenika tjedno izvodi nastavu
Hrvatski jezik 20 .

Matematika 10 1

UKUPNO 40 3 -

5.4.8.1. Planovi i programi dodatne nastave

a) Plan i program rada dodatne nastave iz Matematike

Dodatna nastava odrzava se jednom tjedno, za u¢enike tre¢ih i Cetvrtih razreda koji se zele
pripremati za drzavnu maturu. Na dodatnoj nastavi obraduju se razlikovni sadrZaji, odnosno sadrzaji
koji nisu u planu i programu nase Skole, a potrebni su za drzavnu maturu, te sadrzaji koji su

zadaci sa protekle drzavne mature, koristi se zbirka zadataka za drzavnu maturu.

Ciljevi i zadaci dodatne nastave

o Usvajanje matematickih sadrZaja potrebnih za razumijevanje
pojava i zakonitosti u prirodi 1 drustvu.

o Prepoznavanje primjene usvojenih matematickih postupaka na
razli¢ite probleme u svakodnevnom Zivotu.

. Stjecanje znanja nuznih za polaganje drzavne mature i nastavak
Skolovanja.

J Razvijanje logickog nacina misljenja 1 zaklju€ivanja, matematicke
intuicije, maste 1 stvaralaStva.

o Postupno usvajanje metoda matemati¢kog misljenja koja se

ocituju u preciznom baratanju pojmovima, logickom
zakljucivanju i algoritamskom rjeSavanju problema.

. Stjecanje navika kao $to su sustavnost, ustrajnost, preciznost 1
postupnost.

NASTAVNE JEDINICA

1. SKUPOVI BROJEVA
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Uvodni sat
Skup N; Z; Q; R: Usporedivanje brojeva

2. ELEMENTARNO RACUNANJE
Korjenovanje. Potenciranje.
Odredivanje apsolutne vrijednosti. Zaokruzivanje.
Racunanje s postocima
Koristiti omjere

3. ALGEBARSKI IZRAZI
Zbrajanje 1 mnoZenje algebarskih izraza
Zbrajanje, mnozenje i dijeljenje algebarskih razlomaka
Iz zadane formule izraziti jednu veli¢inu pomoc¢u druge
Binomni poucak

4. FUNKCIJE (Linearne, kvadratne, eksponen., trigonometrijske)
Prikazivanje funkcije tabli¢no i graficki
Interpretirati graf funkcije, odrediti nul tocke i sjeciste s koord. o.
Iz zadanih svojstava,elemenata ili grafa odrediti funkciju
Graficki prikazi trigonometrijskih funkcija
Svojstvo periodi¢nosti trig. funkcija
Adicijske formule
Formule pretvorbe zbroja trig. fun. u umnozak i obrnuto

5. JEDNADZBE I NEJEDNADZBE
Kvadratne nejednadzbe
Vieteove formule
Rjesavati jed. i nejed. s apsolutnim vrijednostima
Rjesavati jed. 1 nejed. s apsolutnim vrijednostima
Rjesavati jed. i nejed. s korijenima
Eksponencijalne jed. i nejed. s potencijama jednakih baza
Rjesavanje jed i nejed. direktnom primjenom logaritmiranja

6. GEOMETRIJA
Kut i mjera kuta
Pitagorin poucak i njegov obrat
Geometrijska tijela-prizma, piramida, valjak, stozac, kugla
Elementi geom. tijela-osnovka, vrh, visina, pobocka, plast
Oplosje 1 obujam geometrijskih tijela
Jed. pravca-eksplicitni i implicitni oblik
Jed. pravca zadanog to¢kom 1 koeficijentom smjera
Jed. pravca zadanog dvjema tockama
Uvjet usporednosti i okomitosti pravaca

7. MODELIRANJE
Modeliranje situacije pomocu brojeva, algebre, geometrije
Modeliranje situacije pomocu funkcija, jed., nejed.,graficki prikaz

Literatura:
MATEMATIKA zbirka rijeSenih zadataka za drzavnu maturu

prof. dr. sc. Juraj Siftar
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doc. dr. sc. Pavle Goldstein
dipl. ing. Drago Spoljari¢
dipl. ing. lvan Vujaklija

ISHOD UCENJA - KOMPETENCIJE

Usvojiti matematicka znanja i vjesStine koje ¢e omogociti uspjesno polaganje drzavne mature
Razviti pozitivan odnos prema matematici i svijesti o vlastitom matematickom umijeéu

Ste¢i pouzdanje i vjeru u sebe i svoje znanje

b) Plan i program rada dodatne nastave iz Hrvatskoga jezika

Nastavnica:
Nastavni predmet: Hrvatski jezik

Razredi: 3. i 4. razredi Tehnicar cestovnog prometa i Postansko financijski tehnicar

Broj sati: 35
Cilj i svrha dodatne nastave:

- dodatno raditi na sadrzajima kojih nema u redovnom planu i programu, a ucenik za
njima pokazuje interes ili ih Zeli usvojiti radi razli¢itih natjecanja ili nekih drugih

razradbenih ispita

- nastavne jedinice birane su na temelju razlika u starom nastavnom programi i novom

kurikulu
- razvijati pozitivan stav prema ucenju

- pomo¢i u€eniku u odabiru strategija i metoda ucenja koje im najbolje odgovaraju

Predvidene nastavne teme:

Narodna knjiZzevnost: Hasanaginica
Homer: llijada
G. Orwell: Zivotinjska farma
Sofoklo: Antigona
M. Drzi¢: Novela od Stanca
Anticka knjizevnost
Biblija: Pjesma nad pjesmama i Evandelje po Ivanu
Homer: Odiseja
Srednjovjekovna knjiZevnost
. Humanizam i predrenesansa
. F. Petrarca: Kanconijer
. Renesansa (pojam, znacajke)
. Hrvatski humanizam i renesansa
. P. Hektorovi¢: Ribanje i ribarsko prigovaranje
. P. Zorani¢: Planine
. Barok u europskoj 1 hrvatskoj knjizevnosti
. Klasicizam i Voltaire: Candide
. Prosvjetiteljstvo u francuskoj i1 hrvatskoj knjizevnosti
. M.A Reljkovi¢: Satir iliti divlji Covik
. Romantizam
. J.W Goethe: Patnje mladoga Werthera
. Friedrich Schiller: Razbojnici
. G. Gordon Byron: Hodoc¢as¢e Childea Harolda
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24. E. A. Poe.: Gavran/Crni macak

25. Realizam i L. N. Tolstoj: Ana Karenjina

26. Realizam u hrvatskoj knjizevnosti i A. Kovaci¢: U registraturi

27. V. Novak: Posljednji Stipancici

28. S. S. Kranjcevié: Mojsije

29. Moderna i V. Vidri¢: PejzazIl. I Pejzaz II.

30. Avangarda, modernisticki pokreti i socijalna knjizevnost

31. Sergej Jesenjin: Pjesma o kuji, Do videnja, dragi, do videnja

32. M. Proust: Combray

33. A.B. Simi¢: Pjesnici, Povratak, Moja preobraZenja, Hercegovina

34. A.T. Ujevi¢: Lirika (Notturno, Pobratimstvo lica u svemiru, Blazeno jutro, Svakidasnja
jadikovka... )

35. Ranko Marinkovi¢: Kiklop
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6. TJEDNA ZADUZENJA NASTAVNIKA

6.1. Tabli¢ni prikaz — tjedna zaduZenja nastavnika

7. ORIJENTACIJSKI KALENDAR RADA SKOLE

7.1. Kalendar $kolske godine
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Prvo polugodiste: od 4. rujna 2017 . do 22. prosinca 2017.

Mjesec Radni dani | Nastavni dani Blagdgm H
neradni dani
Rujan 21 20 9
Listopad 22 22 9
Studeni 21 21 9
Prosinac 19 16 12
UKUPNO 83 79 39

Zimski odmor za ucenike: 27. prosinca 2017. do 12. sije¢nja 2018.

Drugo polugodiste za u¢enike zavr$nih razreda: od 15.01.2018. do 22.05.2018.

Mjesec Radni dani Nastavni dani Blagdgnl H

neradni dani
Sijecanj 22 13 9
Veljaca 20 20 8
OZujak 22 20 9
Travanj 20 14 10
Svibanj 22 16 9
UKUPNO 106 83 45

Proljetni odmor za ucenike : od 29. ozujka do 6. travnja 2018.

Drugo polugodiste za u¢enike nezavr$nih razreda: od 15.01.2018. do 15.06.2018.

Mjesec Radni dani Nastavni dani Blagdgnl H

_ neradni dani
SijeCanj 22 13 9
Veljaca 20 20 8
OZujak 22 20 9
Travanj 20 14 10
Svibanj 22 22 9
Lipanj 19 10 11
UKUPNO 125 99 56

Nenastavni dan 27.4.2018 — Dan Skole
Nenastavni dan 30.4.2018., nastavni dan 12. svibnja 2018. (subota)
Nenastavni dan 1. lipnja 2018.

7.2. Vaznije sjednice Nastavnickog vijeéa

27. rujna 2017. Rasprava o skolskom kurikulumu i
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Godisnjem planu i programu

22. studenog 2017. Periodi¢na analiza odgojno obrazovnog rada i
postignuéa po razrednim odjelima

22. prosinca 2017. Analiza rada 1 postignu¢a u prvom polugodistu

28. ozujka 2018. Periodi¢na analiza odgojno-obrazovnog rada i
postignuc¢a po razrednim odjelima

24. svibnja 2018. Analiza na kraju nastavne godine za ucenike
zavrs$nih razreda

18. lipnja 2018. Analiza na kraju nastavne godine. Izbor najboljeg
ucenika u Skolskoj godini

31. kolovoza 2018. Zavr$na analiza za Skolsku godinu

7.3. Vaznije sjednice Razrednih vijeca

18. — 22. rujna 2017. - analiza pocetka Sk. godine
ucenici s teSko¢ama
16. studenog — 21. studenog 2017. - periodi¢na analiza
22. prosinca 2017. - kraj polugodista
22. — 25. ozujka 2018. - periodi¢na analiza
23. svibnja 2018. - kraj nastavne godine u zavr$nim razredima
15. lipnja 2018. - kraj nastavne godine u nezavr§nim razredima

7.4. VaZnije sjednice $kolskog prosudbenog odbora

- 4. listopada 2017. - konstituiranje

- 31. sijecnjai 8. veljace 2018. - prije i nakon zimskog roka za obranu
zavrSnog rada

- 5.1 4. lipnja 2018. - prije i nakon ljetnog roka za obranu
zavr$nog rada

- 21.i 31. kolovoza 2018. - prije i nakon jesenskog roka za obranu

zavrsnog rada

7.4.1. Clanovi Skolskog prosudbenog odbora:
1

7.5. Dopunski rad po zavrSetku nastavne godine i popravni ispiti

7.5.1. Dopunski rad za u€enike zavr$nih razreda
od 28. svibnja 2018.
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Dopunski rad za u¢enike nezavr$nih razreda

od 22. lipnja 2018.

7.5.2. Popravni ispiti
od 21. do 24. kolovoza 2018.

7.6. Vremenik izrade i obrane zavrsnog rada

7.6.1. Objava predloZenih tema za izradu
zavrsnog rada — - do 13. listopada 2017.

7.6.2. Izbor tema za izradu zavrSnog rada — do 31. listopada 2017,
Mentori:
Tehnicari cestovnog prometa:
- 6 uCenika
- 5 ucenika
- 2 ucenika
.- 6 uCenika
. - 4 ucenika
ehnicar za postanske i financijske usluge:
- 9 ucenika
6 ucenika

SR W

oza€i motornog vozila:

5 ucenika

- 5 ucenika

- 7 uéenika
.- 11 ucenika
- 11 ucenika

agrwbdbERIgNE

7.6.3. Prijava obrane zavrSnog rada.
za ljetni rok - do 30. ozujka 2018.
za jesenski rok - do 13. srpnja 2018.
za zimski rok - do 30. studenog 2017.

Ucenik koji se iz opravdanih razloga nije prijavio u propisanom roku, moze se prijaviti
naknadno, ali najkasnije deset dana prije planiranog datuma obrane.

7.6.4. Predaja zavrSnog rada:

- za zimski rok 2018. do 26. sije¢nja 2018.

- za ljetni rok — do 30. svibnja 2018.

- za jesenski rok — do 17. kolovoza 2018.

- za zimski rok 2019. — 10 dana prije obrane
7.6.5. Obrana zavr$nog rada —

- zimski rok: 7. veljace 2018.

- ljetni rok — 11. - 14. lipnja 2018.

- jesenski rok — 27. kolovoza 2018.

- zimski rok — u veljaci 2019.

7.7. Ispiti drzavne mature
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7.7.1. Nacin provedbe:
Prema Pravilniku o polaganju drzavne mature (NN 97/2008.)
Vise procitati na mreznim stranicama Nacionalnog centra za vanjsko vrednovanje
(www.ncvvo.hr)

7.7.2. Rokovi

Prema Kalendaru polaganja ispita drzavne mature za Sk. godinu
2017./2018. (www.ncvvo.hr)

7.7.3. Clanovi $kolskog ispitnog povjerenstva

NoookrwnpE

7.8. Zavr$na svecanost obiljeZavnja Dana Skole
27. travnja 2018.

7.9. Sve¢ana podjela svjedodzbi i proglasenje najboljeg ucenika
29. lipnja 2018.

8. OKVIRNI PLANOVI I PROGRAMI RADA STRUCNIH TIJELA

8.1. Nastavnicko vijece
Rujan 2017. — dvije sjednice
* Analiza rada u prethodnoj Skolskoj godini


http://www.ncvvo.hr/
http://www.ncvvo.hr/
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Smjernice za rad u novoj skolskoj godini

Pravilnik o nacinu, postupcima i elementima vrednovanja
ucenika

Pravilnik o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera
Protokol o opravdavanju izostanka ucenika s nastave
Utvrdivanje razlikovnih ispita za ucenike koji su promijenili
obrazovni program

Utvrdivanje razlikovnih i dopunskih ispita ucenicima koji
nastavljaju obrazovanje u statusu redovnog ucenika

= Rasprava o Skolskom kurikulumu
Rasprava o godi$njem planu i programu rada
Utvrdivanje razlikovnih ispita za ucenike koji su
promijenili obrazovni program
Ucenici s teSko¢ama u razvoju
Imenovanje stru¢nih povjerenstava

Listopad 2017. — jedna sjednica
* Analiza pocetka $kolske godine, pedagoska dokumentacija,
e-matica, operativni nastavni planovi i programi, suradnja
s roditeljima.
Obrazovanje odraslih — utvrdivanje programa polaznicima
doskolovanja i prekvalifikacije
Prikaz stru¢no pedagoske literature
Analiza rezultata ispita drzavne mature u $k.god. 2016./2017.
Studeni 2017. — jedna sjednica
* Periodi¢na analiza odgojno obrazovnog rada i rezultata
nakon odrZanih sjednica razrednih vijeca
Analiza realizacije eksperimentalnih kurikuluma
Planovi 1 programi Skolskih izleta 1 ekskurzija
Prikaz stru¢no pedagoske literature
Prosinac 2017. — jedna sjednica
= Analilza odgojno obrazovnog rada u prvom polugodistu
Analiza realizacije eksperimentalnih kurikuluma
Pripreme za Skolska natjecanja.
Sijecanj 2018. — jedna sjednica
Smjernice za rad u drugom polugodistu
Prikaz stru¢no pedagoske literature
Promidzba $kole i zanimanja — plan aktivnosti
Velja¢a 2018. — jedna sjednica
Analiza realizacije eksperimentalnih kurikuluma
= Analiza provedenih Skolskih natjecanja
Analiza provedene obrane zavrsnoga rada u zimskom roku

Ozujak 2018. — jedna sjednica
Analiza realizacije eksperimentalnih kurikuluma
= Profesionalno informianje ucenika osnovnih skola
Prikaz stru¢no pedagoske literature
Pripreme za obiljeZavanje Dana Skole i 50. godiSnjice
obrazovanja za zanimanja u cestovnom prometu

Travanj 2018. — jedna sjednica
Analiza realizacije eksperimentalnih kurikuluma
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* Periodi¢na analiza odgojno-obrazovnog rada i
rezultata nakon odrzanih sjednica razrednih vijec¢a
Svedana sjednica povodom Dana Skole i obiljezavanja
50. godiSnjice obrazovanja za zanimanja u cestovnom prometu

Svibanj 2018. — jedna sjednica
Analiza realizacije eksperimentalnih kurikuluma
= Analiza rezultata na kraju nastavne godine za ucenike
zavrs$nih razreda
Pripreme za provedbu ispita drzavne mature
Odluke vezane za dopunski rad s ucenicima zavr$nih razreda

Lipanj 2018. — dvije sjednice
Analiza realizacije eksperimentalnih kurikuluma
» Izbor najboljeg ucenika
Analiza provedbe obrane zavr$nog rada i dopunskoga rada
za ucenike zavr$nih razreda
= Analiza rezultata na kraju nastavne godine u nezavr$nim razredima
Analiza provedbe ispita drzavne mature
Pripreme za provedbu upisa u prvi razred
Srpanj 2018. - jedna sjednica
* Analiza provedbe dopunskog rada po zavrSetku nastavne godine
Analiza rada Nastavnickog vijeca
Prijedlozi 1 sugestije za izradu godi$njeg plana i
programa rada za $k.godinu 2018./2019.
Prijedlozi i sugestije za izradu $kolskog kurikuluma za $k.god.2017./2018.
Kolovoz 2018. - dvije sjednice
= Pripreme za provedbu ispita drzavne mature
Pripreme za provedbu popravnih ispita i obranu
zavrSnog rada
* Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju $kolske
godine; Pripreme za novu $kolsku godinu — Akcijski plan
za $k.god. 2018./2019.

8.2. Plan i program rada razrednih vijeca

Razredno vijece kao strucno tijelo Skole raspravlja i odlucuje o svim bitnim pitanjima
odgoja i obrazovanja u odredenom razrednom odjelu. Ono daje stru¢no-pedagosko misljenje o
problemima pojedinog odjela. Razredna vijeca vode razrednici ili njihovi zamjenici. Sastaju se 4
puta godiSnje planirano kalendarom rada, a mogu i ¢es¢e prema potrebi.

Rujan i listopad 2017,

- Identifikacija ucenika s teSko¢ama u razvoju

- dogovor o izradi programa prilagodenih nac¢ina i postupaka u radu s u¢enicima

s teSkocama U razvoju

Studeni 2017.

- analiza i pracenje odgojno-obrazovnog rada u razrednom odjelu

- utvrdivanje uspjeha

- upoznavanje uvjeta i zZivota rada ucenika smjestenih u domove ucenika

- predlaganje mjera za moguca pobojSanja u radu

- izricanje pedagoskih mjera

- ukljuc¢ivanje i upoznavanje s preventivnim programom suzbijanja ovisnosti i nasilja,
planiranje rada tijekom godine - tematske sjednice

- predlaganje 1 izrada izvedbenih planova ucenickih izleta 1 ekskurzija
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Prosinac 2017.

- analiza polugodisnjih rezultata - izvjes¢a razrednika

- izricanje pedagoskih mjera

- briga i koordinacija rada s izvanskolskim orgnizacijama u koje su ukljuceni
ucenici odjela

- suradnja sa stru¢nim suradnicima skole

- sjednici razrednih vijeca prisustvuju i ucenici

Ozujak/Travanj 2018.

- periodicka analiza rada i rezultata

- predlaganje mjera za pojacane individualne tretmane ucenika koji u odjelu postizu
slabe rezultate

- odgojne mjere

- organizacija ucenickih izleta i ekskurzija

Svibanj 2018.

- analiza rezultata na kraju nastavne godine za u¢enike zavr$nih razreda

- organizacija dopunskog rada po zavrSetku nastavne godine za ucenike
zavr$nih razreda

Lipanj 2018.

- analiza rezultata na kraju nastavne godine za u¢enike nezavr$nih razreda

- rjeSavanje zamolbi ucenika

- organizacija dopunskog rada po zavrsetku nastavne godine za uc¢enike
nezavrSnih razreda

8.3. Plan i program rada stru¢nih aktiva

rujan, listopad, studeni/2017.
Izrada godiSnjeg plana i programa rada stru¢nog aktiva. Raspodjela zaduZenja u nastavi.
Uskladivanje 1 izrada operativnih nastavnih planova i programa. Izrada planova
i programa rada dopunske i dodatne nastave te izvannastavnih aktivnosti.
Izrada plana i programa stru¢nog usavrSavanja. Utvrdivanje tema za izradu
zavr$nog rada. Izrada individualnih odgojno obrazovnih programa (I00P)
prosinac/2017., sije¢anj/2018.
Analiza rada 1 realizacija nastave u prvom polugodisStu. Provodenje programa
prevencije ovisnosti i prevencije nasilja, promicanje zdravog nacina Zivljenja,
promicanje nenasilja i tolerancije u nastavi i kroz izvannastavne aktivnosti.
Izrada plana opremanja i1 uredivanja praktikuma i1 u€ionica. Izvje$¢a sudionika
stru¢nih skupova i seminra.
veljaca — lipanj/2018.
Pracenje realizacije nastavnih planova i programa
Pripreme za provedbu ispita drzavne maure
Stru¢no usavrSavanje
Kfriterij 1 nacin ocjenjivanja
Pripreme za obranu zavrSnog rada
srpanj, kolovoz/2018.
Analiza rada stru¢nog aktiva
Izrada plana potreba za novu Skolsku godinu
Prijedlog za izbor predsjednika aktiva za novu §kolsku godinu

POPIS STRUCNIH AKTIVA

I HRVATSKI JEZIK | STRANI JEZICI
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Ii DRUSTVENO-HUMANISTICKI PREDMETI

i MATEMATICKO-PRIRODNO PODRUCJE

IV PROMETNO-STROJARSKA STRUKA

\Y EKONOMSKA I POSTANSKO-TELEKOMUNIKACIJSKA STRUKA

8.4. Planovi i i programi rada razrednika

8.4.1. Zajednicki dio programa rada razrednika
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Svrha razrednikovog rada s razrednim odjelom:

Sat razrednika je temeljni vid zajednic¢kog rada ¢lanova razrednog odjela i razrednika. Svrha mu je
poticati odgojna i obrazovna postignuca i zadovoljstvo ucenika boravkom u skoli i1 sudjelovanjem u
Skolskim aktivnostima.

Ciljevi

razvijati i njegovati medusobnu toleranciju i prihvacanje razliitosti

nauciti odgovorno prihvatiti svoje pogreske

nauditi pojedinacno i timski rjeSavati problemske situacije

razvijati empatiju

razvijati kriticnost 1 samokriti¢nost

razvijati sposobnosti samoprocjenje

znati 1 primjeniti pravila lijepog ponaSanja

znati relevantne propise (prava i odgovornosti ucenika)

ostvariti izabrane ishode predvidene Nastavnim planom i programom Zdravstvenog odgoja
za osnovnu i srednju Skolu za 3. razred trogodisnje skole

ostvariti izabrane ishode predvidene Programom medupredmetnih i interdisciplinarnih
sadrzaja Gradanskog odgoja i obrazovanja za osnovne i srednje Skole za 3. razred

trogodis$nje Skole

Osnovni oblici razrednikovog rada s razrednim odjelom:

Na sastanku se odvijaju razli¢iti oblici rada: informiranje, rasprave i dogovori, anketiranje,
predavanja, zajednicke akcije pomaganja 1 prikupljanja pomoci 1 sredstava, tribine o temama
vaznim 1 zanimljivim za mladez, proslave, svecanosti i veselice uz obljetnice, vazne dane i
dogadaje. Posebni vidovi zajednickih aktivnosti mogu biti radionice, izleti i ekskurzije i drugi oblici
rada prema programu i dogovoru. Temeljni vid rada razrednika s roditeljima je sat primanja za
roditelje jednom tjedno i periodi¢ni skupni sastanci sadrzajno sli¢ni sastancima razrednoga odjela.

Poslovi razrednika:

prati realizaciju nastavnog plana i programa

prati rad ucenika i skrbi o njima

suraduje s roditeljima i1 predmetnim nastavnicima

podnosi izvjesée o radu i rezultatima razrednog odjela

priprema i vodi sjednice razrednog odjela

predlaze pedagoske mjere i odlucuje o pedagoskim mjerama iz svog djelokruga
planira 1 organizira odgojni rad s u¢enicima

organizira pomo¢ uc¢enicima

skrbi o redovitom ocjenjivanju u¢enika

8.4.2. Posebni dijelovi planova i programa rada razrednika

Razrednica
(Prvi razred — tehnicar cestovnog prometa — 1.TC)


http://www.azoo.hr/index.php?option=com_content&view=article&id=5014:nastavni-plan-i-program-zdravstvenog-odgoja-za-osnovnu-i-srednju-kolu-&catid=442:zdravstveni-odgoj&Itemid=438
http://www.azoo.hr/index.php?option=com_content&view=article&id=5014:nastavni-plan-i-program-zdravstvenog-odgoja-za-osnovnu-i-srednju-kolu-&catid=442:zdravstveni-odgoj&Itemid=438
http://www.azoo.hr/index.php?option=com_content&view=article&id=5459:odluku-o-donoenju-i-programa-meupredmetnih-i-interdisciplinarnih-sadraja-graanskog-odgoja-i-obrazovanja-za-osnovne-i-srednje-kole&catid=497:normativni-i-preporueni-dokumenti&Itemid=441
http://www.azoo.hr/index.php?option=com_content&view=article&id=5459:odluku-o-donoenju-i-programa-meupredmetnih-i-interdisciplinarnih-sadraja-graanskog-odgoja-i-obrazovanja-za-osnovne-i-srednje-kole&catid=497:normativni-i-preporueni-dokumenti&Itemid=441
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Teme planirane za obradu na satu razrednika:

RUJAN:
- UceniCka prava i duznosti (upoznavanje s planom i programom zanimanja i relevantnim
zakonima i pravilnicima)
- Pravilnik o kuénom redu
- Podjela razrednih duznosti i dogovor o radu

LISTOPAD:
- Odnos s roditeljima 1 njihova uloga u odgoju i obrazovanju ucenika
- Modul Zivjeti zdravo — 3 sata (Prehrambeni stilovi; Nova §kola — izazovi i odluke koje
donosimo; Vrijednosti izbora Zivotnog stila)

STUDENI:
- Rjesavanje sukoba
- Problemi odrastanja (psiholoske promjene u sazrijevanju, utjecaj medija na mlade,
ovisnosti)
- Kako uciti?
- Rasc¢lamba uspjeha i ponasanja

PROSINAC:
- Pravila ponasanja i rada na terenskoj nastavi
- Nacionalni identitet
- Vjerski blagdani

SIJECANJ:
- Zanimljivosti iz svijeta kulture i sporta
- Ekologija: Zivot u prirodi i s prirodom
- Posjet Art kinu (GOO)

VELJACA:
- Uloga ljubavi i prijateljstva u zivotu mladih
- Rasclamba uspjeha i1 ponaSanja ucenika
- Modul Prevencija nasilnickog ponasanja — 2 sata (Prevencija nasilja u razli¢itim
okolnostima; Neprimjerene pojavnosti u $koli 1 okolini)

OZUJAK:
- Cuvanje i razvoj zdravlja
- Modul Prevencija ovisnosti — 2 sata (Alkohol, cigarete i droge — utjecaj na pojedinca, obitelj
1 zajednicu; Rizi¢na ponasanja i posljedice na obrazovanje)
- Kriti¢nost 1 samokriti¢nost

TRAVANJ:
- Modul Spolno/rodna ravnopravnost i odgovorno spolno ponasanje — 4 sata (Razvijanje
vjestina potrebnih za odgovorno spolno ponasanje 1. 1 II., Komuniciranje u vezi; Medijski
prikaz spolnosti)

SVIBANJ:
- Ras¢lamba uspjeha i ponasanja
- Uredenje mati¢ne ucionice
- Tolerancija i multikulturalnost
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- Ekoloski dan u Skoli

LIPANJ:
- Tribina: Opterecenost $kolskim obevzama i slobodno vrijeme
- Rasclamba uspjeha i ponasanja
- Samovrednovanje postignuca

Vazni datumi koje treba spomenuti na satovima razrednog odjela:

02.10. Medunarodni dan nenasilja (UN)

25.10. Dan darivanja krvi

31.10. Medunarodni dan Stednje

01.11. Svi Sveti

01.12. Dan borbe protiv AIDS-a

04.12. Medunarodni dan invalida

10.12. Dan covjekovih prava

11.2. Svjetski dan bolesnika

14.2. Dan zaljubljenih - Valentinovo

08.3. Medunrodni dan zZena

22.3. Svjetski dan zdravlja

07.4. Svjetski dan zdravlja (WHO)

08.4. Medunarodni dan Crvenog Kriza

22.4. Dan planete Zemlje

1.5. Praznik rada

31.5. Svjetski dan nepusaca

05.6. Svjetski dan zastite covjekove okoline

Vremenik i teme planiranih roditeljskih sastanaka
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1. roditeljski sastanak, rujan 2016.

Relavantni zakonski akti (Zakon o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli, Pravilnik o
kriterijima za izricanje pedagoSkih mjera, Pravilnik o nacinima, postupcima i elementima vrednovanja
ucenika u osnovnoj 1 srednjoj skoli, Statut skole)

Upoznavanje roditelja s Nastavnim planom i programom zanimanja za 1. razred

Kako biti uspjesan i zadovoljan u srednjoj skoli?

Planovi i programi izvannastavnih 1 izvanskolskih aktivnosti za sk.godinu 2017./18.

2. roditeljski sastanak, sije¢anj 2018.

Rasc¢lamba uspjeha i ponasanja uc¢enika u prvom obrazovnom razdoblju

Kako poboljsati odgojne i obrazovne rezultate uc¢enika (plan ispavljanja negativnih ocjena, roditeljske i
Skolske odgojne mjere za poticanje pozeljnog i1 sprecavanje nezeljenog ponasanja)

Jednodnevni izlet ucenika

Pojedina¢ne informacije

3. roditeljski sastanak, oZujak 2018.

Rasclamba uspjeha i ponaSanja ucenika u drugom obrazovnom razdoblju

Kako poboljsati odgojne i obrazovne rezultate ucenika (plan ispavljanja negativnih ocjena, roditeljske i
Skolske odgojne mjere za poticanje pozeljnog i sprecavanje nezeljenog ponaSanja)

Kalendar rada i predstojece obveze

Pojedina¢ne informacije

Razrednica
(Prvi razred — voza¢ motornog vozila — 1.V1)

Teme planirane za obradu na satu razrednika i roditeljskim sastancima:
1. Upoznavanje s nastavnim planom i programom za 2017./2018.
2. Ispunjavanje dokumentacije. Ucenicka prava i duznosti
3. Podjela razrednih duznosti i dogovor o radu
4. Pravila pristojnog ponasanja
5. Vaznost radnih navika
6
7
8
9

Racionalne metode i stilovi ucenja
Osobna higijena i zdrave navike
Prehrambene navike i poremecaji prehrane
Izazovi i odluke koje donosimo
10. Vrijednosti izbora Zivotnog stila
11. Prepoznavanje 1 izrazavanje osjecaja
12. Obitelj (sigurnost, zastita, utociste i sl.)
13. Odnos s roditeljima i njihova uloga u odgoju i obrazovanju u¢enika
14. Utjecaj medija i opca (pre)informiranost
15. Tko 1 Sto ima najveci utjecaj na mene
16. Nenasilno rjeSavanje sukoba
17. Prevencija ovisnosti (alkohol, cigarete, droge i sl.)
18. Prevencija ovisnosti (rizi¢na ponasanje i posljedice na obrazovanje)
19. Zabava — §to je to za mene i gdje su granice?
20. Zdravstveni odgoj — spolna/rodna ravnopravnost
21. Mentalno zdravlje
22. Razni oblici meduljudske diskriminacije
23. Problemi odrastanja (psiholoske promjene u sazrijevanju, utjecaj medija na mlade,
ovisnosti)



24,
25.
26.
217.
28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.
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Kako uciti i planirati vrijeme za ucenje?

Organizacija skolskog rada, u¢enja i slobodnog vremena
Problemi ispitivanja i ocjenjivanja

Kultura navijanja i nasilje na stadionu

Sto zna¢i biti odgovoran prema radu?

Ucenje na Skolskom satu — kako ga ostvariti?

Nacionalni identitet i domoljublje

Tolerancija i multikulturalnost

Zanimljivosti iz svijeta kulture i sporta

Ekologija: zivot u prirodi i s prirodom

Kriti¢nost i samokriti¢nost

Analiza Skolskog uspjeha na kraju skolske godine 2017./2018.

Iz kurikula Zdravstvenog odgoja i obrazovanja:

Modul Zivjeti zdravo — 3 sata (Prehrambeni stilovi; Nova §kola — izazovi i odluke koje
donosimo; Vrijednosti izbora zivotnog stila)

Modul Prevencija nasilnickog ponasanja — 2 sata (Prevencija nasilja u razli¢itim
okolnostima; Neprimjerene pojavnosti u §koli i okolini)

Modul Prevencija ovisnosti — 2 sata (Alkohol, cigarete i droge — utjecaj na pojedinca, obitelj
i zajednicu; Rizi¢na ponasanja i posljedice na obrazovanje)

Modul Spolno/rodna ravnopravnost i odgovorno spolno ponasanje — 4 sata (Razvijanje
vjestina potrebnih za odgovorno spolno ponaSanje I. i II., Komuniciranje u vezi; Medijski
prikaz spolnosti)

Gradanski odgoj:

Odlazak u Art-kino: ucenici ¢e pogledati dva igrana filma “Nasljednici” i “Val”
Odlazak u kazaliste: u€enici ¢e pogledati dvije predstave “Put oko svijeta u 80 dana” 1 “Ovo
bi mogla biti moja ulica”

Na satu razrednika razgovarat ¢e se o odabranim filmovima i predstavama s osvrtom na oblike
ponasanja, diskriminaciju, borbu za ravnopravnost, utjecaj Skole na razvoj pojedinca, autokraciju i
manipulaciju.

Vazni datumi:

2.10. Medunarodni dan nenasilja
25.10. Dan darivanja krvi

31.10. Medunarodni dan Stednje
1.11. Svi Sveti

1.12. Dan borbe protiv AIDS-a

4.12. Medunarodni dan invalida
6.12. Dan pomoraca (Sveti Nikola)
10.12. Dan ¢ovjekovih prava

11.2. Svjetski dan bolesnika

14.2. Dan zaljubljenih — Valentinovo
8.3. Medunarodni dan Zena

22.3. Svjetski dan zdravlja

27.3. Medunarodni dan kazalista

7.4. Svjetski dan zdravlja (WHO)
8.4. Medunarodni dan Crvenog kriza
22.4. Dan planete Zemlje
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- 18.5. Medunarodni dan muzeja
- 31.5. Svjetski dan nepusaca
- 5.6. Svjetski dan zastite Covjekove okoline

Suradnja s roditeljima:

- Suradnja s roditeljima realizirat ¢e se redovitim putem preko predvidenih roditeljskih
sastanaka (planirana su Cetiri sastanka) te putem zakazanih pojedina¢nih informacija
(jednom tjedno)

- Roditelje ¢e se informirati o ospjehu ucenika iz pojedinih nastavnih predmeta te o
izostancima s nastave

- Prema potrebi, angazirat ¢e se stru¢ni suradnici, odnosno organizirati sastanak s ravnateljem
ili Skolskom pedagoginjom

- Prema potrebi, organizirat ¢e se izvanredni roditeljski sastanci zbog problema u radu |
ponaSanja uc¢enika

Razrednik
(Prvi razred — voza¢ motornog vozila — 1.V2)

Planirane teme za obradu na satovima razrednika i roditeljskim sastancima:

Teme Zdravstvenog odgoja:

- Modul Zivjeti zdravo — 3 sata (Prehrambeni stilovi; Nova §kola — izazovi i odluke koje
donosimo; Vrijednosti izbora zivotnog stila)

- Modul Prevencija nasilnickog ponasanja — 2 sata (Prevencija nasilja u razli¢itim
okolnostima; Neprimjerene pojavnosti u §koli i okolini)

- Modul Prevencija ovisnosti — 2 sata (Alkohol, cigarete i droge — utjecaj na pojedinca, obitelj
I zajednicu; Rizi¢na ponasanja i posljedice na obrazovanje)

- Modul Spolno/rodna ravnopravnost i odgovorno spolno ponasanje — 4 sata (Razvijanje
vjestina potrebnih za odgovorno spolno ponasanje I. i II., Komuniciranje u vezi; Medijski
prikaz spolnosti)

Teme Gradanskog odgoja i obrazovanja:

Ocuvanje identiteta — vodena diskusija na temu diskriminacije u hrvatskome drustvu
PotroSacke navike — obrada pitanja potrosackih prava, dobrih i lo$ih navika, odrZivog razvoja i
racionalne potrosnje

Sigurnost i zastita na Internetu — diskusija i razmjena iskustava na temu utjecaja medija na
svakodnevni Zivot i

Ostale teme:

- upoznavanje s planom i programom obrazovanja

- ugovaranje razrednih pravila ponasanja i pracenje njihovog postivanja
- podjela razrednih duznosti i pra¢enje njihovog obavljanja

- odnos s roditeljima i njihova uloga u obrazovanju ucenika

- pravila pristojnog ponasanja

- komunikacija u Skoli 1 izvan Skole

- rjeSavanje sukoba i razvijanje razumijevanja prema razli¢itim stavovima
- problemi odrastanja i sazrijevanja

- Veza ponaSanja i uspjeha u skoli

- aktualnosti i zanimljivosti iz sporta, kulture, znanosti i politike

- pitanje nacionalnog identiteta i nacionalnih manjina

- ucenicka prava i obaveze

- kako bolje uciti?

- ekologija — Zivot u skladu s prirodom
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Datumi koji ée se posebno obiljezavati u sklopu sata razrednog odjela i teme koje ¢e
obuhvatiti:

8.10. — Dan neovisnosti (nacionalni identitet)

16.11. — Medunarodni dan tolerancije (pravila pristojnog ponasanja, komunikacija u skoli 1 izvan
Skole, rjeSavanje sukoba i razvijanje razumijevanja prema razli¢itim stavovima)

18.11. — Dan sje¢anja na Vukovar (nacionalni identitet)

10.12. — Dan prava ¢ovjeka (ucenicke obaveze i prava)

21. 3. Medunarodni dan borbe protiv rasne diskriminacije (pravila pristojnog ponasanja,
odgovornost kao klju¢ni element odrastanja)

22.4. — Dan planeta Zemlje (ekologija — Zivot u skladu s prirodom)

30.5. — Dan Hrvatskog sabora (nacionalni identitet)

Ostali vazni datumi koji ¢e biti spomenuti na satovima razrednog odjela:

25.10. Dan darivanja krvi

01.11. Dan spomena na mrtve-Svi Sveti

01.12. Dan borbe protiv AIDSa

04.12. Medunarodni dan invalida

06.12. Dan pomoraca (Sveti Nikola)

14.02. Dan zaljubljenih-Valentinovo

08.03. Medunarodni dan Zena

27.03. Medunarodni dan kazalista

07.04. Svjetski dan zdravlja

08.04. Medunarodni dan Crvenog Kriza

31.5. Svjetski dan nepuSenja

05.06. Svjetski dan zastite Covjekove okoline

Razrednica
(Drugi razred — tehnic¢ar cestovnog prometa — 2. TC)

Teme planirane za obradu na satu razrednika i roditeljskim sastancima:

- Ucenicka prava i duznosti (upoznavanje s planom i programom, pravilnicima)

- Podjela razrednih duZnosti 1 dogovor o radu

- Pravila pristojnog ponaSanja

- Odnos s roditeljima 1 njihova uloga u odgoju i obrazovanju ucenika

- RjeSavanje sukoba

- Problemi odrastanja (psiholoSke promjene u sazrijevanju, utjecaj medija na mlade,
ovisnosti)

- Kako uciti?

- Cuvanje i razvoj zdravlja

- Nacionalni identitet

- Tolerancija i multikulturalnost

- Zanimljivosti iz svijeta kulture i sporta

- Ekologija: zivot u prirodi i s prirodom

- Kriti¢nost 1 samokriti¢nost

- Rasclamba uspjeha i ponaSanja ucenika

Iz kurikula Zdravstvenog odgoja i obrazovanja:

- Modul Zivjeti zdravo — 3 sata (Prehrambeni stilovi; Nova $kola — izazovi i odluke koje
donosimo; Vrijednosti izbora Zivotnog stila)

- Modul Prevencija nasilnickog ponasanja — 2 sata (Prevencija nasilja u razli¢itim
okolnostima; Neprimjerene pojavnosti u Skoli i okolini)
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- Modul Prevencija ovisnosti — 2 sata (Alkohol, cigarete i droge — utjecaj na pojedinca, obitelj
I zajednicu; Rizi¢na ponaSanja i posljedice na obrazovanje)

- Modul Spolno/rodna ravnopravnost i odgovorno spolno ponasanje — 4 sata (Razvijanje
vjestina potrebnih za odgovorno spolno ponasanje I. i II., Komuniciranje u vezi; Medijski
prikaz spolnosti)

Iz kurikula Gradanskog odgoja i obrazovanja

Odlazak u Art kino — filmovi: Nasljednici
Val

Razrednik
(Drugi razred — tehnicar za postanske i financijske usluge — 2.PF)

U planu realizacije tema na satu razrednika integrirani su sadrzaji i teme zdravstvenog odgoja.
Program zdravstvenog odgoja temelji se na holistickom poimanju zdravlja koji podrazumijeva
povezanost tjelesnog, mentalnog, emocionalnog, duhovnog i socijalnog aspekta zdravlja. Program
je podijeljen u 4 modula da bi se osigurala ravnoteza u zastupljenosti razli¢itih aspekata zdravlja.
U drugom razredu preporuceno je ukupno 12 sati zdravstvenog odgoja.
Moduli:-Zivjeti zdravo (4 sata)

-Prevencija nasilni¢kog ponasanja (2 sata)

-Prevencija ovisnosti (2 sata)

-Spolna/rodna ravnopravnost i spolno odgovorno ponasanje (4 sata).

U planu realizacije tema na satu razrednika integrirani su sadrzaji i teme GOO-a sa 5 sati: izbori za
predsjednika razreda i Vijece ucenika; donosenje razrednih pravila; neprimjerene pojavnosti u skoli
11zvan nje; komunikacijske vjestine 1 razumijevanje razreda 1 Skole kao zajednice u€enika 1
nastavnika ; uredenje na nacelima posStovanja dostojanstva svake osobe i zajedni¢kog rada na
dobrobit svih; pravo na zdravi okoli$ 1 odrzivi razvoj zajednice-ekoloski dan.

Plan realizacije tema na satu razrednika:

Rujan:

1) Sredivanje u¢enicke dokumentacije, upoznavanje s nastavnim planom i programom PF
zanimanja za drugi razred; Upoznavanje sa Statutom $kole i pravilnikom o kuénom redu Skole.

2) Pravilnik o ocjenjivanju, Pravilnik o izricanju pedagoskih mjera. Izbori za predsjednika razreda i
Vijece ucenika (GOO)

3) Pravila ponasanja u $koli i izvan nje-bonton (modul zdravstvenog odgoja-Prevencija
nasilni¢kog ponasanja); donoSenje razrednih pravila (GOO)

4) Neprimjerene pojavnosti u Skoli i izvan nje (modul zdravstvenog odgoja-Prevencija
nasilni¢kog ponasanja)

Listopad:

5) Kultura skole (modul zdravstvenog odgoja-Prevencija nasilni¢kog ponasanja)

6) Odlazak u kazaliste

7) Dodaci prehrani-vaznost zdrave i pravilne prehrane ( modul zdravstvenog odgoja-Zivijeti
zdravo)

8) Obiljezavanje ,,Dana neovisnosti*“(08.10.)

9) Posljedice uzimanja lijekova i drugih sredstava (modul zdravstvenog odgoja-Zivjeti zdravo)
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Studeni:

10) Art kino ,,Croatia®

11) Vaznost Stednje (obiljezavanje ,,Medunarodnog dana Stednje 31.10.)

12) Obiljezavanje dana ,,Svih svetih“ Komunikacijske vjestine i razumijevanje razreda i Skole kao
zajednice u¢enika i nastavnika (GOO)

13) Kako koristim slobodno vrijeme? ( modul zdravstvenog odgoja-Zivijeti zdravo)

14) Razvijanje kulturnih navika

Prosinac:

15) Kockanje i kladenje adolescenata i mladih (modul zdravstvenog odgoja-Prevencija ovisnosti)
16) Sredivanje izostanaka i drugih tekuc¢ih problema
17) Analiza uspjeha na kraju prvog polugodista

Sijecanj:

18) Utjecaja medija i vrinjaka na koriStenje sredstava ovisnosti (modul zdravstvenog odgoja-
Prevencija ovisnosti)

19) Odgovornost i postivanje prema vlastitom tijelu

20) Razvijanje vjestina potrebnih za odgovorno spolno ponasanje(modul zdravstvenog odgoja-
Spolna/rodna ravnopranost)

Veljacda:

21) Emocionalna inteligencija

22) Obiljezavanje ,,Dana zaljubljenih*“(Valentinovo-14.02.)

23) Spolno/rodno nasilje i nasilje u vezama(modul zdravstvenog odgoja-Spolna rodna
ravnopravnost i odgovorno spolno ponasanje)

24) Sredivanje izostanaka 1 tekuca problematka

OZujak:

25) Obiljezavanje ,,.Dana zena*(08.03.)

26) Uredenje na nacelima poStovanja dostojanstva svake osobe i zajedni¢kog rada na dobrobit svih
(GOO)

27) Obiljezavanje ,,Svjetskog dana voda*(22.03.)

Travanj:

28) Humanitarna akcija

29) Odlazak u kazaliste

30) Obiljezavanje ,,Dana planete Zemlje*“(22.04.)
31) Sredivanje izostanaka i tekuca problematika

Svibanj:
32) Obiljezavanje ,,Praznika rada“
33) Art kino ,,Croatia®

34) Pravo na zdravi okoli$ i odrzivi razvoj zajednice-ekoloski dan (GOO)
35) Humanitarna akcija

Lipanj:

36) Sredivanje izostanaka 1 tekuca problematika
37) Analiza uspjeha razreda
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Gradanski odgoj

Odlazak u Art-kino: ucenici ¢e pogledati igrani film - NASLIJEDNICI (Les Heéritiers, Francuska,
2014.), igrani film - VAL (Die Welle, Njemacka, 2008.), te dokumentarni film -AMY (Amy, Velika
Britanija, 2015.).

Odlazak u kazaliSte: ucenici ¢e pogledati dvije predstave tijekom Skolske godine: Mizantrop i Ovo
bi mogla biti moja ulica.

Ucenici ¢e na satu razrednika razgovarati o odabranim filmovima i predstavama sadrzajem
vezanim uz gradanski odgoj; (ne)prihvatljive oblike ponaSanja, toleranciju, diskriminaciju,
multikulturalnost, borbu za rodnu ravnopravnost, ovisnost o internetu, odnos s roditeljima,
svijet mladih...

Plan aktivnosti za roditelje

Suradnja razrednika s roditeljima temeljit ¢e se na informiranju roditelja o uspjehu i ponaSanju
ucenika u okviru jednog sata tjedno kroz razrednikovo primanje, te prema posebnom pozivu u
sluc¢aju potrebe i1 organiziranjem razgovora s ravnateljem i stru¢nim suradnicima i pedagogom.

Odrzavanje redovnih roditeljskih sastanaka, a isto tako izvanrednih roditeljskih sastanaka zbog
problema u radu, ponaSanju ucenika i odrzavanje tematskih roditeljskih sastanaka.

Razrednik
(Drugi razred — Voza¢ motornog vozila— 2.VV1)

Teme planirane za obradu na satu razrednika :

2. Upoznavanje s nastavnim planom i programom za $kolsku godinu 2017./2018.

Izbor razrednog vodstva

Zivot i rad u skoli

Pravila lijepog ponasanja

Kako uciti

Moje zdravlje - kakve su mi navike i kako zivim

Zdravstveni odgoj: Zivjeti zdravo — dodaci prehrani

Zdravstveni odgoj: Zivjeti zdravo — posljedica uzimanja lijekova i drugih sredstava po
mentalno zdravlje

10. Zdravstveni odgoj: Zivjeti zdravo — kako koristimo svoje vrijeme

11. Izleti i putovanja

12. Sto me veseli, a §to ljuti

13. Zivot u mom gradu

14. Zdravstveni odgoj : Prevencija nasilnickog ponaSanja — Neprimjerene pojavnosti u skoli 1

okolini

15. Zdravstveni odgoj: prevencija nasilnickog ponasanja — Kultura skole

16. Uloga roditelja u odgoju i odnos prema roditeljima

17. Obitelj: sigurnost, zastita i utociste...

18. Analiza uspjeha i vladanja na kraju prvog obrazovnog razdoblja

19. Prijatelj

20. Novac, koliko znac¢i i kako ga zaraditi (drustveno prihvatljivo ponasanje) (GO)

21. Zdravstveni odgoj: Prevencija ovisnosti — Kockanje i kladenje adolescenata i mladih- rizici i

Sanse

22. Zdravstveni odgoj: Prevencija ovisnosti — Utjecaj medija i vrSnjaka na koriStenje sredstava

ovisnosti

©CONAIUN B WwE
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23. Zdravstveni odgoj: Prevencija ovisnosti — Utjecaj medija i vr$njaka na koristenje sredstava
ovisnosti

24. Kome mogu vjerovati (GO)

25. Sli¢nosti i razlike — drugi ljudi i1 obic¢aji (GO)

26. Osobna higijena (zastita reproduktivnog zdravlja)

27. Zdravstveni odgoj : Spolno/rodna ravnopravnost i odgovorno spolno ponasanje- Razvijanje
vjestina potrebnih za odgovorno spolno ponasanje 3

28. Zdravstveni odgoj : Spolno/rodna ravnopravnost i odgovorno spolno ponasanje — Razvijanje
vjestina potrebnih za odgovorno spolno ponasanje 4

29. Diskriminacija i tolerancija u mojoj okolini

30. Zdravstveni 0dgoj : Spolno/rodna ravnopravnost i odgovorno spolno ponasanje — spolno/rodno
nasilje i nasilje u vezama 1

31. Zdravstveni odgoj: Spolno/rodna ravnopravnost i odgovorno spolno ponasanje — spolno/rodno
nasilje i nasilje u vezama 2

32. Nacionalni identitet i domoljublje (GO)

33. Ekoloski dan u skoli

34. Promet i okolis (GO)

35. Osvrt na obrazovne rezultate tokom Skolske godine

Vazni datumi koje treba spomenuti na satovima razrednog odjela:

02.10. Medunarodni dan nenasilja (UN)
25.10. Dan darivanja krvi

31.10. Medunarodni dan Stednje

01.11. Svi Sveti

01.12. Dan borbe protiv AIDS-a

04.12. Medunarodni dan invalida

10.12. Dan covjekovih prava

11.02. Svjetski dan bolesnika

14.02. Dan zaljubljenih - Valentinovo
08.03. Medunrodni dan Zena

22.03. Svjetski dan zdravlja

07.04. Svjetski dan zdravlja (WHO)
08.04. Medunarodni dan Crvenog Kriza
22.04. Dan planete Zemlje

31.05. Svjetski dan nepusaca

05.06. Svjetski dan zastite covjekove okoline

Razrednica
(Drugi razred — Voza¢ motornog vozila —2.V2)

Teme planirane za obradu na satu razrednika

Upoznavanje uéenika s Pravilnicima i Statutom Skole
Biranje ucenika u Vije¢u ucenika i vodstva odjeljenja
- Prijedlozi za odlazak na maturalno putovanje na kraju Skolske godine
- Zdravstveni odgoj - Zivjeti zdravo
- Dodaci prehrani
- Posljedice uzimanja lijekova i drugih sredstava po mentalno zdravlje
- Kako koristim slobodno vrijeme?
- Gradanski odgoj — Analiza i rasprava o filmu "Val" — Art kino
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- Ja u skoli
- Ja i moji roditelji
- Moj stav prema buducem zivotu i moji uspjesi
- Sli¢nosti 1 razlike — drugi ljudi 1 obicaji
- Zdravstveni 0odgoj - Prevencija nasilnickog ponasanja
- Neprimjerene pojavnosti u Skoli i okolini
- Kultura Skole
- Kako zaraditi dovoljno novca — drustveno prihvatljivo ponasanje
- Kako se razumijemo — aktivno slusanje
- Zdravstveni odgoj - Prevencija ovisnost
- Kockanje i kladenje adolescenata i mladih — rizici i Sanse
- Utjecaj medija i vrsnjaka na koristenje sredstava ovisnosti, I.
- Utjecaj medija i vrsnjaka na koristenje sredstava ovisnosti, I1.
- Zivot u prirodi i s prirodom
- Gradanski odgoj — Analiza i rasprava filma "Nasljednici* — Art kino
- Pravila lijepog ponasanja
- Mir u svijetu
- Nacionalni identitet i domoljublje
- Zdravstveni 0odgoj - Spolna/rodna ravnopravnost i odgovorno spolno ponasanje
- Razvijanje vjestina potrebnih za odgovorno spolno ponasanje, I11.
- Razvijanje vjestina potrebnih za odgovorno spolno ponasanje, 1V.
- Spolno/rodno nasilje i nasilje u vezama, I.
- Spolno/rodno nasilje i nasilje u vezama, II.
- Odgoj i obitelj-odluke koje donosim
- Ocjene-kako ih popraviti

Vazni datumi koje treba spomenuti na satovima razrednog odjela:

02.10. Medunarodni dan nenasilja (UN)
01.11. Dan spomena na mrtve-Svi Sveti
01.12. Dan borbe protiv AIDSa

06.12. Dan pomoraca (Sveti Nikola)
10.12. Dan covjekovih prava

14.02. Dan zaljubljenih-Valentinovo
08.03. Medunrodni dan Zena

22.03. Svjetski dan zdravlja

27.03. Medunarodni dan kazalista
07.04. Svjetski dan zdravlja (WHO)
08.04. Medunarodni dan Crvenog Kriza
22.04. Dan planete zemlje

31.05. Svjetski dan nepusaca

05.06. Svjetski dan zastite covjekove okoline
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Razrednica
(Treéi razred — tehnicari cestovnog prometa- 3.TC)

Teme planirane za obradu na satu razrednika:

09. MJESEC
OSTVARIVANJE UCENICKIH PRAVA T MOGUCNOSTI
- Prisjetimo se pravila ku¢nog reda
- Razredno rukovodstvo (uloga, biranje, mijenjanje)
- Ucenici predstavnici u u¢enickom vijecu (uloga 1 biranje)
- Radna disciplina (Cistoca i red)
10. MJESEC

OSTVARIVANJE DOBROG RAZREDNOG UGODAJA (KLIME)
- Maturalni izlet (prezentacija prikupljenih ponuda)
- Odabir destinacije
- Suradnja s drugim odjelima
- Prezentacija maturalnog izleta od strane odabrane agencije

11. MJESEC

RAZUMIJEVANJE POTREBE ZA DRUSTVOM,

PRIPADANJEM | LJUBAVLJU
- U zajednici u€¢imo govoriti i razumijevati jedni druge
- UZivamo u zajednickim igrama
- U zajednici smo sigurni i zaSti¢eni
- Prijatelji se prepoznaju u nevolji
- Biti voljen i voljeti — sredi$nja nasa potreba
- Parovi: ja 1 moj par u Skolskoj klupi, prijatelji, zaljubljeni parovi, supruznici

12. MJESEC

UREDENJE SKOLSKOG PROSTORA
- Cistoéa i urednost u §kolskom prostoru
- UljepSajmo mati¢nu ucionicu
- Doprinesimo ljepoti zajednickih prostorija
- Njegujmo ekoloSko ponaSanje u Skolskoj zgradi 1 dvoristu
- Razvijajmo higijenske navike u Skoli
- Prigodno uredimo 8kolski prostor
- Slavimo vazne obljetnice 1 blagdane

01. MJESEC
- Rasclamba naSeg Skolskog uspjeha i vladanja
- Mjere poticanja i sprijeCavanja (nagrade i1 kazne)
- Karnevalske svecanosti

02. MJESEC

UPOZNAVANJE UCENIKA SA ZAKONITOSTIMA
TJELESNOG RAZVOJA (ZO)

- Spolni odnos

- Kontracepcija

- Abortus

- Spolno prenosive bolesti

- Tvari i ponasanja koji truju naSe tijel0
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03.-04. MJESEC

PREVENCIJA OVISNOG PONASANJA (ZO)

- Da li me lako nagovoriti?

- Kako donijeti vaznu odluku svojom glavom?

- Odvagnimo razloge za i protiv: - pusenja, alkohola i droge

- Razgovaram li s roditeljima ili drugim odraslima o svojim poteSko¢ama,
razmiSljanjima i dvojbama?

- Tko mi i kako moze pomo¢i?

- Kada i kako potraziti pomoc¢?

- Kako alkohol 1 ostale droge utjecu na pojedince i njihove obitel;i?

- Kaoji su rizici eksperimentiranja s alkoholom i drogama

- Kako prepoznati ovisnike i ovisnicko ponasanje

- Kako pomo¢i drugima u prevladavanju ovisnosti

- Alkohol i droge su stalna opca opasnost, djelatno sprije¢avamo njihovu
zlouporabu

05. MJESEC
RAZUMIJEVANJE ADOLESCENCIJE | PRILAGODBA
U TOJ DOBI
- Sto okolina o&ekuje od mene?
- Bjezim li ja od stvarnosti?
- Tko sam ja: moje Zelje, snovi, zamisli i vrijednosti
- Roditelji i profesori me ne razumiju
- Mamin sin i tatina kéi
- Roditeljska uloga

06. MJESEC
KRAJ JOS JEDNE NASTAVNE GODINE
- Koliko smo pametniji, odrasliji, svjesniji?
- Koliko smo se promijenili?

VAZNI DATUMI KOJE TREBA SPOMENUTI NA SATOVIMA RAZREDNOG ODJELA:

31.10. Medunarodni dan Stednje

25.10. Dan darivanja krvi
01.11.Dan spomena na mrtve (Svi Sveti)
01.12.Dan borbe protiv AIDS —a
04.12. Medunarodni dan invalida
06.12.Dan pomoraca (Sveti Nikola)
10.12.Dan ¢ovjekovih prava
11.02.  Svjetski dan bolesnika
14.02.Valentinovo — dan zaljubljenih
08.03. Medunarodni dan Zena
22.03.  Svjetski dan voda
27.03. Medunarodni dan kazalista
07.04.  Svjetski dan zdravlja
08.04. Medunarodni dan Crvenog kriza
22.04. Dan planeta Zemlje
17.05.  Svjetski dan telekomunikacije
18.05. Medunarodni dan muzeja
31.05.  Svjetski dan nepusaca
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05.06. Svjetski dan zastite Covjekove okoline
Gradanski odgoj

Odlazak u Art-kino; igrani filmovi Val i Nasljednici
Vremenik 2 sata u prvom i 2 sata u drugom polugodistu

Suradnja i rad u skupini: Projekt ,,Ledena pri¢a“

Utvrdivanje pravila suradnickog i grupnog rada na projektu, provodenje utvrdenih pravila u praksi,
iznoSenje rezultata samostalnog rada, selekcija materijala unutar grupe. Vrednovanje rezultata
konac¢nog uratka.

Vremenik: tijekom nastavne godine

Suradnja i rad u skupini: obiljeZavanje eko-dana Prometne $kole

Vremenik: 1 sat u svibnju

Plan aktivnosti za roditelje

1. Suradnja s roditeljima osnivat ¢e se na davanju i trazenju vaznih  informacija o
ucenickom ponasSanju redovitim informiranjem o radu i uspjehu u okviru jednog sata

tjedno razrednikovog primanja roditelja u $koli te, po potrebi, organiziranjem razgovora s
ravnateljem 1 struénim suradnicima, pedagogom i psihologom.

2. Roditeljski sastanci §to mogu ojacati roditeljske kompetencije za odgojni pristup djetetu u
prevenciji i odvikavanju od uzivanja opojnih sredstava, na teme:

v" Kako prepoznati adolescenta koji uZiva opojna sredstva?
v Kako pomo¢i adolescentu koji uziva opojna sredstva?
v Umijece aktivnog slusanja u razgovoru s adolescentom

Razrednica Radmila Zuljevié, dipl.oec.
(Treéi razred — tehnicari za poStanske i financijske usluge — 3.PF)

Teme planirane za obradu na satu razrednika:

Rujan:
- Sredivanje ucenic¢ke dokumentacije, prozivanje i upoznavanje nastavnog plana i programa
PF zanimanja za tre¢i razred; izbori za predsjednika razreda i Vijece uc¢enika (GOO)
- Upoznavanje sa Skolskim statutom i pravilnikom o kuénom redu Skole.
- Pravila ponaSanja u $koli i izvan nje-bonton; donosenje razrednih pravila(GOO)
- Zivot i rad u $koli, neprimjerene pojavnosti u $koli i izvan nje
Listopad
- Pripreme i dogovor za maturalno putovanje
Maturalni izlet (prezentacija prikupljenih ponuda)
Odabir destinacije
Prezentacija maturalnog izleta od strane odabrane agencije
Vaznost Stednje (obiljezavanje ,,Medunarodnog dana Stednje* 31.10.)
Studeni
- Primjereno ponasanje
- Alkohol i promet
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- Utjecaj sredstava ovisnosti na druStveni i profesionalni zivot te karijeru
- Prevencija rizi¢nih ponasanja- maturalno putovanje
- Sredivanje izostanaka i odredivanje novih pedagoskih mjera

Prosinac
- Pravilna prehrana kod pojacanih umnih i tjelesnih napora

- O ¢emu ovisi uspjeh i zadovoljstvo u Zivotu

- Kako uspijesnije uciti

- Analiza uspjeha i vladanja na kraju prvog obrazovnog razdoblja
Sjecan]

- O ¢emu ovisi uspjeh i zadovoljstvo u Zivot

- Donosenje zivotnih odluka u razli¢itim zivotnim situacijama

- Planiranje buducnosti

- Sredivanje izostanaka i tekuca problematika
Veljaca

- Obiljezavanje ,,Dana zaljubljenih“(Valentinovo-14.2.)

- Uloga roditelja u odgoju i odnos prema roditeljima

- Brak roditeljstvo i obitelj

- Sredivanje izostanaka i tekuca problematika

- Stereotipi o spolnosti, spolno zdravlje i spolna prava
- Sumnja na nasilje u skoli, vezi, obitelji

- Razni oblici meduljudske diskriminacije

- Stigmatizacija i diskriminacija seksualnih manjina 1,11
- Sredivanje izostanaka i tekuc¢a problematika

Travanj
- Obiljezavanje Dana skole

- Kiriti€nost 1 samokriticnost

- Moje sklonosti i interesi

- Sredivanje izostanaka i1 odredivanje novih pedagoskih mjera
Svibanj

- Zivotu prirodi i s prirodom

- Pravo na zdravi okoli§ i odrzivi razvoj zajednice-ekoloski dan (GOO)

- Koliko smo samostalniji, odrasliji i svjesniji?

- Koliko smo se promijenili na kraju jo§ jedne nastavne godine?
Lipanj

- Sredivanje izostanaka i tekuc¢a problematika

- Analiza uspjeha razreda i ponasanja u¢enika

Iz kurikula zdravstvenog odgoja i obrazovanja;

- Modul Zivjeti zdravo — 3 sata ( Pravilna prehrana kod poja¢anih umnih i tjelesnih napora
Donosenje Zivotnih odluka u razli¢itim zivotnim situacijama ¢ Planiranje buduénosti)
- Modul Prevencija nasilnickog ponasanja — 2 sata (Prevencija nasilja i nasilnickih ponasanja

u razli¢itim okolnostima — u vezi, sportu... * Neprimjerene pojavnosti)

- Modul Prevencija ovisnosti — 2 sata (Alkohol i promet ¢ Utjecaj sredstava ovisnosti na
drustveni i profesionalni zivot te karijeru * Prevencija rizi¢nih ponaSanja — maturalno

putovanje)
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- Modul Spolno/rodna ravnopravnost i odgovorno spolno ponasanje — 5 sati (Razvijanje
vjestina potrebnih za odgovorno spolno ponasanje, V. ¢ Brak, roditeljstvo i obitelj ¢
Stereotipi o spolnosti, spolno zdravlje 1 spolna prava * Stigmatizacija i diskriminacija
seksualnih manjina, I. * Stigmatizacija i diskriminacija seksualnih manjina, II )

Gradanski odgoj

Odlazak u Art-kino; igrani filmovi Val i Nasljednici
Vremenik: 2 sata u prvom i 2 sata u drugom polugodistu

Odlazak u kazaliSte: ucenici ¢e pogledati dvije predstave u toku Skolske godine Gospodu Bovary i
predstava u sklopu projekta (Za)voli kazaliste
Vremenik: 2 sata u prvom i 2 sata u drugom polugodistu

Suradnja i rad u skupini: obiljezavanje eko-dana Prometne $kole
Vremenik: 1 sat u svibnju

Plan aktivnosti za roditelje

Suradnja razrednika s roditeljima temeljit ¢e se na informiranju roditelja o uspjehu i ponasanju
ucenika u okviru jednog sata tjedno kroz razrednikovo primanje, te prema posebnom pozivu u
sluc¢aju potrebe i1 organiziranjem razgovora s ravnateljem i stru¢nim suradnicima i pedagogom.

Odrzavanje redovnih roditeljskih sastanaka, a isto tako izvanrednih roditeljskih sastanaka zbog
problema u radu, ponasanju ucenika 1 odrZavanje tematskih roditeljskih sastanaka.

VAZNI DATUMI KOJE TREBA SPOMENUTI NA SATOVIMA RAZREDNOG ODJELA:

31.10. Medunarodni dan Stednje

25.10. Dan darivanja krvi

01.13. Dan spomena na mrtve (Svi Sveti)
01.14. Dan borbe protiv AIDS —a

04.13. Medunarodni dan invalida

06.13. Dan pomoraca (Sveti Nikola)
10.13. Dan ¢ovjekovih prava

11.03.  Svjetski dan bolesnika

14.03. Valentinovo — dan zaljubljenih
08.05. Medunarodni dan Zena

22.04.  Svjetski dan voda

27.04. Medunarodni dan kazaliSta

07.05.  Svjetski dan zdravlja

08.06. Medunarodni dan Crvenog kriza
22.04.  Dan planeta Zemlje

17.06.  Svjetski dan telekomunikacije
18.06. Medunarodni dan muzeja

31.06.  Svjetski dan nepusaca

05.06.  Svjetski dan zastite Covjekove okoline
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Razrednica
(Treéi razred - vozaci motornog vozila — 3.V1)

Teme planirane za obradu na satu razrednika:
Rujan:

1.-

N

Prijem ucenika, upoznavanje s pravilima ku¢nog reda i izvatkom iz Statuta Skole
Izbor razrednog vodstva

Radna disciplina, ¢istoca i red, pusenje u krugu skole

Izostanci, odgojne mjere i zasto izostajemo

Zasto uc¢imo, kako uciti 1 planirati vrijeme za ucenje

SNk ow

Listopad:

7. Zdravstveni odgoj: Zivjeti zdravo — Pravilna prehrana kod povec¢anih umnih i tjelesnih

napora
8. Zdravstveni odgoj: Zivjeti zdravo — Donosenje Zivotnih odluka u razli¢itim Zivotnim

situacijama )
9.-10. Zdavstveni odgoj: Zivjeti zdravo — Planiranje buduénosti

Studeni:

11. Razredna problematika
12. Odgovornost

13. Kriti¢nost i samokriti¢nost
14. Kontrola i samokontrola

Prosinac:

15. Zdravstveni odgoj: Prevencija nasilni¢kog ponasanja — Prevencija nasilja i nasilni¢kih
ponasanja u razli¢itim okolnostima- u vezi, sportu

16. Zdravstveni odgoj: Prevencija nasilni¢kog ponasanja- Neprimjerene pojavnosti

17. Blagdani u mojoj obitelji (GOO)

Sijecanj:

18. Analiza uspjeha i vladanja na kraju prvog obrazovnog razdoblja
19. Sto i kako raditi da bi rezultati bili bolji
20. Izostanci i odgojne mjere

Veljaca:

21. Zdravstveni odgoj: Prevencija ovisnosti — Utjecaj sredstava ovisnosti na drustveni i
profesionalni Zivot te karijeru

22. Zdravstveni odgoj: Prevencija ovisnosti — Alkohol i promet

23. Promet I okoli§ — ja kao voza¢ (GOO)

24. Sto moje ponasanje govori o meni
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OZujak:

25. Moje sklonosti i interesi
26. Tko i $to mi daje sigurnost i samopouzdanje (GOO)

27.-28. Zdravstveni odgoj : Spolno/rodna ravnopravnost i odgovorno spolno ponasanje- Brak,
roditeljstvo i obitelj

Travanj:

29. Kakvo mjesto za zivot prizeljkujem (GOO)
30. Uspjeh / neuspjeh
31. Gdje se vidim za 10 godina (GOO)

Svibanj:

32. Zavrsni rad i kako se pripremiti za obranu zavr$nog rada
33. Nas posljednji razredni sat, sreca ili ...

Vazni datumi koje treba spomenuti na satovima razrednog odjela:

02.10. Medunarodni dan nenasilja (UN)
25.10. Dan darivanja krvi

31.10. Medunarodni dan Stednje

01.11. Svi Sveti

01.12. Dan borbe protiv AIDS-a

04.12. Medunarodni dan invalida

10.12. Dan ¢ovjekovih prava

11.02. Svjetski dan bolesnika

14.02. Dan zaljubljenih - Valentinovo
08.03. Medunrodni dan zena

22.03. Svjetski dan zdravlja

07.04. Svjetski dan zdravlja (WHO)
08.04. Medunarodni dan Crvenog Kriza
22.04. Dan planete Zemlje

31.05. Svjetski dan nepusaca

05.06. Svjetski dan zastite Covjekove okoline

Plan aktivnosti za roditelje

Suradnja razrednika s roditeljima temeljit ¢e se na informiranju roditelja o uspjehu i ponasanju
ucenika u okviru jednog do dva sata tjedno kroz razrednikovo primanje, te prema posebnom pozivu
u slucaju potrebe i organiziranjem razgovora s ravnateljem i stru¢nim suradnikom.

Odrzavanje redovnih roditeljskih sastanaka, a isto tako izvanrednih roditeljskih sastanaka zbog
problema u radu, ponaSanju ucenika 1 odrZzavanje tematskih roditeljskih sastanaka.
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Razrednik
(Treéi razred - vozaci motornog vozila — 3.VV2)

Teme planirane za obradu na satu razrednika i roditeljskim sastancima

- Zivotirad u gkoli

- Ucenicka prava i duznosti

- Psihicki razvoj i prilagodba

- Rjesavanje sukoba

- Cuvanje i razvoj zdravlja

- Zivot u prirodi i s prirodom

- Pravila lijepog ponasanja

- Nacionalni identitet i domoljublje

- Problemi ovisnosti

- Razvijanje kulturnih potreba

- Vazniji datumi- Praznik rada,Dan neovisnosti i Maj¢in dan.

- Odgojne mjere

- Ne pusenju

- lzlet

- Teme iz zdravstvenog odgoja-pravilna prehrana, primjereno ponasanje , alkohol i
promet,osobna higijena

- Analiza uspjeha

- Sajam automobila

- Gradanski odgoj-kazaliSna predstava

- Zavrsni rad-kako se pripremiti

- Analiza uspjeha i vladanja

- Sigurnost 1 zatita na internetu

Razrednica
(Cetavrti razred - tehnicari cestovnog prometa — 4.TC)

Teme planirane za obradu na satu razrednika i roditeljskim sastancima:

- Ucenicka prava i duznosti (upoznavanje s planom i programom, pravilnicima)

- Podjela razrednih duznosti i pracenje njihovog obavljanja (GO)

- Pravila pristojnog ponaSanja

- lzostanci i ostale administrativne obveze

- Odnos s roditeljima 1 njihova uloga u odgoju i obrazovanju uc¢enika

- RjeSavanje sukoba i1 razvijanje razumijevanja prema razliitim stavovima

- Komunikacija u 8koli i1 izvan §kole

- Kako uspjesnije uciti?

- Odlazak u Art-kino i razgovor o filmovima (GO)

- Ljudska prava

- Cuvanje i razvoj zdravlja (lijekovi, ovisnosti, nezdrava i neredovita prehrana)

- Nacionalni identitet

- Karijera - trazena zanimanja u drzavi, visokoskolsko obrazovanje, odgovaraju¢e znanje za
nastavak Skolovanja koje Zelim, pripreme za maturu

- Ekologija; zivot u prirodi i s prirodom (obiljezavanje eko-dana Prometne skole GO)

- Rasclamba uspjeha i ponaSanja ucenika

- Obiljezavanje vaznih datuma i obljetnica
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Iz kurikula zdravstvenog odgoja i obrazovanja;

- uCenici odlaze u Art kino pogledati njemacki igrani film Val i francuski igrani film Nasljednici
(razgovarat ¢e se o diskriminaciji, demokraciji, autokraciji, ideologiji, problemima s kojima se
adolescenti susrecu, toleranciji i suradnickom odnosu ...)

Teme zdravstvenog odgoja:
- Modul Zivjeti zdravo — 2 sata (Informacije o zdravlju i njihova kriti¢ka interpretacija (oglaSavanje
1 marketing); ViSedimenzionalni model zdravlja)

Razrednica
(Cetvrti razred - tehnicari za poStanske i financijske usluge — 4.PF)

Teme planirane za obradu na satu razrednika i roditeljskim sastancima:

- Upoznavanje u€enika s ku¢nim redom, s pravima i obavezama ucenika prema
Statutu $kole i Pravilniku o kuénom redu

- Biranje razrednog rukovodstva
Zivot i rad u $koli

- Razvijanje kulturnih potreba

- Suradnja s u¢enicima i profesorima

- Djelotvorna komunikacija u obitelji, Skoli, s vr§njacima

- Psihicki razvoj i prilagodba

- Nenasilno rjeSavanje konflikta

- Kako jednostavno i uspjesno uciti

- Moje sklonosti i interesi

- Kamo nakon zavrSene srednje Skole

- O ¢emu ovisi uspjeh i zadovoljstvo u zivotu

- Kako se pripremiti za uspjesno polaganje drzavne mature

- Vodic¢ kroz ispite drzavne mature

- Slobodno vrijeme

- Razgovaram li s roditeljima ili drugim odraslim o svojim poteskocama

- Sukob generacija

- Postovanje drugoga kao osobe

- Kiriti¢nost 1 samokriti¢nost

- Cuvanje i razvijanje zdravlja

- Zivot u prirodi i s prirodom

- Zdravi stilovi zivota

- Utjecaj filma tiska TV 1 Internata na mladez

- Zdravstveni odgoj

- Problemi ovisnosti

Vazni datumi koje treba spomenuti na satovima razrednog odjela:

8.10. Dan neovisnosti
31.10. Medunarodni dan Stednje
25.10. Dan darivanja krvi
01.11 Dan spomena na mrtve (Svi Sveti)
16.11. Medunarodni dan tolerancije
18.11. Dan sjecanja na Vukovar
01.12. Dan borbe protiv AIDS —-a
04.12. Medunarodni dan invalida



06.12.
10.12.
11.02.
14.02.
08.03.
22.03.
27.03.
07.04.
22.04.

8.05.

17.05.
18.05.
31.05.

5.06.
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Dan pomoraca (Sveti Nikola)
Dan prava ¢ovjeka
Svjetski dan bolesnika
Valentinovo — dan zaljubljenih
Medunarodni dan Zena
Svjetski dan voda
Medunarodni dan kazalista
Svjetski dan zdravlja
Dan planeta Zemlje
Majcin dan, Medunarodni dan Crvenog kriza
Svjetski dan telekomunikacije
Medunarodni dan muzeja
Svjetski dan nepusaca
Svjetski dan zastite ¢ovjekove okoline

Plan aktivnosti za roditelje

Suradnja razrednika s roditeljima temeljit ¢e se na informiranju roditelja o uspjehu i
ponaSanju ucenika u okviru jednog sata tjedno kroz razrednikovo primanje, te prema posebnom
pozivu u slucaju potrebe i organiziranjem razgovora s ravnateljem i stru¢nim suradnicima,
pedagogom i psihologom.

Odrzavanje redovnih roditeljskih sastanaka, a isto tako izvanrednih roditeljskih sastanaka
zbog problema u radu, ponasanju ucenika i odrzavanje tematskih roditeljskih sastanaka .
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8.5. Plan i program rada Vijeéa roditelja/skrbnika

1. sjednica- rujan 2017.

- Rasprava o Izvjescu ravnatelja o radu u protekloj sk.godini 1 realizaciji GodiSnjeg plana i
programa rada u Sk.godini 2016./2017.; o stanju sigurnosti, provedenim preventivnim programima
te mjerama poduzetim u cilju zastite prava ucenika;

- Usvajanje Plana i programa rada Vijeca roditelja/skrbnika za ovu sk.godinu 2017./2018.

- Rasprava i davanje misljenja o prijedlogu Godinjeg plana i programa rada Skole za ovu
Sk.godinu 2017./2018.

- Rasprava i davanje misljenja o prijedlogu Skolskog kurikuluma Skole za ovu $k.godinu
2017./2018.;

2. sjednica- veljaca 2018.

- Rasprava o izvje$éu ravnatelja Skole o odgojno-obrazovnom radu i rezultatima u prvom
polugodistu sk.godine 2017./18., o stanju sigurnosti, provedenim preventivnim programima te
mjerama poduzetim u cilju zastite prava ucenika;

- Prijedlog ¢lana iz reda Vijeéa roditelja u Skolski odbor Skole za sljede¢e mandatno razdoblje;
- Odgojno-obrazovni rad, uvjeti rada, kulturna i javna djelatnost Skole;

- Aktualne teme-ususret drzavnoj maturi.

3. sjednica- svibanj 2018.
- Rasprava o izvje$c¢u ravnatelja o odgojno-obrazovnom radu i rezultatima rada na kraju nastavne

godine;
- Prijedlozi za poboljSanje uvjeta rada i odgojno-obrazovnog rada u Skoli u novoj $k.godini.

Izvanredne sjednice Vijeca roditelja mogu biti sazvane na prijedlog 1/3 ¢lanova Vijeca.

8.5.1. Clanovi Vijeéa roditelja:



86

8.6. Plan i program rada Vijeca ucenika
Vijece ucenika:
- Priprema i daje prijedloge tijelima Skole o pitanjima vaznima za uéenike,
njihov rad i rezultate u obrazovanju
- Izvjescuje pravobranitelja za djecu o problemima ucenika,
- Predlaze osnivanje ucenickih klubova i udruga
- PredlaZe pobolj$anje uvjeta rada u Skoli
- Predlaze kandidate za gradski i zupanijski savjet mladih
- Suraduje kod donosenja Pravilnika o ku¢nom redu
- Pomaze ucenicima u obavljanju skolskih i izvanskolskih obveza
- Predlaze kandidata za ¢lana skolskog povjerenstva za kvalitetu iz reda u¢enika

Plan i program rada Vije¢a uc¢enika 2017./2018.

Rujan — listopad 2017.
- odrzavanje prve sjednice Vijeca ucenika, upoznavanje novih ¢lanova s Poslovnikom o radu
Vijeca ucenika, izbor predsjednika, zamjenika i zapisnicara Vijeca ucenika;

- dogovor za humanitarne akcije;

- diskusija o vaznosti redovitog dolazenja na nastavu;

- radionica: §to mozemo uciniti kako bismo smanjili prekomjerno izostajanje s nastave;

- upoznavanje ¢lanova Vijeca ucenika s aktivnostima ,,Kluba 25% koji djeluju u okviru
Gradskog drustva Crvenoga kriza Rijeka;

studeni — prosinac 2017.
- odrzavanje druge sjednice Vijeca ucenika - dogovor za boZi¢nu humanitarnu akciju;

- odrzavanje trece sjednice Vijeca ucenika - realizacija humanitarne akcije;

- osvrt na ponaSanje, odnos prema radu 1 izostanke ucenika koji su u ovu Skolsku godinu
prenijeli pedagoSku mjeru: ,, opomena pred iskljuc¢enje®;

sijecanj 2018.
- odrzavanje Cetvrte sjednice Vije¢a ucenika — analiza odgojno-obrazovnih rezultata u prvom
polugodistu, stanje u razrednim odjelima (predstavnik Vijeca ucenika priprema izvjesée uz
pomoc¢ razrednika);

- dogovor za doprinos Vijeca ucenika u organizaciji Dana skole koji ¢e ove godine biti
posebno obiljeZen jer slavimo 50 godina od obrazovanja kadrova u prometu;

veljaca, ozujak, travanj 2018.
- izrada tematskog panoa;

- odrzavanje pete sjednice Vijeca ucenika;
- obiljezavanje Dana Skole;

svibanj 2018.
- prijedlozi za obiljezavanje zadnjeg dana Skole maturanata;

- realizacija programu matuRljade:
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- darivanje krvi punoljetnih ucenika;
- skupljanje hrane i potrepstina za socijalnu samoposlugu;

- osvrt na oprostaj s maturantima,

TIJEKOM GODINE:
- predsjednik Vijeca ucenika prema potrebi razgovara sa ucenicima koji su u postupku za
iskljucenje;

- izabrani ¢lan Vije¢a udenika sudjeluje u radu Povjerenstva za kvalitetu Skole;

- razno

8.6.1. Clanovi Vijeéa uéenika

8.7. Plan i program rada Skolskog odbora
8.7.1. Plan i program rada
Prema Statutu , Skolski odbor upravlja Skolom.
Uz poslove koje obavlja sukladno ¢lanku 118. Zakona o odgoju 1 obrazovanju u osnovnoj 1 srednjoj

skoli , Skolski odbor obavlja i poslove sukladno &lanku 73. Statuta Skole-pro¢iséeni tekst.

Clanovi Skolskog odbora u sada$njem mandatu:

Mandat ¢lanova u sadaSnjem sazivu traje do 11.travnja 2021. godine (osim predstavnice iz redova
Vijeca roditelja).

Rujan 2017.godine:

- dvije sjednice
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1. Usvajanje okvirnog plana i programa rada Skolskog odbora za $k.godinu
2017./2018.;
2. Izvjes¢e o radu Prometne Skole u $k.godini 2016./2017.;
3. Usvajanje 2. rebalansa financijskog plana Prometne skole za 2017. godinu;
4. Donogenje godisnjeg plana i programa rada Skole za $k.godinu 2017./2018;
5. Donosenje Skolskog kurikuluma Prometne Skole za sk.godinu 2017./2018.;
6. Prethodna suglasnost temeljem ¢lanka 114. Zakona o odgoju i obrazovanju U 0Snovnoj i srednjoj
skoli;
7. Usvajanje odluke o tjednim zaduzenjima nastavnika za Sk.godinu 2017./2018;
8. Usvajanje plana upisa u obrazovanje odraslih za sk.godinu 2017./2018;
9. Usvajanje odluke o imenovanju voditelja obrazovanja odraslih za $k.godinu 2017/2018;
10. Ostalo, tekuc¢a problematika.

Listopad 2017.godine:
- jedna ili dvije sjednice

1. Donosenje i izmjena op¢ih akata vezano uz nove propise;

2. Izvjes¢e Povjerenstva za kvalitetu Prometne $kole za $k.godinu 2016./2017;

3. Imenovanje povjerenstva za provedbu postupka javne nabave za kupovinu
kamiona za potrebe skole;

4. Ostalo, tekuca problematika.

Studeni 2017. godine:
- jedna sjednica

1. Usvajanje prijedloga financijskog plana Prometne Skole za 2018. godinu i projekcije za
2018. i1 2019. godinu;

2. Donosenje i izmjena op¢ih akata vezano uz nove propise;

3. Ostalo, tekuca problematika.

Prosinac 2017.godine
- jedna sjednica

1. Imenovanje povjerenstva za popis osnovnih sredstava i sitnog inventara za
2017. godinu;

2. Usvajanje odluke o nacinu isplate i ukupnom iznosu sredstava za rad u
obrazovanju odraslih za Sk. godinu 2017./2018.;

3. Davanje suglasnost ravnatelju $kole za zaklju¢enje Ugovora o nabavi goriva
za potrebe opskrbe vozila za obuku redovnih ucenika B 1 C kategorije za Sk.
godinu 2017./2018.;

4. Ostalo, tekuca problematika.

Sijecanj 2018.godine:
- jedna sjednica

1. Izvjesée o odgojno- obrazovnom radu u prvom polugodistu Skolske godine
2017./2018., stanju sigurnosti, provodenju preventivnih programa i zastiti
prava ucenika;

2. Usvajanje izvjesc¢a povjerenstva za popis osnovnih sredstava i sitnog
inventara i donoSenje odluke o otpisu za 2017.godinu;

3. Ostalo, tekuc¢a problematika.
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Veljaca 2018.godine:
- jedna sjednica

1. Usvajanje financijskog izvje$¢a za 2017.godinu;
2. Ostalo,tekuca problematika.

Ozujak 2018.godine:
- jedna sjednica ili dvije po potrebi

1. Prijedlog plana upisa u 1. razred Skolske godine 2018./2019.;
2. Ostalo, tekuca problematika.;

Travanj- svibanj 2018. godine:
- jedna sjednica

1. Imenovanje povjerenstva za provedbu upisa u prvi razred Prometne $kole u
Sk.godini 2018./2019.;

2. Uskladenje financijskog plana Skole za 2017. sa iznosom utvrdenim u
Rasporedu sredstava za materijalne i fin. Rashode po srednjim $kolama za
2017. godinu (1 rebalans);

3. Ostalo, tekuca problematika.

Lipanj 2018. godine:
- jedna sjednica ili dvije, po potrebi

1. Odluka o nagradivanju najboljeg uéenika Skole za §k.godinu 2017./2018. i
ucenika koji su zavrsili razred s odlicnim uspjehom i uzornim vladanjem;

2. Odluka o i1zdvajanju financijskih sredstava za kupnju dara uc¢enicima iz
prethodne tocke.

3. Ostalo, tekuca problematika.

Srpanj 2018.godine
- jedna sjednica, po potrebi dvije

1. Donosenje odluke o prihvacanju financijskog izvjes¢a Prometne Skole za
razdoblje od 1. sijenja do 30. lipnja 2018.godine;

2. Revizijsko izvjesce;

3. Ostalo, tekuca problematika.

Kolovoz 2018. godine:
- jedna sjednica, po potrebi

1. Ostalo-tekuca problematika.
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9. PLAN I PROGRAM RADA RAVNATELJA, STRUCNIH SURADNIKA,
TAJNICE I VODITELJICE RACUNOVODSTVA

9.1. Plan i program rada ravnatelja

a) Ciljevi

- motivirati sve zaposlene za postizanje maksimalnih rezultata u svom radu;
posti¢i veéu ucinkovitost dopunske nastave i ostalih odluka odgojno-obrazovnog
rada

razvijati odgovornost svih prema svom radu i radu Skole u cjelini;

posti¢i visu razinu uskladenosti u nacinu postupanja nastavnika, odnosa prema
ucenicima nacina rjeSavanja problema;

- odrzati atmosferu medusobnog uvazavanja i poStovanja zaposlenih te izmedu
nastavnika 1 ucenika;

posti¢i vecu ukljucenost roditelja u Skolsku svakodnevnicu

postiéi veéu povezanost Skole s gospodarskim subjektima i subjektima iz
drustvenog Zivota

b) Nacini i metode rada

- individualni razgovor sa zaposlenicima, u¢enicima i roditeljima

- anketiranje zaposlenih, ucenika i roditelja

posjeti nastavi

isticanje 1 pohvaljivanje pozitivnih primjera 1 pojedinacnih uspjeha
osmisljavanje i organiziranje radionica na sjednicama nastavnickog vijeca
poticanje na stru¢no usavrsavanje

- organiziranje druZenja i izleta

sudjelovanje u radu vijeca roditelja 1 povremeno prisustvovanje roditeljskim
sastancima

- kontakti s predstavnicima gospodarskih subjekata te predstavnicima lokalne
samouprave

¢) Plan aktivnosti:

rujan/2017.
- pripremanje pocetka nastavne godine
- izrada god. prijedloga plana i programa za $k.god. 2017./2018.
- izrad prijedloga Skolskog kurikuluma za $k.god. 2017./2018.
- izrada izvjeSca za Sk.god. 2016./2017.,
- koordinacija unosa podataka u e-maticu
- prisustvovanje roditeljskim sastancima razrednih odjela prvog razreda
- izrada rjeSenja o tjednim zaduZenjima nastavnika
- posjeti satu razrednika
- realizacija iskazanih potreba stru¢nih aktiva za literaturom, ucilima
I nastavnim sredstvima
- izrada prijedloga plana investicijskog odrzavanja i opremanja skole u 2018.
- kontrola realizacije obveza nastavnika i razrednika na pocetku Skolske godine
(e-dnevnik, e-matica, mati¢ne knjige, planovi i programi rada ...)
listopad/2017.
- analiza provodenja eksperimentalnih kurikuluma
-pregled e-dnevnika
- organizacija rad u obrazovnju odraslih
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- sastanci s predstavnicima poduzeca i ustanova i drugih subjekata s kojima
Skola suraduje (HAK, AK Rijeka, Rijeka promet, Autotrolej, Autotrans, Hrvatska posta
Zupanijski savjet za sigurnost prometa, Udruga prometnih $kola RH, ...)

- posjete nastavi u cilju pracenja i unapredivanja

- posjet satovima razrednika zavr$nih razreda radi upoznavanja ucenika s
s Pravilnikom o izradi i obrani zavr$noga rada i Vremenikom izradbe obrane
zavrsnoga rada

- izrada prijedloga financijskog plana za 2018. godinu

studeni/2017.

- analiza provodenja eksperimentalnih kurikuluma

- periodi¢na analiza odgojno obrazovnog rada i rezultata

- posjete nastavi u cilju pracenja i unapredivanja

prosinac/2017.

- analiza provodenja eksperimentalnih kurikuluma

- sredivanje materijalno financijske dokumentacije

- analiza rada i rezultata na kraju prvog polugodista

- planiranje i nadziranje izvodenja sitnih popravaka za vrijeme zimskog
odmora ucenika — pripreme za provedbu Skolskih natjecanja

sijecanj/2018.

- analiza provodenja eksperimentalnih kurikuluma

- organizacija skolskih natjecanja

- izrada izvjeS¢a o radu i rezultatima rada u prvom polugodistu

- izrada polugodisnjeg plana stru¢nog usavrSavanja nastavnika

- posjeta nastavi u cilju pra¢enja i unapredivanja

- koordinacija provedbe Skolskih natjecanja

veljaca/2018.

- analiza provodenja eksperimentalnih kurikuluma

- zavr$ni racun , izjava o fiskalnoj odgovornosti

- organiziranje roditeljskog sastanka za ucenike s izrazito loSim rezultatima
na polugodiStu

- organizacija obrane zavr$noga rada — zimski rok

- posjeta nastavi u cilju prac¢enja i unapredivanja

- poslovi u svezi $kolskih natjecanja

0Zujak/2018.

- analiza provodenja eksperimentalnih kurikuluma

- pripreme 1 organizacija profesionalnog informiranja ucenika osnovnih $kola

- pripreme za tiskanje ljetopisa

- periodi¢na analiza rada i rezultata

- posjete nastavi

- organizacija i provedba aktivnosti u okviru programa obiljezavanja

50. godisnjice obrazovanja u cestovnom prometui Dana Skole

travanj/2018.

- analiza provodenja eksperimentalnih kurikuluma

- organizacija zavrine sve¢anosti za Dan Skole

- posjeta satu razrednika u zavrSnim razredima

- posjete nastavi

- poslovi u svezi profesionalnog informiranja ucenika

svibanj/2018.

- analiza provodenja eksperimentalnih kurikuluma

- pripreme za provedbu ispita drzavne mature

- informiranje u¢enika osnovnih skola o0 moguénostima upisa

- analiza rada i rezultata na kraju nastave sa zavr$nim razredima

- organizacija dopunskog rada po zavrSetku nastavne godine u zavr$nim razredima

- organizacija ekoloSkog dana
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organizacija obiljeZavanja Dana Skole

lipanj/2018.

- analiza provodenja eksperimentalnih kurikuluma

- analiza rada i rezultata na kraju nastavne godine

- organizacija dopunskog rada po zavrSetku nastavne godine u nezavr$nim razredima

- koordinacija provodenja obrane zavr$nog rada

- organizacija podjele svjedodzbi

- koordinacija priprema za upis u prvi razred

- provedba ispita drzavne mature

- izrada plana koriStenja godi$njeg odmora zaposlenika

srpanj/2018.

- organizacija upisa u prvi razred

- analiza rezultata nakon dopunskog rada po zavrSetku nastavne godine

- planiranje kadrovskih potreba u novoj skolskoj godini

kolovoz/2018.

- organizacija i pracenje popravnih ispita, ispita drzavne mature te
obrane zavr$nog rada

- analiza rada i rezultata na kraju Skolske godine

- pripreme za novu $kolsku godinu

- priprema izvjesc¢a o radu za sk.god. 2015./2016.

izrada rasporeda tjednih zaduzenja nastavnika

d) Pokazatelji uspjesnosti:
- zadovoljstvo roditelja, u¢enika i nastavnika i ostalih radnika (anketa na kraju
Skolske godine)
- kretanje odgojno-obrazovnih rezultata u odnosu na prethodne $kolske godine
- ukljugenost roditelja u aktivnosti Skole
- broj upisanih ucenika

9.2. Plan i program rada strucne suradnice — Skolske pedagoginje
u Sk. god. 2017/2018.

CILJEVI: Individualna i skupna suradnja s u¢enicima, roditeljima, nastavnicima, ravnateljem,
pripravnicima, studentima pedagogije, Centrom za socijalnu skrb, Zavodom za javno zdravstvo,
uceni¢kim domovima, Domom za odgoj djece i mladezi u Rijeci, DruStvom za kibernetiku
psihoterapije, Obiteljskim centrom, Udrugom za pomo¢ zrtvama nasilja (SOS telefon) i ostalim
institucijama.

Doprinositi kvalitetnijoj nastavi oboga¢enoj novim metodama i oblicima rada. Njegovati bolje
meduljudske odnose. Imati uvid u pedagosku dokumentaciju, e - dnevnik i programe rada.
Pravovremeno reagirati na potrebe ucenika, roditelja 1 nastavnika. Savjetodavno pomagati
individualno i skupno. Dati svoj doprinos u provedbi Gradanskog odgoja i obrazovanja.

NACIN I METODE RADA:

Savjetodavni rad

Individualni razgovori

Skupni razgovori

Tematski razgovori na satu razrednog odjela

Pedagoske radionice

Roditeljski sastanci

Timski rad

Aktivno sudjelovanje na sjednicama Nastavni¢kog vijeca
Doprinos na Vijecu roditelja
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Koordiniranje rada Vije¢a ucenika

Provodenje programa prevencije nasilja
Vodenje dokumentacije

Izvjesc¢a Centru za socijalnu skrb

Tematske sjednice Nastavnickog vije¢a
Sjednice Razrednih vijeca

Priprema i realizacija scenske igre za Dan Skole
Struc¢no usavrsavanje

Rujan

PLAN RADA PO MJESECIMA:

prijem ucenika prvih razreda
pripremanje materijala za razrednike za prvi nastavni dan
e-upisi, oznacavanje ucenika koji su dostavili potpisane upisnice u aplikaciji
upoznavanje s ucenicima prvih razreda na satovima razrednih odjela
uvrstiti ishode gradanskog odgoja u svoje aktivnosti

e-dnevnici, unoSenje podataka o ucenicima s teSkocama u pojedine razredne odjele
odredivanje razlikovnih ispita za uc¢enike koji su promijenili program
pregled dokumentacije za ucenike koji su upisani temeljem dodatnih Kkriterija
ucenici s teSko¢ama u razvoju (RjeSenje Ureda drzavne uprave)
suradnja s osnovnim Skolama (osvrt na Nastavnickom vijecu i organizacija razrednih vijec¢a
o nacinu rada, individualiziranom pristupu nastavi i izradi Individualiziranog odgojno-
obrazovnog programa IOOP-a (obrazac i ljestvica procjene) za svakog takvog ucenika
priprema zajednickog roditeljskog sastanka za prve razrede
prva sjednica Vijeca ucenika
sjednica Vijeca roditelja
razredna vijeca za razredne odjele u kojima su ucenici s teSko¢ama u razvoju,
prikupljanje operativnih programa i stvaranje mape za ovu $kolsku godinu;

razgovor s u¢enicima koji su u ovu Skolsku godinu prenijeli pedagosku mjeru: opomena pred

iskljucenje

Listopad

-nastavak aktivnosti u radionici koja se bavi prevencijom nasilja: ,,Zivimo s osmijehom* kojoj je
ovo jedanaesta godina postojanja...okupljanje novih ucenika i nastavak aktivnosti s u¢enicima koji
nastavljaju rad u radionici;

savjetodavni rad s uc¢enicima i roditeljima;
uredenje tematskih panoa
suradnja sa Skolskom lije¢nicom — sistematski pregledi u¢enika prvih razreda i obrada nekih
tema iz Zdravstvenog odgoja za u¢enike prvih 1 drugih razreda
suradnja s Centrom za socijalnu skrb
suradnja s ucenickim domovima
suradnja s Domom za odgoj djece i mladeZi Rijeka
mentorstvo studentima

suradnja s pripravnicima: izrada programa staziranja

Studeni

opservacija nastavnih satova
poticanje nastavnika na medusobne posjete nastavi, prema dogovoru i 0sobnom izboru;
sudjelovanje u provodenju pedagoskih mjera: opomena pred iskljucenje
poticanje razrednika na koristenje suvremenijih oblika i metoda nastavnog rada
pomo¢ ucenicima pri planiranju ispravljanja negativnih ocjena
aktivnosti u radionici: ,,Zivimo s osmijehom*
mentorstvo studentima
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Prosinac

suradnja s roditeljima: jacanje roditeljske brige i odgovornosti, redovitiji kontakti sa Skolom

rad na razrednim i nastavni¢kim vije¢ima
rjeSavanje tekuc¢ih problema
mentorstvo studentima

rad u Povjerenstvu za pripravnike

Sijecanj

analiza odgojno-obrazovnih rezultata u prvom polugodistu
koordinirati planiranje i ispravljanje negativnih ocjena s u¢enicima, roditeljima,
razrednicima i predmetnim nastavnicima
aktivnosti u radionici: ,,Zivimo s osmijehom*
Vijece roditelja
aktivnosti u radionici: ,,Zivimo s osmijehom® : priprema scenske igre za ~ Dan $kole

Veljaca - ozujak

savjetodavni rad s uc¢enicima i roditeljima

sudjelovanje (prema potrebi) u provodenju pedagoske mjere iskljucenje iz $kole
aktivnosti u radionici: ,,Zivimo s osmijehom*: utjecaj vrinjaka, pripadnost grupi,
prijateljstvo

Vijece ucenika

mentorstvo studentima

suradnja s pripravnicima

Travanj - svibanj

profesionalna orijentacija ucenika osmih razreda
profesionalna orijentacija uc¢enika zavr$nih razreda
mentorstvo studentima
suradnja s pripravnicima
aktivno sudjelovanje u obiljezavanju Dana Skole
doprinos organiziranju matuRljade.:
organiziranje dragovoljnog darivanja krvi punoljetnih u€enika
proucavanje uputa za e-Upise
unos podataka o izbornim predmetima i posebnostima za pojedino  zanimanje

Lipanj

provedba e-upisa

prikupljanje lije¢nickih svjedodzbi, aktivacija ucenika ponavljaca

statistiCke analize uspjeha i odgojno-obrazovnih rezultata

pregled pedagoske dokumentacije na kraju nastavne godine
deZurstvo na drZzavnoj maturi

Srpanj

analiza i evidencija uspjeha na kraju dopunskog rada
analiza uspjeha za ucenike koji su polagali razredni ispit
aktivnosti oko e-upisa

Kolovoz

pregled pedagoske dokumentacije na kraju Skolske godine
analiza rezultata popravnog roka
formiranje razrednih odjela u¢enika prvih razreda prema pedagoskim i organizacijskim

kriterijima

analiza odgojno-obrazovnih postignuéa na svim razinama
samovrednovanje

Napomena:
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Tijekom cijele nastavne godine: planirati, pripremiti i izvoditi radionice u svim razrednim odjelima,
koje ¢u provesti planirano, ali i kad treba iznenada zamijeniti odsutnog nastavnika.

Sa zainteresiranim uéenicima nastaviti realizirati program prevencije nasilja: ,,Zivimo s
osmijehom®. Razgovarat ¢emo o uzrocima i posljedicama nasilnickog ponasanja, o razli¢itim
problemima u obitelji i zivotnim situacijama, socijalnim teSkoama, genetskim cCiniteljima,
osobnim Ciniteljima, ponaSanju u $koli i okolini itd. Unaprijedivat ¢emo socijalne vjestine 1 utjecati
na odredivanje i promjenu pogresnih uvjerenja, prihvacanja ¢injenice o postojanju teskoca i
mijenjanja ponaSanja uz primjenu empatije.

Neke aktivnosti ucenici ¢e realizirati u svojim razrednim odjelima.

Osmislit ¢emo 1 pripremiti scensku igru za Dan Skole kojom ¢emo doprinijeti prevenciji nasilja 1
kontinuiranom isticanju pozitivnih vrijednosti ....

Program cCe se realizirati 2 sata tjedno — 70 sati godiSnje.

Aktivan rad s pripravnicima. Mentorstvo studentima pedagogije Filozofskog fakulteta iz kolegija:
Metodika rada Skolskog pedagoga (trec¢a godina dodiplomskog studija) i Praktican rad 1 i Praktican
rad 2 (druga godina diplomskog studija).

NACIN VREDNOVANJA (POKAZATELJI USPJESNOSTI):

Samovrednovanje rada. Razvijanje dobrih odnosa izmedu nastavnika, u¢enika i nastavnika- kao
temelj suradnje svih subjekata odgojno-obrazovnog procesa. Bolje razradeni i kvalitetnije izvedeni
nastavni programi. Uspjesnost u¢enika s teSko¢ama u razvoju. Zadovoljstvo ucenika, roditelja i
nastavnika. UnoSenje vedrine u radnu sredinu. Otvoren pristup problemima i teSko¢ama tijekom
godine — aktivno rjeSavanje i suocavanje svih strana sa svojim dijelom odgovornosti i prema
potrebi, suradnja sa ustanovama van Skole. Zanimljivija nastava. Uklju€ivanje novih ucenika za
program prevencije nasilja, zapocet prije jedanaest godina. Osobno zadovoljstvo poslom..
Kontinuiran rad na sebi. Daljnje usavrSavanje i u¢enje.

sev o

sev o

1. ODGOJNO — OBRAZOVNI RAD ¢iji se sadrzaji ostvaruju kroz rad s
cijelim razredom, manjom grupom ucenika ili kroz individualni rad, a
obuhvaca:

1.0.EDUKACIU KORISNIKA

1.1.TIMSKU NASTAVU

1.2ISTRAZIVACKE GRUPE

1.3.STVARALACKE RADIONICE

1.4.1ZLOZBENU DJELATNOST

2. KULTURNU I JAVNU DJELATNOST usmjerenu na predstavljanje Skole
Siroj zajednici kroz sudjelovanje u osmisljavanju 1 izradi promidzbenog
materijala, povezivanje s organizacijama i udrugama te organiziranje
predavanja, izlozbi 1 drugih Skolskih manifestacija

3. STRUCNE KNJIZNICARSKE POSLOVE koji se obavljaju kontinuirano tijekom cijele
godine, a obuhvacaju:
3.1.  priprema fonda (nabava knjizni¢ne grade, prikupljanje i analiza zahtjeva
korisnika, plan nabave, izbor grade, organizacija fonda, procis¢avanje i
izlu€ivanje, revizija 1 otpis, procjenjivanje fonda)
3.2.  obradba knjizni¢ne grade (bibliografska obradba, sadrzajna analiza za potrebe
klasifikacije, predmetna obradba, izrada anotacija 1 sazetaka)
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3.3. informacijska djelatnost (referentna zbirka, retrospektivna
pretrazivanja, organizacija i izrada profila za selektivnu
diseminaciju, pretrazivanje dostupnih baza podataka i

cen e

4. PRIPREME, RAD U STRUCNIM TIJELIMA SKOLE

5. STRUCNO USAVRSAVANIJE koje pretpostavlja sudjelovanje u radu knjizni¢nog vijeéa,
oblicima usavrsavanja koje prireduje Ministarstvo znanosti, obrazovanja i sporta te mati¢na
individualno stru¢no usavrsavanje kroz pracenje relevantne literature i sudjelovanje u razli¢itim
oblicima edukacija.

CILJEVI:

- promicanje uloge Skolske knjiznice u odgojno-obrazovnom sustavu

- razvijanje pismenosti

- razvijanje informacijske i informaticke pismenosti

- stvaranje uvjeta u knjiZnici za interaktivno ucenje

- uredenje sk. knjiznice kao multimedijskog informacijskog centra

- razumijevanje i povezivanje razli€itih vrsta umjetni¢kog izrazavanja (multimedija)
- razvijanje kreativnosti

- promocija Skole javnosti

- poucavanje, ucenje, kultura

NACINI I METODE RADA:

- Informacijsko opismenjivanje integrirano u ,,vodeno istrazivanje*
- Vodenje tijekom kriti¢nih to¢aka u procesu ucenja
- Ucenje kroz drustvenu interakciju s drugima
- Njegovanje navike Citanja iz uzitka i razvijanje motivacije za Citanje
- Projektno ucenje
- Korelacijski pristup obrazovnom sadrzajima (korelacijske radionice)
- Kreativna nastava
Navedeni nacini 1 metode rada u skladu su sa stjecanjem ucenickih kompetencija koje
podrazumijevaju:

- steci znanje na osnovi istrazivanja i kritickog misljenja

- stvarati zakljucke, donositi odluke te primjenjivati i stvarati novo znanje
- dijeliti znanje te eticki i produktivno sudjelovati u demokratskom druStvu
- teziti osobnom razvoju

NACIN VREDNOVANJA (POKAZATELJI USPJESNOSTI):

- Ispitivanje ucenickih interesa putem ankete i1 analiza ankete.

- Strucni uvid voditeljice Zupanijske mati¢ne sluzbe u stanje knjiznog fonda, prostora, opreme
- Pisanje izvjeS¢a o radu na projektima i programima.

- Prezentacija rezultata rada na projektima i programima javnosti.

- Prezentacija u skolskom ljetopisu
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Mjesec Redovni poslovi Aktivnosti Nositelji aktivnosti
Rujan -suradnja s -uredenje knjiznice | -knjiznicarka u dogovoru sa svim
aktivima i nabava | - Pano: informacije | profesorima, razrednicima i
literature o knjiznici pedagoginjom
-osmisljavanje i 8. 9.Medunarodni
kreiranje programa | dan pismenosti
i projekata - ispitivanje
- inventarizacija, ucenickih interesa i
stru¢na obrada afiniteta
knjiga -1. sastanak
-upis korisnika urednistva Ljetopisa
- rad na Skolskom
kurikulu
- animacija i upis
kazaliSne pretplate
Listopad -pregled periodike | 24. 10.
1 sredivanje Medunarodni
kardeksa dan Skolskih
- dogovor o knjiznica:
realizaciji Gost u knjiznici — Knjizni¢arka u suradnji s prof.
projekata planiramo ugostiti Povijesti i Etike
- posudba, dopuna | g. Olega Mandi¢a.
lektire, Svjedocanstvo g.
upoznavanje Mandi¢a kao
knjiznice 1. razredi | posljednjeg djecaka
-animiranje iz Auschwita o knjiznicarka, ucenici iz
ucenika za snazno utjece sve dramsko-recitatorske
sudjelovanje u koji su ga imali grupe, uéenici iz CDZ
,.Citanjem do priliku sluSati. grupe, INDOK —
zvijezda“ - istrazivacke radionice
formiranje dvije 2. sastanak o Kbnjiznicarka i ¢lanovi
grupe: Citalacke 1 uredniStva Ljetopisa uredniStva
grupe za izradu
multimedijskog -Rad na Ljetopisu
uratka
Studeni - raCunalna 17. 11.Medunarodni | Knjizni¢arka i suradnici na projektu
katalogizacija dan srednjoskolaca | ,,Jezi¢ni mozaik*
- uobicajeni (Jezi¢ni mozaik —
referalni i glogster s temom
informacijski srednja Skola)
poslovi 18.11.- Dan
- rad na projektima | sjeanja na zrtvu
I programima Vukovara — plakat, o Knjiznicarka u suradnji
(Indok, dramska, obrazovni film GO) s drugim nositeljima
jezikoslovna - provedba aktivnosti
radionica) natjecanja CDZ
- rad na Ljetopisu
Prometne Skole
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Prosinac - stru¢na i -10. 12. Dan Knjiznicarka, prof. Etike
informacijska ¢ovjekovih prava - prof. Politike i gospodarstva
djelatnost (UN) - Gradanski - pedagoginja
- obnavljanje odgoj (Jezi¢ni - razrednici
pretplate na mozaik — glogster s
periodiku temom Covjek)

- inventura -pracenje realizacije | Knjizniarka

- rad na na projektima,

projektima i priprema materijala

programima iizvjesca

(Indok, dramska, - Uoci o Kbnjiznicarka u suradnji

jezikosl. rad) Bozi¢a/knjiznica/ s prof. hrv. i stranih j.
Jezi¢ni mozaik
radionica

SijeCanj -obrada novih Uz 1. sije¢nja 2017. | KnjizniCarka,
knjiga Desetljece akcije za | profesori iz struke, prof. hrv. i stranih
- pomo¢ ucenicima | sigurnost na jezika
zavrSnih razredau | cestama (UN)
pripremi za (2011.-2020.)-
drzavnu maturu i radionica Jezi¢ni
zavrsni ispit mozaik — glogster s
- priprema za temom cestovni
natjecanje CDZ promet

27. 1. Dan sje¢anja

na Holokaust i

spreCavanja zlo¢ina | Knjiznicarka, prof. Politike i
protiv ¢ovjecnosti gospodarstva, Povijesti
(GO)

-Rad na Ljetopisu

Veljaca reklasifikacija - rad na projektima i
grade po novim Kreativnim
UDK oznakama- programima u
provjera suradnji s aktivima i
kompjuterska voditeljima
obrada knjizni¢ne | aktivnosti
grade 21. 2. Medunarodni

dan materinskog - knjizni¢arka, ¢lanovi IZN i projektni
jezika (UNESCO) timovi

- rad na Ljetopisu

-rad na pripremi

sve€anog programa

za 50. obljetnicu

Skole

OZujak - obrada AV grade | - priprema sveanog | Knjiznicarka, razrednici, u€enici
I periodike programa za 50
- stru¢na i obljetnicu - knjizni¢arka, ¢lanovi IZN 1 projektni
informacijska - radionica Jezi¢ni | timovi
djelatnost mozaik; prigodni
- rad na projektima | glogster vezan uz
I programima 50. godisnjicu
(Indok, dramska, Prometne Skole Knjiznicarka u suradnji s prof. hrv. i
CDZ grupa, -3. sastanak stranih jezika (M. Masi¢, 1. Veseli, B.

jezikosl. rad)

uredniStva Ljetopisa
Uredivacki poslovi

Milardovi¢, V. Rubesa)
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na ljetopisu
(lektura, graficka
priprema)
priprema tiska

- urednistvo, stru¢ni aktivi

Travanj - obrada grade - Priprema - knjiznicarka, voditelji aktivnosti i
- rad na projektima | prezentacije rada na | projekata, organizacijski odbor za
I programima projektima provedbu
(Indok, dramska, - realizacija
CDZ grupa sveCanosti povodom
jezikoslovna 50. obljetnice Skole
radionica) - predstavljanje suradnja s prof. hrv. i stranih jezika
Ljetopisa Prometne
Skole
29.4. Uz
medunarodni dan
plesa. Jezi¢ni
mozaik- glogster s
temom: Ples
Svibanj - strucni i 10. 5. - 85.
informacijski obljetnica (1933.) Knjizni¢arka u suradnji s prof. hrv.,
poslovi vezani uz | Nacisticko Povijesti, Politike i gospodarstva i
skori zavrSetak spaljivanje knjiga Etike
nast. godine
Lipanj strucni i statistiki | Evaluacijaradana |- Knjizni¢arka u suradnji s nositeljima

poslovi stanje
fonda, zaduZenja
nabava knjiga za
odli¢ne ucenike
selektivna revizija,
pisanje izvjesca

projektimai
aktivnostima

aktivnosti

Potrebna sredstva i oprema:

Sva potrebna sredstva naznacena su u razradi programa, projekata i aktivnosti.
Oprema koja je potrebna knjiznici:

Novi namjestaj: novi radni stolovi s radnim pultovima

prijenosno rac¢unalo za LCD projektor i prikazivanje neovisno o radu na stolnom
racunalu
novi foto aparat za potrebe IZN aktivnosti te prikupljanja i foto dokumentiranja
materijala za Skolski ljetopis.




100
9.4. Plan i program rada tajnice

TAJNIK SKOLE OBAVLJA SLIEDECE POSLOVE:

- opée normativne i upravne poslove,

- poslove vezane uz zasnivanje,tijek i prestanak radnog odnosa radnika,

- poslove zaprimanja i otpreme poste te uredskog poslovanja,

- organiziranje i vodenje pismohrane,

- suradnja s tijelima upravljanja i stru¢nim tijelima, te vodenje zapisnika na sjednicama
Nastavni¢kog vije¢a,Skolskog odbora, Vijeca roditelja i Prosudbenog odbora,

- organizira i nadzire rad administrativne i tehnicke sluzbe,

- odgovoran je za statisticka i1 druga izvjesc¢a iz podrucja radnih odnosa,

- sudjeluje u izradi godisnjeg plana i programa rada Skole,

- sudjeluje u izradi normativnih akata Skole,

- prati propise iz podrucja radnih odnosa,zdravstvenog osiguranja,obrazovanja, prometa i druge , te
s novinama upoznaje ravnatelja,voditelja autoskole i druge,

- unosi i azurira podatke o Ustanovi i radnicima u e-maticu te registar zaposlenih u javnom sektoru.

a) CILJEVI: azurno,uspje$no, konstantno, temeljito i osmisljeno svladavanje tekuéih zadataka
u zadanom roku prateci zakonsku regulativu i uskladujuéi pravne akte Skole sa zakonskim i
podzakonskim propisima

b) NACINIIMETODE RADA: redovito i funkcionalno obavljajuéi radne zadatke uz
suradnju s ravnateljem Skole rjesavanje tekucih problema uz kontinuirano sluZenje
informati¢kim pomagalima- ra¢unalom (internetom, pravnim izvorima i pravnom
literaturom).

RUJAN 2017.g.

briga oko nabave potrebnog materijala na pocetku Sk.godine

aZzuriranje podataka o ustanovi 1 radnicima Skole u e-matici, mati¢noj knjizi radnika te

pojedina¢nom dosjeu radnika,

vodenje cjelokupne kadrovske dokumentacije,

prijava promjena o radnicima i aZuriranje podataka u registru zaposlenih u javnom sektoru,
pripremanje sjednica tijela upravljanja Skolom i vodenje zapisnika (Nast.vijeée, Skolski
odbor, Vijece roditelja) te pripremanje nacrta odluka s tih sjednica,

suradnja 1 dostavljanje potrebne dokumentacije zupanijskim uredima, Uredu drzavne
uprave i Ministarstvu znanosti,obrazovanja i sporta,

dostava nadleznim tijelima statisti¢kih i drugih izvjestaja iz podru¢ja radnih odnosa,
prikupljanje ponuda za osiguranje ucenika od posljedica nezgode za sljedecu sk.godinu i briga
oko zakljuc¢ivanja police osiguranja,

sudjelovanje u pripremi nacrta (prijedloga) godinjeg plana i programa rada Skole,
zaprimanje 1 evidentiranje poste,

kontinuirano pracenje propisa, a posebno iz oblasti obrazovanja i radnih odnosa,

ostali poslovi tajnika po nalogu ravnatelja.

LISTOPAD 2017.9.

pripremanje nacrta (prijedloga) novih opéih akata Skole sukladno novim zakonima i
pravilnicima vezano uz rad Skole,

suradnja i dostavljanje potrebne dokumentacije Zupanijskim uredima,Uredu drzavne

uprave i Ministarstvu,

zaprimanje i evidentiranje poste, te ostali poslovi tajnika kao u prethodnom mjesecu i po nalogu
ravnatelja,
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STUDENI 2017.9.

- pripremanje nacrta (prijedloga) novih opéih akata Skole sukladno novim zakonima i
pravilnicima iz oblasti Skolstva,

- izrada teksta natjecaja za popunjenje slobodnih radnih mjesta,

- vodenje brige o godi$njim sanitarnim pregledima radnika sukladno Zakonu o zastiti pucanstva
od zaraznih bolesti,
ostali poslovi kao u listopadu 2016.g.,te ostali poslovi tajnika po nalogu ravnatelja Skole,

PROSINAC 2017.9.

- izrada dokumentacije sa Skupa radnika za postupak predlaganja ¢lana za Skolski odbor,

- izrada dokumentacije sa sjednice Nastavni¢kog vijeca za postupak predlaganja clanova za
Skolski odbor,

- prikupljanje ponuda i briga oko upu¢ivanja na zdravstvene preglede dijela radnika Skole
sukladno kriterijima osnivaca i Kolektivnog ugovora,

- ostali ve¢ navedeni poslovi kao u prethodnim mjesecima te poslovi tajnika po nalogu ravnatelja
Skole.

SIJECANJ 2018.

- briga oko nabave potrebnog uredskog materijala i materijala za ¢is¢enje,

- ostali poslovi tajnika kao prethodnih mjeseci i po nalogu ravnatelja Skole.

VELJACA 2018.g.

- izrada dokumentacije sa sjednice Vijeca roditelja za postupak predlaganja ¢lana u Skolski
odbor,

- ostali poslovi tajnika kao prethodnih mjeseci i po nalogu ravnatelja Skole.

OZUJAK 2018.g.

- daljnje pracenje novih propisa, narocito iz podrucja radnih odnosa te odgoja i
obrazovanja,

- kontinuirana suradnja i dostava potrebne dokumentacije Zupanijskim uredima,Uredu drZzavne
uprave i Ministarstvu znanosti, obrazovanja i sporta te Agencijama vezanim

uz odgoj i obrazovanje,

- poslovi oko konstituiranja Skolskog odbora za sljedeée mandatno razdoblje;

- ostali poslovi tajnika kao prethodnih mjeseci i po nalogu ravnatelja Skole,

TRAVANJ 2018.g.

- daljnje pracenje novih propisa, narocito iz podrucja radnih odnosa te odgoja i
obrazovanja,

- kontinuirana suradnja i dostava potrebne dokumentacije Zupanijskim uredima,Uredu
drzavne uprave i Ministarstvu znanosti, obrazovanja i sporta te Agencijama vezanim
uz odgoj i obrazovanje,

- ostali poslovi tajnika kao prethodnih mjeseci i po nalogu ravnatelja Skole.

SVIBANJ 2018.

- poslovi oko postupka izbora ravnatelja Skole,

- briga oko nabave potrebnog materijala do kraja sk.godine,

- zaprimanje zavr$nih radova u€enika do datuma odredenog GodiSnjim planom i programom rada
Skole,

- poslovi tajnika kao u prethodnim mjesecima te po nalogu ravnatelja

LIPANJ 2018.

- sudjelovanje u izradi plana godi$njeg odmora za radnike Skole i izrada pojedinaénih rjeSenja o
koriStenju godiSnjeg odmora za 2018.godinu,

- poslovi tajnika kao u prethodnim mjesecima te po nalogu ravnatelja,

SRPANJ 2018.

- dovrsavanje poslova vezanih uz rad tijela Skole ( Vijeca roditelja, Nastavni¢kog vijeca,
Skolskog odbora ),

- azuriranje podataka u registru zaposlenih u javnom sektoru i azuriranje podataka vezanih uz
ustanovu i radnike u e-matici,

- poslovi tajnika kao u prethodnim mjesecima i po nalogu ravnatelja Skole,

- koriStenje godi$njeg odmora za 2018. godinu sukladno Planu godi$njeg odmora.
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KOLOVOZ 2018.

- koristenje godisnjeg odmora za 2018.godinu sukladno Planu godisnjeg odmora,

- poslovi tajnika vezanih uz kraj $k.godine 2017./2018. te priprema za pocetak nove sk.godine
2018./20109.

Potrebna sredstva i oprema: racunalo s pristupom internetu, scanner, uredski materijal,
strucna literatura

d)  Nacin vrednovanja - evaluacija: Svake godine realizirano je ono $to je provedivo u
kontekstu utvrdenih ciljeva, a u sljede¢oj godini planira se realizacija onog §to je novo i §to

treba sustavno mijenjati radi nuznosti provodenja novih propisa i funkcioniranja obrazovne
ustanove u cjelini.

9.5. Plan i program rada voditelja raCunovodstva

a) CILIEVI

Uredno, pravovremeno, racionalno i zakonito vodenje i obavljanje racunovodsvenih poslova.

b) NACINI I METODE RADA

Poslovi planiranja

1. lzrada financijskih planova:
a) Prijedlog financijskog plana za trogodi$nje razdoblje, prema izvorima financiranja, a prema
uputama i makro pokazateljima Ministarstva financija,
b) Financijski plan na razini financijske godine, takoder prema izvorima financiranja, te
rebalansi istog nakon uskladivanja sa lokalnim prora¢unom,
€) Operativni mjese¢ni planovi,
d) Tromjesecni financijski planovi,
e) Rebalans godisnjeg financijskog plana prema dinamici prihoda i rashoda,
f)  Plan potrebnih sredstava za rad vanjskog suradnika,
g) Plan potrebnih sredstava za smjenski rad, mentorsva na maturi, prekovremene sate i sate
iznad norme te sate zamjena,
h) Plan potrebnih sredstava za jubilarne nagrade (godi$nji),
i)  ostali planovi po potrebi na zahtjev MZO i Primorsko-goranske zupanije kao osnivaca.
Vrijeme izvrsenja: mjesecno, tromjesecno, polugodisnje i godisnje, rebalansi-po potrebi
(najmanje dva puta godisnje).

Knjigovodstveni poslovi

2. Knjizenje poslovnih promjena kroz dnevnik i glavnu knjigu slijedom vremenskog nastanka na
temelju vjerodostojnih knjigovodstvenih isprava te kontrola istih (ulaznih i izlaznih racuna; knjige
blagajne, uplatnica i isplatnica; obracuna placa i naknada, ugovora o djelu i autorskih honorara te
isplata istih; prometa Ziro ra¢una; provodenja kompenzacija bolovanja HZZO-MZO; inventurnih
viSkova i manjkova i dr.)

Vrijeme izvrSenja: svakodnevno i po nastanku poslovnog dogadaja.
3. Vodenje pomoc¢nih knjiga, odnosno analiti¢kih knjigovodstvenih evidencija
a) dugotrajne nefinancijske imovine po vrsti, koli¢ini i vrijednosti,
b) kratkotrajne nefinancijske imovine ( zalihe materijala, sitan inventar ) po vrsti, koli¢ini i
vrijednosti,
c) vodenje knjige ulaznih racuna i obracuna obveza,
d) vodenje knjige izlaznih ra¢una i obracuna potrazivanja,
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e) vodenje ostalih pomo¢nih knjiga i
f)  evidencija potro$nje dobara i usluga prema planu nabave
Vrijeme izvrSenja: svakodnevno i po nastanku poslovnog dogadaja.
4. Sastavljanje godiSnjih i periodi¢nih financijskih izvjestaja
a) Bilance,
b) Izvjestaja o prihodima i rashodima, primicima i izdacima,
c) Izvjestaja o prihodima i rashodima, primicima i izdacima (prema izvoru
financiranja),
d) Izvjestaj o rashodima prema funkcijskoj klasifikaciji,
e) Izvjestaj o obvezama,
f) Biljeske uz financijske izvjestaje,
g) Izvjestaji o financiranjima iznad minimalnih standarda (za decentralizirano financiranje
materijalnih rashoda) te
h) Izvjestaj o ostvarenim vlastitim prihodima i rashodima (osnivac¢u Primorsko-goranskoj
Zupaniji).

Vrijeme izvrSenja: financijska izvje$c¢a se sastavljaju za razdoblja tijekom godine kao i za fiskalnu
godinu. Rokovi dostave su: 10.04., 10.07., 10.10. tekuce godine te 31.01. za godi$nje izvjesce
prethodne godine.

5. Izrada mjese¢nih zahtjeva za dodjelu sredstava za rashode
Vrijeme izvrSenja: dva puta mjeseéno (do 12. u mjesecu i 25. u mjesecu) osnivac¢u Primorsko-
goranskoj zupaniji koristeci se programom Zupanijske riznice i u pisanom obliku.

6. Izrada mjese¢nih (RAD-1) i periodi¢nih (GODISNIJI IZVJESTAJ O ZAPOSLENIMA I
ISPLACENOJ PLACI: RAD-1G, GODISNII IZVJESTAJ O INVESTICIJAMA U DUGOTRAJNU
IMOVINU: INV-P) statisti¢kih izvjestaja
Vrijeme izvr§enja: mjesecno i godisnje.

7. Pripremanje popisa imovine i obveza te evidentiranje promjena na imovini i obvezama na
temelju izvjestaja ¢lanova popisnog povjerenstva.

Vrijeme izvrSenja: prosinac tekuée godine.

8. Zakljuc€ivanje poslovnih knjiga.
Vrijeme izvrSenja: veljaca.

Obralun i isplata placa i ostalih naknada po kolektivnim ugovorima te drugog dohotka

9. Obracun i isplata plaée i ostalih naknada

a) osnovne place, blagdana,

b) bolovanja na teret poslodavca do 42 dana,

c) smijenskog rada, prekovremenog rada (sati preko norme i sati zamjene), i sl. posebnih
uvjeta rada,

d) bolovanja preko 42 dana,

° obracun, popunjavanje zahtjeva, isplata
. izrada obrasca ER-1 (Sestomjese¢ni prosjek) i zahtjeva za refundaciju HZZO-u

e) naknade za troSak prijevoza na posao i s posla,

f)  jubilarnih nagrada, otpremnina, pomoc¢i, regresa i boziénice,

g) godi$njih odmora (tromjeseéni prosjek),

h)  obracun i isplata placa i naknada prema eventualnim sudskim rjeSenjima,

i)  obracun place na teret Skole za zaposlene ¢ije se place i naknade financiraju iz vlastitih
sredstava Skole,

J)  obracun i isplata dodatka na placu za rad u obrazovanju odraslih (na teret vlastitih
sredstava Skole),

k) obracun i isplata drugog dohotka po ugovoru o djelu za vjeroucitelja (MZO) i drugih
vanjskih suradnika po potrebi, te autorskih honorara za poslove predavanja vanjskih
suradnika po potrebi,

I)  obracun i isplata ostalih materijalnih prava iz Kolektivnog ugovora,

lj) obrada obustava na placu (kredita, ovrha) te pracenje istih prema vjerovnicima.

Vrijeme izvrSenja: obracun i isplata radi se Cetiri-pet puta mjesecno (plaée i naknade, ugovor o
djelu, jubilarne nagrade, potpore i drugo). Rok za dostavu (unos) obracuna FINA-i putem COP-a
je najc¢esce do 5.1 18. u mjesecu (isplate na teret MZO). Place i naknade na teret nadleznog



104

Ministarstva isplacuju se putem Centralnog obra¢una placa, nakon toga isplacuje se placa na teret

Skole te zatim dodaci za rad u obrazovanju odraslih i realizacija projekata koje financira PGZ.

10. Obracun i isplata ugovora o djelu i autorskih honorara gostima-predavac¢ima skole
Vrijeme izvrSenja: mjesecno (od rujna 2017. do lipnja 2018. god. za vjeroucitelja) te prema
potrebi.

11. Sastavljanje mjesecnih obrasca, godiSnjih izvjeStaja i potvrda za sve isplac¢ene dohotke po
ugovorima o djelu i autorskim honorarima za Poreznu upravu i JOPPD obrazaca za sve
isplate (oporezive i neoporezive)

Vrijeme izvrSenja: do 15. U mjesecu za prethodni mjesec, do 31. sijecnja za proteklu godinu
prilikom isplate svakog oporezivog i neoporezivog primitka (obrazac JOPPD).
12. Vodenje poreznih kartica zaposlenika. Ispostavljanje godis$njih IP obrazaca za zaposlenike.
Vrijeme izvrSenja: sijecanj. Rok za dostavu IP obrasca zaposlenicima je do 31.01.

13. Ispunjavanje potvrda o plaéi za zaposlenike za ostvarivanje prava na djecje doplatke,
olaksice, kredite, izdavanje poreznih kartica za tekucu i prosle godine.
Vrijeme izvrSenja: prema potrebi na zahtjev zaposlenika.

Ostali racunovodstveno financijski i ostali poslovi

14. Placanje obveza i uskladivanje stanja s dobavlja¢ima i korisnicima usluga obrazovanja
odraslih
Vrijeme izvrSenja: prema potrebi, uglavnom dnevno ili viSe puta tjedno.

15. lzrada izlaznih faktura i praéenje naplate potraZivanja
Vrijeme izvrSenja: nastanak potrazivanja.

16. Blagajnic¢ko poslovanje

a) evidentiranje uplata i isplata gotovog novca,
b) podizanje i polog gotovog novca i
c) vodenje blagajni¢kog dnevnika.

Vrijeme izvrSenja: svakodnevno i po potrebi.

17. Financijski i knjigovodstveni poslovi vezani za rad Skolskih Sportskih klubova,
natjecanja na svim razinama i sl. (od planiranja, placanja ra¢una do izvjeStavanja).
Vrijeme izvrSenja: po potrebi.

18. Kontrola obracuna, isplata i knjiZenje putnih naloga.

Obracun poreza i doprinosa na iste, ako je nuzno, prema poreznim zakonima te provodenje
postupaka kao kod obracuna place.
Vrijeme izvrSenja: prema potrebi.

19. Racunovodstveno-financijski poslovi vezani za provodenje natjecanja: nadoknada
troskova prijevoza sudionika, troSkovi reprezentacije za ucenike i mentore, obracun i
nadoknada troSkova od lokalnog proracuna ili MZO te izvjeStavanja o izvrSenom uz

rebalanse planova (odluke o domaé¢inima natjecanja znaju se nakon donosenja plana).
Vrijeme izvrSenja: najcesce jednom godiSnje u travnju.

20. Poslovi vezani uz uspostavu i razvoj sustava financijskog upravljanja i kontrole(FMC)
Vrijeme izvrSenja: razvoj i kontrola stalna.

21. Kontakti s MZO, Primorsko-goranskom zupanijom, FINA-om, Poreznom upravom,
HZZO-om, REGOS-om, HZMO-om, osiguravaju¢im drustvima i drugim institucijama prema
potrebi posla (osobni kontakti, elektronska posta, dostava obrazaca, naloga, place,
financijskih izvjesca i sl. )

Vrijeme izvrSenja: prema potrebi dnevno, tjedno, mjesecno kvartalno.

22. Pracenje zakonskih propisa posredstvom literature, seminara (stru¢no usavrsavanje),
internetskih stranica, dnevnog i stru¢nog tiska.
Vrijeme izvrSenja: dnevno, redovito pracenje.

23. Ostali poslovi na zahtjev ravnatelja, Ministarstva i Zupanije, a vezano za
raunovodstvene poslove (izvjes¢a ravnatelju, Skolskom odboru, Ministarstvu znanosti i
obrazovanja, Primorsko-goranskoj zupaniji)

Vrijeme izvrsenja: prema potrebi.

te
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C) PLAN AKTIVNOSTI PO MJESECIMA

RUJAN

- obracun potrebnih sredstava za placu s obzirom na tjedna zaduzenja zaposlenika, novozaposleni na pocetku
nove $kolske godine (sredstva za place bez suglasnosti MZO-a, sredstva za rad vanjskih suradnika, uvecanje
osnovne place za pojedine vrste rada — planirani mjesecni iznos za $k.god.2017./2018., razlike pla¢a —
zamjene i dr., sredstva za smjenski rad — planirani mjesec¢ni iznos za $k.god. 2017./2018., sredstva za poslove
mentorstva u izradi maturalnog, odnosno, zavr$nog rada i pomo¢nickog ispita za $k.god.2016./2017.,
obracun i popis zaposlenika koji ostvaruju pravo na isplatu jubilarne nagrade, otpremnine i potpore te
pripremne radnje za obracun place), zahtjev za isplatu naknade za bolovanje duze od 42 dana,

- obradun i isplata plaée na teret Ministarstva, obracun plaée na teret Skole, obra¢un dodatka na plaéu za rad
u obrazovanju odraslih te prijevoz djelatnika $kole na posao i s posla,

- knjiZenje poslovnih promjena kroz dnevnik i glavnu knjigu, vodenje blagajnickog poslovanja, izrada
mjesecnih zahtjeva za dodjelu sredstava za rashode i unos u program Zupanijske riznice (dva puta mjesecno),
izrada izvjeStaja: JOPPD obrazaca za Poreznu upravu, podnosenje obrasca JOPPD za svaku oporezivu i
neoporezivu isplatu primitka.

- izrada rebalansa Financijskoga plana za 2017. godinu i uskladivanje prihoda i rashoda do kraja poslovne
godine,

- placanje ra¢una putem internet bankarstva, izrada izlaznih rac¢una i pracenje naplate, podizanje i polog
gotovog novca, suradnja s financijskim i drugim institucijama, knjizenje posl. dogadaja,

- kontinuirano pracenje zakonskih propisa posredstvom literature, struénog usavr$avanja, interneta, dnevnog
i strucnog tiska,

- seminar o aktualnostima u sustavu proracuna (planiranje, financijski izvjestaji, porezi i place).

LISTOPAD

- obracun potrebnih sredstava za placu-

- obracun i isplata place na teret Ministarstva

- izrada i dostava devetomjese¢nog Financijskog izvjestaja do 10.10.,

- placanje rac¢una putem internet bankarstva- kontinuirano prac¢enje zakonskih propisa posredstvom literature,
struénog usavrsavanja, interneta, dnevnog i stru¢nog tiska.

STUDENI

- obracun potrebnih sredstava za placu- obracun i isplata place na teret Ministarstva- knjizenje poslovnih

- izrada Prijedloga plana za trogodi$nje razdoblje 2018.-2020. po izvorima financiranja i u skladu sa
smjernicama Vlade RH i uputama osnivaca Primorsko-goranske Zupanije,

- placanje ra¢una putem internet bankarstva

- kontinuirano praéenje zakonskih propisa posredstvom literature, stru¢nog usavrSavanja, interneta, dnevnog
i struénog tiska.

PROSINAC

- obracun potrebnih sredstava za placu,

- obracun i isplata place na teret Ministarstva, obra¢un plaée na teret skole, obracun bozi¢nice, obra¢un
dodatka na placu za rad u obrazovanju odraslih, te prijevoz djelatnika §kole na posao i s posla,

- knjizenje poslovnih promjena

- obracun i isplata dara za djecu u prigodi dana Sv. Nikole te isplata boZi¢nice zaposlenicima,

- izrada rebalansa Financijskoga plana za 2017. godinu i uskladivanje prihoda i rashoda do kraja poslovne
godine,

- placanje raCuna putem internet bankarstva

- kontinuirano praéenje zakonskih propisa posredstvom literature, stru¢nog usavrSavanja, interneta, dnevnog
i struénog tiska,

- seminar o aktualnostima u prora¢unskom racunovodstvu.

SUECANJ

- obracun potrebnih sredstava za placu:

- obracun i isplata place

- sastavljanje godiSnjih IP obrazaca za sve zaposlenike, godisnjeg ID-1 obrasca i potvrda za sve isplacene
dohotke po ugovorima o djelu i autorskim honorarima za 2017. godinu do 31. sijecnja,

- izrada i sastavljanje te dostava godi$njeg financijskog izvjestaja do 31.01.,

- placanje racuna putem internet bankarstva

- kontinuirano pracenje zakonskih propisa posredstvom literature, stru¢nog usavr$avanja, interneta, dnevnog
1 strucnog tiska.

VELJACA

- obracun potrebnih sredstava za placu:
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- obracun i isplata

- knjizenje poslovnih promjena

- placanje racuna putem internet bankarstva

-seminar o aktualnostima u sustavu proracuna.

OZUJAK

- obracun potrebnih sredstava za placu:

- obracun i isplata

- knjizenje poslovnih promjena

- placanje racuna putem internet bankarstva

TRAVANJ

- obracun potrebnih sredstava za pla¢u

- obracun i isplata

- knjizenje poslovnih promjena

- izrada i dostava tromjesecnog Financijskog izvjes¢a do 10.04.,

- izrada Financijskoga plana za 2018. godinu (PGZ) i uskladivanje prihoda i rashoda do kraja poslovne
godine,

- placanje racuna putem internet bankarstva

SVIBANJ

- obracun potrebnih sredstava za placu

- obracun i isplata,

- knjizenje poslovnih promjena

- pla¢anje rac¢una putem internet bankarstva,

- kontinuirano praéenje zakonskih propisa posredstvom literature, struénog usavr$avanja, interneta, dnevnog
i stru¢nog tiska.

LIPANJ

- obracun potrebnih sredstava za placu

- obracun i isplata

- knjizenje poslovnih promjena

- placanje racuna putem internet bankarstva

- kontinuirano pracenje zakonskih propisa posredstvom literature, struénog usavr$avanja, interneta, dnevnog
i strucnog tiska,

- seminar o aktualnostima proracunskog racunovodstva i dr.
SRPANJ

- obracun potrebnih sredstava za placu:

- obracun i isplata place

- izrada i dostava polugodi$njeg Financijskog izvjestaja do 10.07.,

- pla¢anje racuna putem internet bankarstva, - kontinuirano pracenje zakonskih propisa posredstvom
literature, stru¢nog usavrSavanja, interneta, dnevnog i strucnog tiska.
KOLOVOzZ

- obracun potrebnih sredstava za placu

- obracun i isplata place

- knjizenje poslovnih promjena

- placanje racuna putem internet bankarstva,

d) NACIN VREDNOVANJA (POKAZATELJI USPJESNOSTI)

Plan i program rada uskladen je s periodi¢nim aktivnostima koje se odvijaju kontinuirano. Rezultat
pojedine aktivnosti su razlicita izvjesS¢a te sazeti podaci koji u konacnici sluze kao mjerilo za donosSenje
poslovnih odluka. Vrednovanje se provodi kontinuirano raznim analizama toc¢nosti i svrsishodnosti pojedinih
podataka te izvjeStaja u cjelini.

Pokazatelj uspjesnosti je pravovremeno donosenje odluka i sastavljanje izvjestaja i planova koji se
redovito usvajaju na sjednicama Skolskog odbora, vrednuju se i od strane osnivada Primorsko-goranske
zupanije te Ministarstva znanosti i obrazovanja. Temeljem kontinuiranog, to¢nog i pravovremenog rada
voditelja raGunovodstva ne bi bila moguca daljnja nadogradnja kao izvora informacija te je nuzno potrebna
interakcija izmedu svih subjekata kojima su podaci potrebni za globalno planiranje i izvjeStavanje.

Neprekidno se cjelokupno poslovanje uskladuje s zakonskom regulativom te se prate ucestale
promjene i ne propusta se ostvarivanje pogodnosti za §kolu u cjelini kao ni za sudionike svih aktivnosti
prema planu i programu obrazovne ustanove.
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10. PLAN | PROGRAM OBRAZOVANJA ODRASLIH

Djelatnost obrazovanja odraslih regulirana je Zakonom o obrazovanju odraslih
(NN 17/07) i podzakonskim aktima: Pravilnikom o javnim ispravama u obrazovanju
odraslih (NN 129/08); Pravilnikom o standrdima i normativima te na¢inu i postupku
utvrdivanja ispunjenosti uvjeta u ustanovama za obrazovanje odraslih (NN 129/08);
Pravilnikom o sadrzaju, obliku te nacinu vodenja i ¢uvanja andragoske dokumentacije
(NN 129/08); te Pravilnikom o evidencijama u obrazovanju odraslih (NN 129/09).
Skola temeljem rje$enja Ministarstva znanosti, obrazovanja i §porta realizira sljedece
programe u obrazovanju odraslih.
- Stjecanje srednje stru¢ne spreme u zanimanju voza¢ motornog vozila

(rjesenje: Kl.o. UP/1-602-07/01-01, Ur.br. 228-532-02-02/5-01-01)
- Stjecanje srednje stru¢ne spreme u zanimanju Tehnicar cestovnog prometa

(rjesenje: Kl.o. UP/1-602-07/01-01, Ur.br. 228-532-02-02/5-01-01)
- Prekvalifikacija za zanimanje voza¢ motornog vozila

(rjesenje: Kl.o. UP/1-602-07/01-01, Ur.br. 228-532-02-02/5-01-01)
- UsavrSavanje za instruktora voZnje

(rjesenje: Kl.o. UP/1-602-07/01-01, Ur.br. 228-532-02-02/5-01-01)
- Program stjecanja pocetne kvalifikacije 1 periodic¢ke izobrazbe vozaca

( rjeSenje Ministarstva pomorstva, prometa i infrastrukture

Klasa: UP/I-340-01/13-07/07, Urbroj: 530-05-1-2-13-7)

Broj polaznika obrazovanja odraslih u $k.godini 2016./2017.

Tabli¢ni prikaz
_ Broj upisnih Br. polva}z.nlka koji
Naziv programa ; su zavrsili obrazov.
polaznika T
ili pojedini razred
Stjecanje srednje stru¢ne spreme 1 1
Voza¢ motornog vozila
Stjecanje srednje stru¢ne spreme 0 0
TehniCr cestov. prometa
UsavrSavanje za instruktora 1 1
voznje
Prekvalifikacija 12 9

Voza¢ motornog vozila
Ubrzano stjecanje pocetne
. . y 0 0
kvalifikacije vozaca
Periodicka izobrazba

10 10

23 20

UKUPNO

10.1. Materijalno — tehnicki uvjeti
Za ralizaciju programa obrazovnja odraslih (skupne konzultacije, individualne
konzultacije, ispiti) Skola koristi ucionice i ostale prostore koji se koriste u redovnoj
nastavi, ali u suprotnoj smjeni od redovne nastave. Koriste se u¢ionicki i drugi prostori
koje koristi samo Prometna skola.



UCcionice za strukovne predmete
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p(rjozsr'ltslr(i?e NAMJIENA FOVRSINA Posebna oprema, nastavna pom. i
utionica pom. | ucila u prostoriji ili na raspol.
prost.
18 ucionica za promet 65,5 - racunalo, TV i video,
LCD projektor, pristup internetu,
simulator digitalnog tahografa
19 ucionica za promet 58 - racunalo, pristup internetu, semafor,
svjet.ured. prom. ploca s rskrizjem
20 ucionica PT 56 - racunalo,
pristup internetu, LCD projektor
21 ekonomska grupa predmeta 58 - racunalo, LCD projektor, pristup
internetu, interaktivna ploca
22 ucionica cestovnih vozila 65 - presjeci motora, sklop.motora
i strojarstva vozilo u presjeku
23 ucionica strojarstva 48 - racunalo LCD projektor, pristup
Uc¢ionica za ekonomsku internetu
i PT grupu predmeta
24 ucionica za vjezbe iz kemije, | 51 - medicinska lutka, pribor za prvu
goriva 1 maziva, zastite pomo¢, laboratorijske posude i
okolisa i prve pomoci kemikalije
25 ucionica kemije, goriva i 51 - prenosivo rac¢unalo, LCD projektor,
maziva, zastite okolisa i pristup internetu
prve pomoci
Radne prostorije nastavnika
p?cf;gl;ﬁe NAMJIENA LOVRAAA Posebna oprema, nastavna pom. i
udionica pom. uclila u prostoriji ili na raspol.
prost.
B2 radna soba prometne i mala 22 pristup internetu, racunalo,
strojarske grupe, prostorijaza | zbor. projektor
sjednice
Skolskog odbora 1 vijeca
roditelja
C2 radna soba za PT promet - 13 racunalo, scaner
radna soba za ispis svjedodzbi pristup internetu, racunalo,pisaé
radna soba za hrvatski jezik i - 26 AV ormar, TV, video
strane jezike
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Ostale prostorije

p?ozsqglr(ﬁe NAMJIENA POVRSINA Posebna oprema, nastavna pom. i
utionica pom. | ucila u prostoriji ili na raspol.
. prost._
radna soba za nastavnike
matematike
6a administracija ) 26 raél_malo, pisac, tele_fon_, pris_tup
internetu, fotkopirni stroj
59 tajniétvo i 21 fotokopi.rni' aparatZ telefpn, fax,
racunalo i pisac, pristup internetu
53 ravnatel] ) 19 telefon 1 raéunalg, pvristup internetu,
pisac
pedagoginja i o5 telefon, raél_malo, pisac, pristup
inernetu
50 soba za roditelje - 29
arhiva

10.2. Kadrovski uvjeti

10.2.1. Nastavnici

Za izvodenje programa obrazovanja odraslih u skladu s kadrovskim uvjetima utvrdenima
programima obrazovanja angaZzirat ¢e se nastavnici iz redovnog procesa obrazovanja.
(Popis nastavnika iz redovnog procesa obrazovanja nalazi se na stranici 8.1 9.)
U slucajevima koje predvida ¢l. 27 Kolektivnog ugovora za zaposlenike srednjoSkolskih ustanova te
¢l. 107. stavak 5 Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (N.N. 87/08.)
prijavit ¢e se Uredu drZzavne uprave potreba za nastavnikom.

10.2.2. Voditelj obrazovanja odraslih
Poslove voditelja obrazovanja odraslih obavljat ¢e

10.2.3. Ostali zaposlenici

Administrativne poslove vezane uz obrazovanje odraslih kao i unosenje podataka u
Zajednicki upisnik ustanova (e-matica) obavljat ¢e

Racunovodstvene poslove vezane uz proces obrazovanja odraslih obavljat ¢e voditeljica
racunovodstva

10.3. Polaznici

Upis polaznika u program obrazovnja odraslih obavlja se na temelju odluke Skolskog
odbora. Odlukom se utvrduje nacin upisa polaznika, rokovi upisa i pocetak nastave.



10.3.1. Plan upisa u $k.god. 2017./2018.
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Program prekvalifikacije za zanimanje Voza¢ motornog vozila

Rokovi upisa Planirani broj Planirani broj Planirani po¢etak
skupina polaznika nastave
Rujan/listopad 2017. 1 24 1. listopada 2017.
veljaca 2018. 1 24 5. veljace 2018.
UKUPNO 2 48 -

Program stjecanja srednje struéne spreme u zanimanju voza¢ motornog vozila

Rokovi Planirani broj skupina Planirani broj polaznika Pocetak
upisa | 1.razred | 2. razred | 3.razred | 1.razred | 2.razred | 3.razred | nastave
rujan . 1 1 10 10 0 |? 'gi?ada
2017. '

UKUPNO 3 30
Program stjecanja srednje strucne spreme u zanimanju Tehnicar cestovnog prometa
Rokovi upisa Planirani broj skupina Planirani broj polaznika Pocetak
1. 2. 3. 4. 1. 2. 3. 4. nastave
razred | razred | razred | razred | razred | razred | razred | razred
2.
. 1 1 1 - 10 10 10 - listopada
rujan 2017. 2017,
e e S.veljace
sijeCanj/veljaca - - - 1 - - - 15 2018
2018. '
UKUPNO 4 45
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Program periodicke izobrazbe vozaca

Upisi su kontinuirano tijekom cijele Skolske godine. Tecaj ¢e se organizirati
za grupu koja broji najmanje 5 polaznika.

Usavrsavnje za instuktora voznje B kategorije

Rokovi upisa Planirani broj Planirani broj Planirani poc¢etak
skupina polaznika nastave
9. listopada 2017.
listopad / studeni 2017. 1 10
sijeCanj/veljaca 1 10 9. veljace 2018.
2018.
UKUPNO 2 20

Instruktor voznje ostalih kategorija (A, C1, C, C+E, D)

Upisi su kontinuirano. Nastav pocinje pocetkom svkog mjeseca osim mjeseca sijecnja i
travnja, ako je formirana skupina od min. dva polaznika za svku kategoriju

10.4. ODLUKA O UPISU POLAZNIKA OBRAZOVANJA ODRASLIH ZA SK.GOD.
2017./2018.

Program stjecanja srednje stru¢ne spreme
1. Zanimanje: Voza¢ motornog vozila

a) prvi razred — 10 polaznika
Uvjeti za upis: zavrSena osnovna $kola, navrSenih 15 godina Zivota;
b) drugi razred — 10 polaznika
Uvjeti za upis: zavrSen prvi razred srednje Skole
C) tre¢i razred — 10 polaznika

Uvjeti za upis: zavrSen drugi razred srednje Skole, vozacka dozvola
B kategorije 1 lijecnicka svjedodzba o duSevnoj 1 tjelesnoj sposobnsti
za upravljanje vozilom ,,C* kategorije

2. Zanimanje: Tehnicar cestovnog prometa

a) prvi razred — 10 polaznika
Uvjeti za upis: zavrSena osnovna $kola, navrSenih 15 godina Zivota;
b) drugi razred — 10 polaznika
Uvjeti za upis: zavrSen prvi razred srednje Skole
C) tre¢i razred — 10 polaznika
Uvjeti za upis: zavrSen drugi razred srednje skole
d) Cetvrti razred — 10 polaznika

Uvjeti za upis: zavrSen treci razred srednje Skole
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Program prekvalifikacije za zanimanje Voza¢ motornog vozila — 48 polaznika
Uvjeti za upis: zavrSena srednja Skola, poloZen ispit za upravljanje vozilom C kaegorije ili
lije¢nic¢ka svjedodZzba o duSevnoj i tjelesnoj sposobnosti upravljanja vozilom C kategorije.

Program usavrSavnja za instruktora voZnje
a) Instruktor voznje ,,B“ kategorije - 20 polaznika
Uvjeti za upis: zavrSena najmanje srednja Skola u cestovnom prometu i to za
vozaca motornog vozila, tehniCara cestovnog prometa ili visa ili visoka
strucna sprema u cestovnom prometu (inzenjer cestovnog prometa, dipl.ing.
cestovnog prometa, prvostupnik ili strucni specijalist inzenjer cestovnog prometa)
posjedovanje valjane voazcke dozvole za ,,B* kategoriju
najmanje 2 godine, uvjerenje o dusevnoj i tjelesnoj  sposobnosti za instruktora
voznje, drzavljanstvo Republike Hrvatske.
b) Instruktori voznje ,,A%, ,,C1%, ,,C*, ,,C+E%, ,,D*“ kategorije
Uvjeti za upis: zavrSen program usavrsavnja za instruktora voznje ,,B*
kategorije, valjana vozacka dozvola za odgovarajucu kategoriju najmanje
1 godinu.

Program periodicke izobrazbe vozaca
Uvjeti za upis: Kvalifikacija vozaca sukladno ¢lnku 5.1 7. te ¢lanku 9. Zakona oprijevozu u

cestovnom prometu (NN 82/13.) i u skladu s Pravilnikom o pocetnoj kvalifikaciji i periodi¢koj
izobrazbi vozaca (NN 31/14)

Prijave za upis, upis i pocetak nastave
a) jesenski upisni rok
- prijave za upis: do 2. listopada 2017. godine
Upis 1 pocetak nastave:
2. listopada 2017.

b) zimski upisni rok
- prijave za upis: do 5. veljace 2018. godine
Upis 1 pocetak nastave: 5. veljace 2018.

10.5. Organizacija nastave
10.5.1. Svi programi izvode se konzultativno-instruktivnom nastavom. Skupne konzultacije
izvode se s cijelom obrazovnom skupinom i obvezne su za sve polaznike.
Skupne konzultacije organiziraju se u pravilu u popodnevnim satima po najvise 4 nastavna
sata dnevno za jednu obrazovnu skupinu.
Individualne konzultacije organiziraju se prema potrebi polaznika i u dogovoru predmetnog
nastavnika i polaznika.
Pracenje uspjesnosti i ocjenjivanje obavlja se tijekom nastave i prilikom polaganja ispitaza
svaki pojedini predmet.
Raspred polaganja ispita objavljuje se na oglasnoj plo¢i i mreznim stranicama $kole na
pocetku svakog mjeseca za teku¢i mjesec.



10.5.2. Nastavni planovi:

Stjecanje srednje strucne spreme
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- Voza¢ motornog vozila

1. razred 2. razred 3. razred %
Obrazovanje Obrazovanje g =
QL odraslih Q odraslih .2 | Obrazovanje odraslih 8 @
; 28 [N 28 () [N e& ) [IN) Lo
Naziv predmeta s3 o, 2l £5 153 olos|£5|33 0|, £ G &
S N c 8 S8 |oN c g8 S8 o N Zlcs 58 3=
o © o sE | 35 |o® [ = 3= O © o |a= 3= Q=x
x = ) =] a L S r s =) 5 3 o S xr = ) 5 3 © > 3
S| 2|5z |28 |78 |58 | 28|78 | 2 [5E > & s
> 2|28 S| 2|28 5|8 28 S
1. Hrvatski jezik 105 53 35 18 105 53 35 18 96 48 32 16 154
2. Strani jezik 70 35 23 12 70 35 23 12 64 32 21 11 102
3. Povijest 70 35 23 12 / / / 0 / / 35
5. Tjel. i zdr. kultura 70 35 23 12 70 35 23 12 64 32 21 11 102
5. Vjeronauk/Etika 35 18 12 6 36 18 12 6 32 16 11 5 52
6. Geografija* 70 35 23 12 70 35 23 12 0 70
7. Matematika 70 35 23 12 70 35 23 12 64 32 21 11 102
8. Fizika 70 35 23 12 / / / / 35
Osn. prijevoza i 70 35 23 12 / 0 / / / 0 / / 35
10. | prijenosa
11. | Goriva i maziva 70 35 23 12 / 0 / / / 0 / / 35
12. | cestovna vozila 105 53 35 18 70 35 23 12 64 32 21/ 11/ 120
Prva pomo¢ u / 0 / / 35 18 12 6 / 0 / / 18
13. | cest. prom.
14. | Prometna kultura / 0 / / 70 35 23 12 / 0 / / 35
Propisi u cest. / 0 / ! 70 35 23 12 / 0 ! ! 35
15. | prometu
16. Prijevoz tereta / / / / 0 / / 96 48 32 16 48
17. | Prijevoz putnika / / / / / / 64 32 21 11 32
18. | Prometna tehnika / / / / 0 / / 64 32 21 11 32
Lo, | Fraktiéna 70 | 70 | 10 | 60 | 245 | 245 | 10 | 235 | 224 | 224 | 10 | 214 539
Uprav. motor.
24. | voz. C kateg.** / / / / / / / 45 individualno****
IZBORNA NASTAVA: / / / / / / 0 0
A. Drugi strani jezik
Prometna
B. infrastruktura
Tehnologija
C. prijevoza 70 35 23 12 70 35 23 12 64 32 21 11 105
162+ 126+
Ukupno: | 1015 | 544 | 322 60 | 981 614 | 253 235 | 1005 | 602 | 253 | 125+214 1753

*sadrzi jedan sat geografije i jedan sat

prometne geografije

**35 sati u funkciji zavrénog ispita
***7Za polaznike obrazovanja odraslih obvezna je
B kategorija i uvjerenje o

dusevnoj i tjelesnoj sposobnosti za upravljanje

vozilom C kategorije

****Nastava se realizira pojedinacno na vozilu C kategorije




Stjecanje srednje strucne spreme
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A)

Opc¢eobrazovni dio

- Tehniéar cestovnog prometa

Naziv
predmeta

Broj sati

1. razred

2. razred

3. razred

4, razred

obrazovanje
odraslih

redovno
obraz.

obrazovanje
odraslih

obraz.

redovno

obrazovanje
odraslih

redovno

obraz.

obrazovanje
odraslih

redovno
obraz.

Hrvatski jezik

70

140

70

140

53

105

48

96

Strani jezik

35

70

35

70

35

70

32

64

Povijest

35

70

35

70

Geografija

35

70

18

35

Vjeronauk/Etika

18

35

18

35

18

35

16

32

Tjelesna i
zdravstvena
kultura

35

70

35

70

35

70

32

64

Politika i
gospodarstvo

35

70

Matematika

70

140

70

140

53

105

48

96

Fizika

35

70

Kemija

35

70

ukupno

368

281

232

176

B) Stru¢no teorijski dio

Bro

sati

Naziv

1. razred

2. razred

3. razred

4. razred

predmeta

obrazovanje
odraslih

redovno

obrazovanje
odraslih

redovno

obrazovanje
odraslih

redovno

obrazovanje
odraslih

redovno

Prometna
geografija

18

35

Osnove
prijevoza i
prijenosa

35

70

Racunalstvo

35

70

Cesteii
cestov.objekti

70

140

Cestovna
vozila

35

70

35

70

35

70

Statistika

35

70

Propisi u
cestovnom
prometu

35

70

Prva pomo¢ u
cestovnom
prometu

18

35

Prijevoz
tereta

35

70

35

70

32

64

Prometna
tehnika

88

175

80

160

Poslovanje
poduzeca u
cestovnom
prometu

35

70

32

64

Graficke

35

70
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komunikacije
u prometu
Ekonomika - - - - - - 32 64
prometa
Prijevoz - - - - - - 48 96
putnika
Otpremnistvo - - - - - - 32 64
1ZBORNA - - - - - -
NASTAVA:
Ekologija u 35 70
prometu
Fizika - - 35- 70 35 70 32 64
ukupno 175 211 263 280
*sadrzZi jedan sat geografije i jedan sat prometne geografije
C) Prakti¢ni dio
Broj sati
Naziv predmeta l.razred | 2.razred | 3.razred | 4.razred
godiSnje | godiSnje | godiSnje | godiSnje
Prakti¢na nastava
Prakti¢na nastava u Skolskom
praktikumu **** - 3(105) 2(70)
Prakti¢na nastava u radnom
procesu —najmanije sati - - - 3 (96)
Prakti¢na nastava u funkciji
izradbe zavr$noga rada*** - - -
40
Ukupno - 105 70 136

##*k*Okvirni sadrzaj izvodi se u skupinama

***Prakti¢na nastava u funkciji izradbe zavr$noga rada (40 sati)




116

Usavrsavnje za instruktora voznje — ,,A%, ,,B“, ,,C1%, ,,C*“, ,,C+E*
i,,D* kategorije

UsavrSavanje za instruktora voZnje ,,B“ kategorije

Pregled nastavnih predmeta — konzultativno-instruktivna nastava

Redni . . Konzultacije
broj Nastavni predmeti Skupne Pojedinaéne Ukupno
1 Poznavanje _prometmh 20 10 30
propisa
5 P31holog1yc} poucavnja 35 15 50
voznje
3 Poznavanje vozila 20 10 30
" Prometna tehnika 35 15 50
Metodika nastave
5. prom.propisa i 35 15 50
sigurnosnih pravila
Metodika nastave N
6. upravljanja vozilom s 30 60 90
vjezbama
UKUPNO 175 125 300

*Vjezbe iz metodike nastave upravljanja vozilom ,,B* kat. — po kandidatu

UsavrSavnje za instruktora voZnje ,,A* kategorije
Pregled nastavnih predmeta — konzultativno-instruktivna nastava

Redni . : Konzultacije
broj Nastavni predmeti Skupne Pojedinacne Ukupno
1. Poznavanje vozila 7 3 10

Metodika nastave
2. prom.propisa i 7 3 10
sigurnosnih pravila

Metodika nastave
3. upravljanja vozilom s 10 20 30
vjezbama

UKUPNO 24 26 50
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Usavrsavnje za instruktora voznje ,,C1* kategorije
Pregled nastavnih predmeta — konzultativno-instruktivna nastava

Redni . . Konzultacije
broj Nastavni predmeti Skupne Pojedinaéne Ukupno
1. Poznavanje vozila 7 3 10
Metodika nastave
2. prom.propisa i sigurnosnih 7 3 10
pravila
3 Metodlkg nastavg lvjpravljanja 10 20" 30
vozilom s vjeZbama
UKUPNO 24 26 50
*Vjezbe iz metodike nastave upravljanja vozilom C1 kategorije — po kandidatu
UsavrSavnje za instruktora voZnje ,,C* kategorije
Pregled nastavnih predmeta — konzultativno-instruktivna nastava
Redni . . Konzultacije
broj Nastavni predmeti Skupne Pojedina¢ne Ukupno
1. Poznavanje vozila 7 3 10
Metodika nastave
2. prom.propisa i 7 3 10
sigurnosnih pravila
Metodika nastave
3. upravljanja vozilom s 10 20 30
vjeZbama
UKUPNO 24 26 50
*Vjezbe iz metodike nastave upravljanja vozilom C kategorije — po kandidatu
UsavrSavnje za instruktora voznje ,,C+E* kategorije
Pregled nastavnih predmeta — konzultativno-instruktivna nastava
Redni Nastavni predmeti Konzultacije
broj P Skupne Pojedinaéne Ukupno
1. Poznavanje vozila 7 3 10
Metodika nastave
2. prom.propisa i 7 3 10
sigurnosnih pravila
Metodika nastave
3. upravljanja vozilom s 10 20 30
vjezbama
UKUPNO 24 26 50

*Vjezbe iz metodike nastave upravljanja vozilom— po kandidatu
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UsavrSavnje za instruktora voZnje ,,D* kategorije
Pregled nastavnih predmeta — konzultativno-instruktivna nastava

Redni . . Konzultacije
broj Nastavni predmeti Skupne Pojedinacne Ukupno
1. Poznavanje vozila 7 3 10

Metodika nastave
2. prom.propisa i 7 3 10
sigurnosnih pravila

Metodika nastave

*

3. upravljanja vozilom s 10 20 30
vjezbama
UKUPNO 24 26 50

*Vjezbe iz metodike nastave upravljanja vozilom D kat. — po kandidatu



10.5.3. Nastavni programi
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Ubrzani nacin stjecanja pocetnih kvalifikacija
za obavljanje prijevoza tereta i putnika

- Teorijski dio:

ZAJEDNICKI SADRZAJ: 105 nastavnih sati

Red.
br.

NASTAVNO
PODRUCJE

OCEKIVANI REZULTATI
(znanja i vjestine)

NASTAVNI SADRZAJI

SATI

UsavrSavanje
racionalne voznje, koja
se temelji na prometnim
propisima i

sigurnosnim pravilima

-Znati obiljezja prijenosnih sustava radi
njihove optimalne iskoristenosti
-Poznavati tehnicka obiljezja i rad
sigurnosnih kontrola za nadzor nad
vozilom, poznavati smanjenje habanja i
svodenje na minimum te znati
sprjeavanja smetnji u radu pojedinih
uredaja na vozilu.

-Znati postupke u sluc¢aju kvara vozila
- Znati nacine optimalizacije potros$nje

goriva primjenom znanja iz tocke 1.1 2.

-Poznavanje obiljezja prijenosnih
sustava radi njihove optimalne
iskoriStenosti: dijagrami okretnog
momenta, snage i specificne
potros$nje motora, optimalno
koristenje brojaca okretaja, optimalni
broj okretaja pri promjeni brzine,
dijagrami omjera prijenosa mjenjaca

- Poznavanje tehnickih obiljezja i
rada sigurnosnih kontrola za nadzor
nad vozilom, smanjenje habanja na
minimum i sprjecavanja smetnji u
radu: specifi¢nosti hidraulickog
vakumskog sustava servo kocnica,
ogranicenje koriStenja kocnica i
usporivaca, kombinirano koristenje
koc¢nica i usporivaca, bolje koriStenje
omjera brzine i prijenosa, koristenje
inercije vozila, usporavanje i ko¢enje
na nizbrdici, postupci u slu¢aju
kvara.

- Sposobnost optimizacije potrosnje
goriva: optimizacija potro$nje goriva
primjenom znanja iz tocaka 1.1.1 1.2.

Primjena propisa

-Znati propise o radnom vremenu
mobilnih radnika i poznavati posljedice
ne primjenjivanja Uredaba EU.

-Znati duznosti i prava vozaca u
pogledu edukacije vozaca

-Poznavanje propisa kojima je
uredeno: maksimalno radno vrijeme
u podrucju prijevoza, nacela,
primjena i posljedice primjene
Uredbe Vijeca 1985/3820/EEZ od
20. prosinca 1985. o uskladivanju
odredenog socijalnog zakonodavstva
u vezi s cestovnim prijevozom (SL L
br. 370 od 31.12.1985, str. 1)

- Uredbe Vijec¢a 1985/3821/EEZ od
20. prosinca 1985. o tahografu
(nadzornom uredaju) u cestovnom
prometu (SL L br. 370 od
31.12.1985, str. 8) sa svim
izmjenama i dopunama; kazne za
nekoristenje, neispravno koristenje ili
neovlasteno rukovanje tahografom;

- Poznavanje socijalnih uvjeta u
cestovnom prijevozu, prava i
duznosti vozaca u pogledu pocetnih
kvalifikacija i periodicke izobrazbe.
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3. Zdravlje, sigurnost na -Znati rizike pri upravljanu vozilom na | - Upoznavanje vozada s rizicima na
cesti i zaStita okoliSa, prometnici i ozljede koje se mogu desiti | cesti i 0zljedama na radu: svijest 4
usluga, logistika na radu vozaca 0 opasnostima na cesti,
- vrste ozljeda na radu u djelatnosti
prijevoza, statistika 0 prometnim
nesre¢ama na cesti, sudjelovanje 4
vozaca teretnih vozila i autobusa u
prometnim nesre¢ama, posljedice po
ljudske Zivote,
- Materijalne i financijske posljedice 4
ozlijedivanja u prometu
-Poznavati mogucénosti sprecavanja - Sposobnost sprje¢avanja
kriminaliteta i trgovine ljudima, te znati | kriminaliteta i trgovine ljudima: opce
posljedice za vozaca informacije, posljedice za vozace, 4
-znati pravila sigurnog rukovanja preventivne mjere, kontrolni popis,
teretom i osobnu zastitu pri rukovanju propisi 0 odgovornosti prijevoznika.
teretom - Sposobnost sprjecavanja fizickih
-Znati osnovna pravila zdrave prehrane | rizika: ergonomska nacela, rizicne 4
i djelovanje alkohola, droge i ostalih kretnje ili drzanje tijela, fizi¢ka
ovisnosti na vozaca i sigurnost spremnost
odvijanja prometa - Vjezbe rukovanja teretom, osobna 4
-Znati utjecaj umora i stresa na vozaca | zastita.
u prometu - Svijest o vaznosti fizi¢ke i mentalne
-Znati se ponasati u kriznim sposobnosti: nagela zdrave, 2
situacijama na prometnici uravnotezene prehrane,
Znati pruziti prvu pomo¢ ozlijedenima [~ Dielovanje alkohola, droga il
u prometnim nesre¢ama, te znati drugih tvari, koje mogu utjecati na 2
pravila evakuacije putnika iz vozila ponaganje, simptomi, uzroci
-Znati prilagoditi svoje ponasanje zbog | . Utjecaj umora i stresa, kljuéna
ugleda poduzece, te znati vaznost uloga temeljnog ciklusa rad/odmor. 2
standarda usluge vozaca za vaznost - Sposobnost procjenjivanja krizne
daljnjeg poslovanja sa korisnikom situacije: ponaSanje u izvanrednim
usluga situacijama, ocjena stanja, 4
izbjegavanje komplikacija prometne
nesrece,
- Pozivanje pomo¢i, pomo¢ 4
ozlijedenima i pruzanje prve pomo¢i,
- Ponasanje u slucaju pozara,
evakuacija putnika iz teretnog 4
vozila/autobusa
- Osiguravanje sigurnosti putnika,
ponasanje u slu¢aju napada i osnovna 4
nacela pripreme izvjesca o nesreci.
-Sposobnost prilagodbe ponasanja
poboljsanju ugleda poduzeca: 4
ponasanje vozaca i ugled poduzeca
-Vaznost standarda usluga vozaca za
poduzece, uloge vozaca i osoba s
kojima je vozac u kontaktu ili s 4
kojima se susrece, odrzavanje vozila,
organizacija rada,
- Komercijalne i financijske 2
posljedice spora
105

SVEUKUPNO:
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Ubrzani nacin stjecanja pocetnih kvalifikacija za
obavljanje prijevoza tereta (C1, C1+E, C, C+E)

Poseban sadrzaj: 35 nastavnih sati

NAPOMENA: Kandidati koji obavljaju prijevoz tereta i posjeduju SSO o pocetnim kvalifikacijama, a Zele obavljati
prijevoz putnika ili obrnuto, nisu duzni polagati dio ispita za pocetne kvalifikacije koji je zajednicki, nego samo dio
koji nisu polagali.

Red.
Br.

NASTAVNO
PODRUCIJE

OCEKIVANI REZULTATI
(znanje i vjestine)

NASTAVNI SADRZAIJI

SATI

1

UsavrSavanje
racionalne voznje, koja
se temelji na prometnim
propisima i

sigurnosnim pravilima

-Znati pravila ukrcaja tereta na vozilo,
te ponaSanje vozila tijekom prijevoza
-Znati posljedice prekrcaja vozila
-Znati pravila opterecenja vozila i
utjecaj na stabilnost kretanja

-Znati tehnike osiguranja tereta na
vozilu, pricvr§éivanja, pritezanje i
privezivanje

-Sposobnost ukrcaja vozila uz
postivanje sigurnosnih pravila i
ispravno koriStenje vozila: sile koje
utjeCu na vozilo u kretanju,

-Koristenje omjera prijenosa
mjenjaca u skladu s optereéenjem
vozila i osobinama ceste, izra¢un
korisnog opterecenja vozila ili
kombinacije,

-Izra¢un ukupnog obujma, raspodjela
opterecenja, -posljedice
preoptereéenja osovine.

-Stabilnost i teziste vozila

-Glavne kategorije tereta koje
zahtijevaju pri¢vrs¢ivanje, tehnike
pritezanja i privezivanja, koristenje
remenja za pri¢vr§¢ivanje, koriStenje
priteznih uredaja, koristenje opreme
za rukovanje teretom, postavljanje i
skidanje cerade ili nepromocive
tkanine.

Primjena propisa

-Znati propise o prijevozu tereta

-Znati vaznost i znac¢enja Konvencija u
prijevozu treta

-Znati postupak prelaska grani¢nog
prijelaza

- Poznavanje propisa koji ureduju
prijevoz tereta: licencije za
obavljanje djelatnosti prijevoza,
obveze na temelju standardnih
ugovora za prijevoz tereta, priprema
dokumenata koji ¢ine ugovor za
prijevoz

-Medunarodne prijevozne dozvole,
obveze na temelju Konvencije o
ugovoru za medunarodni prijevoz
tereta cestom, priprema
medunarodnog teretnog lista,

-Prelazenje grani¢nog prijelaza,
otpremnicka poduzeca, posebni
prate¢i dokumenti za teret

Zdravlje, sigurnost na
cesti 1 zaStita okolisa,
usluga, logistika

-Znati organizaciju gospodarskog
okruZenja i organizaciju trzista

-Znati nacine organizacije prijevoza
tereta

-Pratiti promjene u gospodarskoj grani

-Poznavanje gospodarskog okruzenja
cestovnog prijevoza tereta i
organizacije trziSta: cestovni prijevoz
u odnosu na druge nacine grane
prometa (trziSno natjecanje,
otpremnici)

- Razli¢ite aktivnosti u cestovnom
prijevozu (javni prijevoz, prijevoz za
vlastite potrebe, pomoc¢ne aktivnosti
u prijevozu),

- Organizacija glavnih vrsta
prijevoznih poduzeca i pomoénih
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aktivnosti u prijevozu, razlicite
prijevozne specijalizacije (cisterne,
prijevoz pri odredenoj temperaturi,
itd.)

- Promjene u gospodarskoj grani
(razvoj usluga, multimodalni teretni
prijevoz, koristenje podizvodaca,
itd.)

SVEUKUPNO

35
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Ubrzani na¢in stjecanja pocetnih kvalifikacija za
obavljanje prijevoza putnika (D, D+E))

Poseban sadrzaj: 35 nastavnih sati

NAPOMENA: Kandidati koji obavljaju prijevoz tereta i posjeduju SSO o pocetnim kvalifikacijama, a zele
obavljati prijevoz putnika ili obrnuto, nisu duzni polagati dio ispita za pocetne kvalifikacije koji je
zajednicki, nego samo dio koji nisu polagali.

Red. | NASTAVNO OCEKIVANI REZULTATI NASTAVNI SADRZAIJI SATI
Br. PODRUCIJE (znanja i vjestine)
1. UsavrSavanje - Znati pravila sigurnog i udobnog
racionalne voZnje, koja | prijevoza putnika - Sposobnost osiguravanja sigurnosti
se temelji na prometnim | - Znati vaznost polozaja vozila na cesti | i udobnosti putnika: prilagodavanje
propisima i i prilagodbu sigurnom kocenju uzduznom i bo¢nom kretanju, 2
sigurnosnim pravilima | - Znati upravljati vozilom s tehnikom postivanje ostalih sudionika u
prevjesa prometu
- Znati koristiti posebnu infrastrukturu | - Podjela cesta 2
na prometnici - Polozaj vozila na cesti 2
- Sigurno kocenje 2
-Upravljanje prevjesom, 2
- Koristenje posebnih infrastruktura
(javne povrsine, vozne trake za 2
posebne svrhe),
- Rjesavanja nesuglasja izmedu
sigurne voznje i ostalih uloga vozaca, 2
-Interakcija i komunikacija s 2
putnicima,
-Osobitosti odredenih skupina
putnika (invalidne osobe, djeca) 2
2. Primjena propisa - Znati propise o prijevozu putnika i - Poznavanje propisa o prijevozu 2
nacela kori$tenja sigurnosne opreme putnika
- Prijevoz posebnih skupina putnika, 2
- Sigurnosna oprema u autobusima,
sigurnosni pojasevi, opterec¢enje 3
vozila
3. Zdravlje, sigurnost na - Poznavati gospodarsko okruzje -Poznavanje gospodarskog okruzenja
cesti i zastita okoliSa, cestovnog prijevoza i trziste cestovnog prijevoza putnika i 2
usluga, logistika prijevoznih usluga u prijevozu putnika | organizacija trZista:
-Cestovni prijevoz putnika u odnosu
na druge nacine prijevoza putnika 2
(Zeljeznica, osobni automobil),
-Razlicite djelatnosti u vezi s
cestovnim prijevozom putnika, 2
-Prelazak granica (medunarodni 2
prijevoz),
-Organizacija glavnih vrsta poduzeca
za cestovni prijevoz putnika 2
35

SVEUKUPNO
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Periodicka izobrazba vozaca motornih vozila
u prijevozu tereta
(C1, C1+E, C, C+E)

Fond sati: 35 nastavnih sati

Red. NASTAVNO OCEKIVANI REZULTATI y
br. PODRUCIJE (znanja i vjestine) NASTAVNISADRZAIL SATI
1. UsavrSavanje -Znati obiljeZja prijenosnih | -Poznavanje obiljezja prijenosnih sustava radi
racionalne voZnje, koja | sustava radi njihove njihove optimalne iskoriStenosti: dijagrami
se temelji na prometnim | optimalne iskoristenosti okretnog momenta, snage i specifi¢ne potrosnje
propisima i sigurnosnim | -Poznavati tehni¢ka motora, optimalno koristenje brojaca okretaja,
pravilima obiljeZja i rad sigurnosnih optimalni broj okretaja pri promjeni brzine,
kontrola za nadzor nad dijagrami omjera prijenosa mjenjaca
vozilom, poznavati -Poznavanje tehnickih obiljezja i rada
smanjenje habanja i sigurnosnih kontrola za nadzor nad vozilom,
svodenje na minimum te smanjenje habanja na minimum i sprjecavanja
znati sprjeCavanja smetnji u | smetnji u radu: specificnosti hidraulickog 7
radu pojedinih uredaja na vakumskog sustava servo koc¢nica, ogranicenje
vozilu. koristenja kocnica i usporivaca, kombinirano
-Znati postupke u slucaju koristenje koc¢nica i usporivaca, bolje koristenje
kvara vozila omjera brzine i prijenosa, koristenje inercije
- Znati nacine vozila, usporavanje i ko¢enje na nizbrdici,
optimalizacije potros$nje postupci u sluéaju kvara.
goriva primjenom znanja iz | -Sposobnost optimizacije potro$nje goriva:
tocke 1.12. optimizacija potro$nje goriva primjenom znanja
iz to¢aka 1.1.1 1.2.
2. Primjena propisa -Znati propise o radnom -Poznavanje propisa kojima je uredeno:
vremenu mobilnih radnika i | maksimalno radno vrijeme u podrudju prijevoza,
poznavati posljedice ne nacela, primjena i posljedice primjene Uredbe
primjenjivanja Uredaba EU. | Vije¢a 1985/3820/EEZ od 20. prosinca 1985. o
-Znati duznosti i prava uskladivanju odredenog socijalnog
vozaca u pogledu edukacije | zakonodavstva u vezi s cestovnim prijevozom
vozaca (SL L br. 370 od 31.12.1985, str. 1)
- Uredbe Vijeca 1985/3821/EEZ od 20. prosinca 7
1985. o tahografu (nadzornom uredaju) u
cestovnom prometu (SL L br. 370 od 31.12.1985,
str. 8) sa svim izmjenama i dopunama; kazne za
nekoristenje, neispravno koristenje ili
neovlasteno rukovanje tahografom;
-Poznavanje socijalnih uvjeta u cestovnom
prijevozu, prava i duznosti vozaca u pogledu
pocetnih kvalifikacija i periodicke izobrazbe.
3. Zdravlje, sigurnost na -Znati rizike pri upravljanu -Upoznavanje vozaca s rizicima na cesti i
cesti i zastita okolisa, vozilom na prometnici i ozljedama na radu: svijest vozaca o opasnostima
usluga, logistika ozljede koje se mogu desiti | na cesti,
na radu vrste ozljeda na radu u djelatnosti prijevoza,
-Poznavati moguénosti statistika 0 prometnim nesre¢ama na cesti,
sprecavanja kriminaliteta i sudjelovanje vozaca teretnih vozila i autobusa u
trgovine ljudima, te znati prometnim nesrecama, posljedice po ljudske
posljedice za vozaca Zivote,
-Znati pravila sigurnog materijalne i financijske posljedice ozlijedivanja 7
rukovanja teretom i osobnu | u prometu
zastitu pri rukovanju -Sposobnost sprjecavanja kriminaliteta i trgovine
teretom ljudima: op¢e informacije, posljedice za vozace,
preventivne mjere, kontrolni popis, propisi o
odgovornosti prijevoznika.
- Sposobnost sprjeavanja fizic¢kih rizika:
ergonomska nacela, rizi€ne kretnje ili drzanje
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tijela, fizicka spremnost
-Vjezbe rukovanja teretom, osobna zastita.

-Znati osnovna pravila
zdrave prehrane i djelovanje
alkohola, droge i ostalih
ovisnosti na vozaca i
sigurnost odvijanja prometa
-Znati utjecaj umora i stresa
na vozaca u prometu

-znati se ponasati u kriznim
situacijama na prometnici
-Znati pruZiti prvu pomo¢
ozlijedenima u prometnim
nesrecama, te znati pravila
evakuacije putnika iz vozila
-Znati prilagoditi svoje
ponasanje zbog ugleda
poduzede, te znati vaznost
standarda usluge vozaca za
vaznost daljnjeg poslovanja
sa korisnikom usluga

-Svijest o vaznosti fizi¢ke i mentalne
sposobnosti: nacela zdrave, uravnotezene
prehrane,

djelovanje alkohola, droga ili drugih tvari, koje
mogu utjecati na ponasanje, simptomi, uzroci
utjecaj umora i stresa, klju¢na uloga temeljnog
ciklusa rad/odmor.

-Sposobnost procjenjivanja krizne situacije:
ponasanje u izvanrednim situacijama, ocjena
stanja, izbjegavanje komplikacija prometne
nesrece,

pozivanje pomo¢i, pomo¢ ozlijedenima i
pruzanje prve pomo¢i,

ponasanje u slucaju pozara, evakuacija putnika iz
teretnog vozila/autobusa

osiguravanje sigurnosti putnika, ponasanje u
slucaju napada i osnovna nacela pripreme
izvjesca o nesreci.

-Sposobnost prilagodbe ponasanja poboljSanju
ugleda poduzeca: ponaSanje vozaca i ugled
poduzeca

vaznost standarda usluga vozaca za poduzece,
uloge vozaca i osoba s kojima je vozac u
kontaktu ili s kojima se susreée, odrzavanje
vozila, organizacija rada,

-Komercijalne i financijske posljedice spora

Usavrsavanje
racionalne voznje, koja
se temelji na prometnim
propisima i sigurnosnim
pravilima u prijevozu
tereta

-Znati pravila ukrcaja tereta
na vozilo, te ponasanje
vozila tijekom prijevoza
-Znati posljedice prekrcaja
vozila

-Znati pravila opterecenja
vozila i utjecaj na stabilnost
kretanja

-Znati tehnike osiguranja
tereta na vozilu,
pri¢vrs¢ivanja, pritezanje i
privezivanje

-Sposobnost ukrcaja vozila uz postivanje
sigurnosnih pravila i ispravno koriStenje vozila:
sile koje utjecu na vozilo u kretanju,

-KoriStenje omjera prijenosa mjenjaca u skladu s
opterecenjem vozila i osobinama ceste, izracun
korisnog opterecenja vozila ili kombinacije,
-Izracun ukupnog obujma, raspodjela
opterecenja, -posljedice preopterecenja osovine.
-Stabilnost i teziste vozila

-Glavne kategorije tereta koje zahtijevaju
pri¢vrsc¢ivanje, tehnike pritezanja i privezivanja,
koriStenje remenja za pric¢vrséivanje, koristenje
priteznih uredaja, koriStenje opreme za rukovanje
teretom, postavljanje i skidanje cerade ili
nepromocive tkanine.
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Primjena propisa u
prijevozu tereta

-Znati propise o prijevozu
tereta

-Znati vaznost i znacenja
Konvencija u prijevozu treta
-Znati postupak prelaska
grani¢nog prijelaza

-Poznavanje propisa koji ureduju prijevoz tereta:
licencije za obavljanje djelatnosti prijevoza,
obveze na temelju standardnih ugovora za
prijevoz tereta, priprema dokumenata koji ¢ine
ugovor za prijevoz

-Medunarodne prijevozne dozvole, obveze na
temelju Konvencije o ugovoru za medunarodni
prijevoz tereta cestom, priprema medunarodnog
teretnog lista,

-Prelazenje grani¢nog prijelaza, otpremnicka
poduzeca, posebni prate¢i dokumenti za teret

Zdravlje, sigurnost na
cesti 1 zaStita okoliSa,
usluga, logistika u
prijevozu tereta

-Znati organizaciju
gospodarskog okruzenja i
organizaciju trzista

-Znati nacine organizacije
prijevoza tereta

-Pratiti promjene u
gospodarskoj grani

-Poznavanje gospodarskog okruzenja cestovnog
prijevoza tereta i organizacije trzista: cestovni
prijevoz u odnosu na druge nacine grane prometa
(trzi$no natjecanje, otpremnici)

-Razlic¢ite aktivnosti u cestovnom prijevozu
(javni prijevoz, prijevoz za vlastite potrebe,
pomocne aktivnosti u prijevozu),

-Organizacija glavnih vrsta prijevoznih poduzeca
i pomo¢nih aktivnosti u prijevozu, razli¢ite
prijevozne specijalizacije (cisterne, prijevoz pri
odredenoj temperaturi, itd.)

-Promjene u gospodarskoj grani (razvoj usluga,
multimodalni teretni prijevoz, koristenje
podizvodaca, itd.)

SVEUKUPNO

35
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Periodic¢ka izobrazba vozac¢a motornih vozila

u prijevozu putnika
(D, D+E)

Fond sati: 35 nastavnih sati

OCEKIVANI
Red. NASTAVNO y
br. PODRUCIE REZQ LTATI NASTAVNI SADRZAIJI SATI
(znanja i vjestine)
1. UsavrSavanje -Znati obiljezja -Poznavanje obiljezja prijenosnih sustava radi
racionalne voznje, koja | prijenosnih sustava radi njihove optimalne iskoriStenosti: dijagrami
se temelji na prometnim | njihove optimalne okretnog momenta, snage i specifiéne potrosnje
propisima i iskoriStenosti motora, optimalno koriStenje brojaca okretaja,
sigurnosnim pravilima | -Poznavati tehnic¢ka optimalni broj okretaja pri promjeni brzine,
obiljeZja i rad sigurnosnih | dijagrami omjera prijenosa mjenjaca
kontrola za nadzor nad -Poznavanje tehnickih obiljeZja i rada sigurnosnih
vozilom, poznavati kontrola za nadzor nad vozilom, smanjenje
smanjenje habanja i habanja na minimum i sprjecavanja smetnji u radu: 7
svodenje na minimum te specifi¢nosti hidraulickog vakumskog sustava
znati sprjeCavanja smetnji | servo kocnica, ograni¢enje koriStenja kocnica i
u radu pojedinih uredaja usporivaca, kombinirano koristenje kocnica i
na vozilu. usporivaca, bolje koriStenje omjera brzine i
-Znati postupke u slu¢aju | prijenosa, kori$tenje inercije vozila, usporavanje i
kvara vozila kocenje na nizbrdici, postupci u slu¢aju kvara.
- Znati nacine -Sposobnost optimizacije potro$nje goriva:
optimalizacije potrosnje optimizacija potro$nje goriva primjenom znanja iz
goriva primjenom znanja | tocaka 1.1.1 1.2.
iz tocke 1.1 2.
2. Primjena propisa -Znati propise o radnom -Poznavanje propisa kojima je uredeno:
vremenu mobilnih radnika | maksimalno radno vrijeme u podrucju prijevoza,
i poznavati posljedice ne | nacela, primjena i posljedice primjene Uredbe
primjenjivanja Uredaba Vijeca 1985/3820/EEZ od 20. prosinca 1985. o
EU. uskladivanju odredenog socijalnog zakonodavstva
-Znati duznosti i prava u vezi s cestovnim prijevozom (SL L br. 370 od
vozaca u pogledu 31.12.1985, str. 1)
edukacije vozaca - Uredbe Vijeca 1985/3821/EEZ od 20. prosinca 7
1985. o tahografu (nadzornom uredaju) u
cestovnom prometu (SL L br. 370 od 31.12.1985,
str. 8) sa svim izmjenama i dopunama; kazne za
nekoristenje, neispravno koristenje ili neovlasteno
rukovanje tahografom;
-Poznavanje socijalnih uvjeta u cestovnom
prijevozu, prava i duznosti vozaca u pogledu
pocetnih kvalifikacija i periodicke izobrazbe.
3. Zdravlje, sigurnost na -Znati rizike pri -Upoznavanje vozaca s rizicima na cesti i
cesti i zastita okoliSa, upravljanu vozilom na ozljedama na radu: svijest vozaca o opasnostima
usluga, logistika prometnici i ozljede koje | na cesti,
se mogu desiti na radu vrste ozljeda na radu u djelatnosti prijevoza,
-Poznavati moguénosti statistika o prometnim nesre¢ama na cesti,
sprecavanja kriminaliteta i | sudjelovanje vozaca teretnih vozila i autobusa u
trgovine ljudima, te znati | prometnim nesre¢ama, posljedice po ljudske
posljedice za vozaca zivote,
-Znati pravila sigurnog materijalne i financijske posljedice ozlijedivanja u 7

rukovanja teretom i
osobnu zastitu pri
rukovanju teretom

prometu

- Sposobnost sprje¢avanja kriminaliteta i trgovine
ljudima: opée informacije, posljedice za vozace,
preventivne mjere, kontrolni popis, propisi o
odgovornosti prijevoznika.

- Sposobnost sprjecavanja fizi¢kih rizika:
ergonomska nacela, rizi¢ne kretnje ili drzanje
tijela, fizicka spremnost
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-Vjezbe rukovanja teretom, osobna zastita.

-Znati osnovna pravila
zdrave prehrane i
djelovanje alkohola,
droge i ostalih ovisnosti
na vozaca i sigurnost
odvijanja prometa

-Znati utjecaj umora i
stresa na vozaca u
prometu

-Znati se ponasati u
kriznim situacijama na
prometnici

-Znati pruZiti prvu pomoé
ozlijedenima u prometnim
nesre¢ama, te znati
pravila evakuacije putnika
iz vozila

-Znati prilagoditi svoje
ponasanje zbog ugleda
poduzede, te znati vaznost
standarda usluge vozaca
za vaznost daljnjeg
poslovanja sa korisnikom
usluga

-Svijest o vaznosti fiziCke i mentalne sposobnosti:
nacela zdrave, uravnotezZene prehrane,

djelovanje alkohola, droga ili drugih tvari, koje
mogu utjecati na ponasanje, simptomi, uzroci
utjecaj umora i stresa, klju¢na uloga temeljnog
ciklusa rad/odmor.

-Sposobnost procjenjivanja krizne situacije:
ponasanje u izvanrednim situacijama, ocjena
stanja, izbjegavanje komplikacija prometne
nesrece,

pozivanje pomoc¢i, pomo¢ ozlijedenima i pruzanje
prve pomoci, ponasanje u slu¢aju pozara,
evakuacija putnika iz teretnog vozila/autobusa
osiguravanje sigurnosti putnika, ponasanje u
slu¢aju napada i osnovna nacela pripreme izvjesca
0 nesreci.

- Sposobnost prilagodbe ponasanja poboljsanju
ugleda poduzeca: ponaSanje vozaca i ugled
poduzeca

vaznost standarda usluga vozaca za poduzece,
uloge vozaca i osoba s kojima je vozac u kontaktu
ili s kojima se susrece, odrzavanje vozila,
organizacija rada,

komercijalne i financijske posljedice spora

UsavrSavanje
racionalne voznje, koja
se temelji na prometnim
propisima i
sigurnosnim pravilima
u prijevozu putnika

- Znati pravila sigurnog i
udobnog prijevoza
putnika

- Znati vaznost polozaja
vozila na cesti i
prilagodbu sigurnom
kocenju

- Znati upravljati vozilom
s tehnikom prevjesa

- Znati Koristiti posebnu
infrastrukturu na
prometnici

- Sposobnost osiguravanja sigurnosti i udobnosti
putnika: prilagodavanje uzduznom i bo¢nom
kretanju, postivanje ostalih sudionika u prometu
- Podjela cesta

- Polozaj vozila na cesti

- Sigurno kocenje

- Upravljanje prevjesom,

- Kori$tenje posebnih infrastruktura (javne
povrsine, vozne trake za posebne svrhe),

- RjeSavanja nesuglasja izmedu sigurne voznje i
ostalih uloga vozaca,

-Interakcija i komunikacija s putnicima,
osobitosti odredenih skupina putnika (invalidne
osobe, djeca)

Primjena propisa u
prijevozu putnika

- Znati propise 0
prijevozu putnika i nacela
koriStenja sigurnosne
opreme

- Poznavanje propisa o prijevozu putnika

- Prijevoz posebnih skupina putnika,

- Sigurnosna oprema u autobusima, sigurnosni
pojasevi, opterecenje vozila
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6. Zdravlje, sigurnost na - Poznavati gospodarsko -Poznavanje gospodarskog okruZenja cestovnog
cesti i zastita okolisa, okruZje cestovnog prijevoza putnika i organizacija trziSta:
usluga, logistika u prijevoza i trZiste cestovni prijevoz putnika u odnosu na druge
prijevozu putnika prijevoznih usluga u nacine prijevoza putnika (Zeljeznica, osobni
prijevozu putnika automobil), 4
razli¢ite djelatnosti u vezi s cestovnim prijevozom
putnika,
- Prelazak granica (medunarodni prijevoz),
- Organizacija glavnih vrsta poduzeca za cestovni
prijevoz putnika
SVEUKUPNO
35

Upravljanje vozilom

- Praktic¢ni dio

Rberd' NASTAVNO PODRUCJE

NASTAVNI SADRZAIJI

PROMETNO VJEZBALISTE

1. Priprema za voznju

- obavljanje dnevnog preventivnog tehnickog pregleda

- prilagodba sjedala, naslona za glavu, koriStenje sigurnosnog
pojasa, opreme vozila

- koriStenje nadzornog uredaja (popuna zapisnog lista,
postavljanje, oCitavanje,...)

- provjera tlaka zraka u sustavu kocenja

- provjera tereta i prostora za teret (ima-nema, deklaracija)

- spajanje i odvajanje vuénog i prikljucnog vozila

- koristenje zastitne opreme

2. Posebne radnje vozilom

- voZnja po pravcu unaprijed-unatrag s promjenom smjera
- parkiranje okomito voznjom unatrag, ulijevo ili udesno

- bo¢no parkiranje voznjom unatrag

- okretanje vozila s vise postupaka

- iznenadno kocenje i zaustavljanje

Sve radnje vozilom
— za Sve kategorije vozila

- upotreba spojke, kocnica i akceleratora

- upotreba pokazivaca smjera i svjetla na vozilu

- iskljucivanje (ukljucivanje) motora iz rada/u rad (za
C1,C,D,C+E i D+E)

- nadzor nad vozilom tijekom obavljanja radnje

PONASANJE U PROMETU

1. | Priprema za voznju

- obavljanje dnevnog preventivnog tehnickog pregleda

- prilagodba sjedala, naslona za glavu, koriStenje sigurnosnog
pojasa, opreme vozila

- ukljucivanje motora u rad, ukljucivanje svjetala

- koristenje nadzornog uredaja (popuna zapisnog lista,
postavljanje, oCitavanje,...)

- provjera koli¢ine i tlaka zraka u sustavu kocenja

- provjera tereta i prostora za teret (ima-nema, deklaracija)

- spajanje i odvajanje vuénog i priklju¢nog vozila

Ukljucivanje vozilom u
promet/iskljuéivanje iz prometa

- polazak s mjesta (trzaj, motor se iskljucuje... C1,C,D,C+E i
D+E)

- kori$tenje parkirne/radne ko¢nice

- izbor trenutka ukljuéivanja (pogre$na procjena, predugo
¢ekanje, neodlu¢nost, propustanje,...)

- iskljucivanje iz prometa (zaustavljanje, ostavljanje vozila,...)
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- pravilno zaustavljanje autobusa na peronu ili stajalistu (D i
D+E)

Utvrdivanje uvjeta za sigurno
obavljanje radnji vozilom

- utvrdivanje uvjeta prije zapocinjanja radnje vozilom (bez
opasnosti za druge sudionike, ...)

- provjera prometnih uvjeta (redoslijed, pravilnost, ...)

- uklju¢ivanje pokazivaca smjera (L — D — SVI) i pravodobno
davanje znakova

- kori$tenje vozackih zrcala (posebno unutarnje — D i D+E kat.)

Red.
br.

NASTAVNO PODRUCJE

NASTAVNI SADRZAIJI

Polazak s vozilom na uzduznom
nagibu (uzbrdica — nizbrdica)

- polazak pomocu parkirne ko¢nice (motor se iskljucuje — 1xC,
C+E, D, D+E)

- polazak pomocu radne kocnice

- vozilo se vra¢a unatrag (vise od 0,5 m)

Polukruzno okretanje vozila

- izvodenje radnje polukruznog okretanja
- nadzor nad vozilom pri polukruznom okretanju

Parkiranje vozila

- parkiranje vozila

- nadzor nad vozilom (udar u drugo vozilo, rubni kamen ili
objekt, ...)

- mjere kojima se sprjecava da vozilo krene samo s mjesta

Kretanje vozilom

- polozaj vozila u prometnoj traci

- prilagodba i mijenjanje stupnjeva prijenosa, nadzor nad
vozilom

- koristenje kolnika ili prometne trake

- odrzavanje potrebnog razmaka izmedu vozila u nizu

- rukovanje upravljacem (polozaj ruku, krivudanje,...), spojkom
i akceleratorom

- kocenje i zaustavljanje (nacin, pravilnost, mjesto,...)

- mimoilazenje, prestrojavanje (razmak,...)

- odrzavanje potrebnog razmaka

- propustanje vozila prema pravilima mimoilaZenja

- voznja na nizbrdici-uzbrdici (prilagodba stupnja prijenosa, ...)
- voznja zavojima (polozaj vozila, kocenje,...)

- voznja prijelazom preko Zeljeznicke ili tramvajske pruge

Voznja raskrizjem

- priblizavanje raskrizZju, zaustavljanje, prolazak raskrizjem
(mjesto, preglednost, brzina,...)

- postupak prema pjesacima

- propustanje vozila i prednost prolaska (uo¢avanje, procjena,
nepoznavanje, nasilno, ...)

- voznja raskrizjem s kruznim tokom prometa

- prestrojavanje, izbor i mijenjanje prometne trake

- kori$tenje trake za usporavanje ili ubrzavanje

- skretanje u lijevo (polozaj vozila,...)

- skretanje u desno (polozaj vozila,...)

Postupak prema znakovima u
prometu

- postupak u skladu sa znakovima koje daju ovlaStene osobe

- postupak u skladu s prometnim svjetlima (C, Z, Z, dopunsko
svjetlo)

- postupak u skladu s prometnim znakovima

- postupak sa znakovima izri¢itih naredbi (uoCavanje znaka,
znacenje znaka, ...)
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- postupak u skladu s oznakama na kolniku

10.

Voznja autocestom, brzom
cestom i cestom izvan naselja

- voznja autocestom, brzom cestom (izbor prometne trake,...)
- koriStenje trake za ubrzavanje/usporavanje
- voznja cestom izvan naselja

11.

Brzina kretanja

- prilagodba brzine prema prometnim, cestovnim i vremenskim
uvjetima

- prilagodba brzine pri obavljanju radnji vozilom

- prilagodba brzine pojedinom stupnju prijenosa

- prilagodba brzine u naselju i izvan naselja

12.

Pretjecanje i obilazenje

- odrzavanje potrebno razmaka

- priprema za obavljanje pretjecanja
- obavljanje obilaZenja, pretjecanja

- postupak kad drugo vozilo pretjece

Red.
br.

NASTAVNO PODRUCJE

NASTAVNI SADRZAIJI

13.

Odnos prema drugim sudionicima
u prometu ili prometnim
situacijama

- ometanje ili ugrozavanje drugih sudionika (pjesaka, djece,
biciklista, osoba s invaliditetom,...)

- voznja uz stajaliSte vozila javnog prijevoza putnika

- reagiranje na iznenadne prometne situacije (pravodobno,
pravilno,...)

- pracenje prometne situacije (reagiranje na pogreske drugih
sudionika, ...)

- odnos prema sudionicima u prometu (nepredvidljivo
reagiranje, udar, ...)

Samostalnoj voznji mogu pristupiti kandidati koji imaju poloZeni vozacki ispit odgovarajuce
kategorije, odnosno vaZec¢u vozacku dozvolu.

Samostalna voznja obavlja se u vozilu za odgovaraju¢u kategoriju, koje ispunjava zahtjeve za
ispitna vozila odredene Direktivom 2006/126/EZ o vozafkim dozvolama, odnosno Programom
vozackog ispita (»Narodne novine«, broj 155/2008.).




10.6. Izrada i obrana zavr$noga rada

10.6.1. Program stjecanja srednje srucene spreme za vozaca motornog vozila i tehnic¢ara
cestovnog prometa te program prekvalifikacije za voza¢a motornog vozila zavr§ava
izradbom i obranom zavrs$noga rada.

Program usavrSavanja za instruktora voznje zavrSava zavrSnim stru¢nim ispitom.
Polaznici programa stjecanja srednje stru¢ne spreme za tehnicara cestovnog prometa
mogu na zavrSetku obrazovnja polagati ispite drzavne mature u skladu s Pravilnikom o
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polaganju drzavne mature (NN 97/2008.)

10.6.2. Vremenik izradbe i obrane zavrs§noga rada

- do 27. listopada 2017. ravnatelj ¢e donijeti teme za zavrSni rad za polaznike obrazovanja
odraslih u skladu s ¢lankom 8 Pravilnika o izradi i obrani zavr§nog rada (NN 118/09.)
- do 10. studenog 2017. polaznici ¢e odabrati teme

Prijave obrane:

- do 28.0zujka 2018. za ljetni rok
- do 10. srpnja 2018. za jesenski rok
- do 30. studenog 2018. za zimski rok

Predaja zavr$noga rada:

- za zimski rok do 26. sije¢nja 2018.
- zaljetni rok do 30. svibnja 2018.

- zajesenski rok —do 17. kolovoza 2018.

- za zimski rok — 10 dana prije obrane

Obrana zavr$noga rada:

zimski rok: 7. veljace 2018.

- ljetni rok: 11. do 14. lipnja 2018.
- jesenski rok: 27. kolovoza 2018.

- zimski rok —u veljaci 2019.

- izvanredni rok za polaznike programa prekvalifikacije: po zavrsetku programa
uz dopustenje Ministarstva znanosti, obrazovanja i Sporta.
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10.7. Plan i program rada voditelja obrazovanja odraslih

CILJEVI
- prosiriti ponudu obrazovnih programa u obrazovanju odraslih

- stvoriti pretpostavke za uvodenje dopisno-konzultativne nastave u svim obrazovnim
programima
- povecati broj upisanih polaznika

NACIN I METODE RADA
- organiziranje skupova nastavnika angaziranih na realizaciji obrazovnih programa u

obrazovanju odraslih,
- ukljucivanje voditelje i nastavnika u sve raspolozive andragoske stru¢ne skupove,
- suradnja sa Skolama koje imaju sli¢ne programe obrazovanja odraslih,
- uvodenje novih oblika oglaSavanja upisa — drustvene mreZe...
- anketiranje upisanih polaznika

PLAN AKTIVNOSTI
RUJAN/LISTOPAD 2017.
- lzrada plana upisa

- Oglasavanje upisa
- Provedba upisa
- Formiranje obrazovnih skupina, izrada rasporeda skupnih konzultacija

STUDENI/PROSINAC 2017.
- Koordinacija provedbe konzultativno-instruktivne nastave i ispita

- Podjela zaduzenja na izradi edukativnih materijala potrebnih za uvodenje dopisno-
konzultativne nastave,

- Kontakti sa drugim Skolama

- Posjeti tvrtkama, Zavodu za zaposljavanje, Obrtnickoj komori...

SUECANJ/VELJACA 2018.
- Priprema i organiziranje provedbe obrane zavrSnoga rada u zimskom roku

- OglaSavanje upisa u skladu s planom upisa za Skolsku godinu 2017./2018., provedba upisa,

- Formiranje obrazovnih skupina i izrada rasporeda skupnih konzultacija,

- Kompletiranje zahtjeva Agenciji za strukovno obrazovanje i obrazovanje odraslih za
uvodenje dopisno konzultativne nastave, slanje zahtjeva,

- Stru¢no andragosko usavrSavanje,

- Izrada izvjesca za provedeno obrazovanje odraslih u prvom polugodistu — detektiranje
pozitivnih 1 negativnih trendova, izrada smjernica za rad u drugom polugodistu

OZUJAK/TRAVANIJ 2018.
- Koordinacija provedbe konzultativno instruktivne nastave i ispita

- Anketiranje zadovoljstva polaznika,
- Stru¢no andragosko usavrSavanje,



134

SVIBANJ/LIPANJ 2018.
- priprema i organiziranje provedbe obrane zavr§noga rada u ljetnom roku,

- stru¢no usavrSavanje,
- posjeti tvrtkama

SRPANJ/KOLOVOZ 2018.
- Pisanje izvjesc¢a o provedbi obrazovanja odraslih u skolskoj godini, izrada smjernica za rad u

iducoj godini,



